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Бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү оешмаларда булган балаларны вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләсенә Россия Федерациясе территориясендә 
административ регламенты

 1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибе һәм стандарты (алга таба - Регламент) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары белән үзара хезмәттәшлеген, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең стандартын һәм тәртибен, срокларын һәм эзлеклелеген, физик затлар белән үзара эшчәнлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган, фактта булу урыны буенча яшәүче балаларны вакытлыча кабул итәргә теләүче физик затлар, Россия Федерациясе балигъ булган гражданнары, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр) расланган теркәлү белән түбәндәгеләрдән тыш:
а) суд тарафыннан хокуктан файдалануга сәләтсез яисә хокуктан файдалану сәләте чикләнгән дип танылган затлар; 
б) суд тарафыннан ата-ана хокукларыннан мәхрүм ителгән яисә ата-ана хокуклары чикләнгән затлар; 
в) элек уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу алар гаебе белән суд тарафыннан юкка чыгарылган булса; 
г) закон белән йөкләнгән вазыйфаларны тиешенчә үтәмәгән өчен опекун (попечитель) вазыйфаларыннан читләштерелгән затлар;
д) бала (балалар) гаиләсенә вакытлыча тапшыру вакытына булган яисә булган затлар, җинаять эзәрлекләвенә дучар булган яисә дучар булган хөкем ителү (реабилитацияләү нигезләре буенча туктатылган затлардан тыш), шәхеснең гомеренә һәм сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм абруена каршы (психиатрия стационарына законсыз бинадан тыш), шәхеснең җенси кагылгысызлыгы һәм җенси ирегенә каршы, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклылыкка каршы, шулай ук авыр яисә аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителмәгән яисә хөкем ителмәгән затларга;
е) ачык формада йогышлы авырулар яисә наркомания, токсикомания, алкоголизм белән авыручы психик авырулары булган затлар; 
ж) Россия Федерациясе территориясендә даими яшәү урыны булмаган затлар.
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә, шулай ук МФЦда, эш урынында юкка чыгарылган МФЦда күрсәтелә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: “Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179);
 - Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә «Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә вакытлыча тапшыру турында» (алга таба - 432 номерлы Кагыйдә) ("Российская газета" 2009 елның 27 маендагы 94 нче номерлы, Россия Федерациясенең 2009 елның 25 маендагы 2581 ст.
- Россия Мәгариф министрлыгының "Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру буенча аерым мәсьәләләрне гамәлгә ашыру турында" 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы нигезендә ( Россия Юстиция министрлыгында 2019 елның 15 апрелендә 54384 номерлы Россия теркәлде);
- “Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче гражданнарны медицина тикшерүе тәртибен раслау турында”(Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә теркәлгән, теркәү № 33306).
- “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Татарстан Республикасы"№43-44, 02.03.2004, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2004, № 2 (I өлеш), 70 ст.
- “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Ватаным Татарстан", № 54, 22.03.2008, “Республика Татарстан”, 60-61, 25.03.2008, “Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы”, 2008, № 3, 212 ст.);
-Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтү административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 2нче ноябрендәге 880 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 1 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав);
 - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында» 2008 елның 8нче маендагы 176 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Ятим балалар һәм ата ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү 
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	Опека һәм попечительлек органының язма рөхсәт (нәтиҗә) рәвешендә бәяләмәсе яисә баш тарту турында хат
	 Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары Россия Мәгариф министрлыгының 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы, шул исәптән дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору срогы. 
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтү вакытын туктату каралмаган.
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе.
	1) гариза (1 нче кушымта), дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче алырга мөмкин: - опека органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә; - күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә; - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына мөрәҗәгать иткәндә. Бланкның электрон формасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында урнаштырылган. Гариза һәм теркәлә торган документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан кәгазь чыганакларда түбәндәге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин: - шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән эш итүче зат тарафыннан, ышанычнамә нигезендә); почта җибәреп. Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре аша, һәм Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша.
2) шәхесне таныклаучы паспорт яисә башка документ күчермәсен (оригиналын күрсәтеп); 
3) гражданда авырулар булмау турында дәвалау-профилактика медицина оешмасы белешмәсе, яисә уллыкка (кызлыкка), опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә бала алучы яисә патронат гаиләсен алырга ниятләүче гражданнарны медицина таныклавы нәтиҗәләре турында бәяләмә (3 нче кушымта). - 3 нче ппта күрсәтелгән документлар бирелгән көннән алып 6 ай дәвамында гамәлдә була. Граждан балалар тәрбияләүдә кирәкле белемнәре һәм күнекмәләре булуын раслаучы башка документларны, шул исәптән мәгариф турындагы документларны да, тапшырырга хокуклы, һәм (яисә) квалификация, биләгән вазыйфасы турында эш урыныннан белешмә, үз гаиләсенә тәрбиягә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы Россия Федерациясе территориясендә алырга теләүче затларны әзерләү турында таныклык күчермәсе. 
- Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, КФҮдә, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. - Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. - Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин.
	1 нче кушымта. - Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары “Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру буенча аерым мәсьәләләрне гамәлгә ашыру турында” Россия Мәгариф министрлыгының 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы.


Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 290н номерлы «Уллыкка (кызлыкка) алырга, ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә бала алучы яисә патронат гаиләсенә, шулай ук мондый гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә рәвешләрен (Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә, теркәү № 33306 теркәлгән) күрсәтмәсе.

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: 
1. Граждан белән бергә балигъ булмаган һәм балигъ булмаган гаилә әгъзалары турында белешмәләр булган йорт (квартал саен) китабыннан яисә башка документтан өземтә; 
2. Гражданнарның гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы белә торып җинаять кылган өчен гражданның хөкем ителүе булмавын раслый торган эчке эшләр органнарын белешмә. 
Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә, 2.6 п. күрсәтелгән документларны тапшыра ала. 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела. Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (исемлектән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин.
 МФЦга мөрәҗәгать иткәндә әлеге пунктта күрсәтелгән документларның төп нөсхәләре күрсәтелә. Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр:
 - мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен алуга хокукы булмау; 
- мөрәҗәгать итүче тарафыннан дөрес рәсмиләштерелмәгән яисә үз көчләрен югалткан документларны тапшыру, әгәр күрсәтелгән шартлар документларны карау барышында билгеләнгән булса; 
- мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгать итүе теркәлү урыны буенча түгел. 
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары

	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә гариза белән опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать иткән гражданга (безгә), мөрәҗәгать итүче (яисә) түбәндәге категориягә караган очракларда, кире кагылырга мөмкин: а) суд тарафыннан хокуктан файдалануга сәләтсез яисә хокуктан файдалану сәләте чикләнгән дип танылган затлар; 
б) суд тарафыннан ата-ана хокукларыннан мәхрүм ителгән яисә ата-ана хокуклары чикләнгән затлар; в) элек уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу алар гаебе белән суд тарафыннан юкка чыгарылган булса; г) закон белән йөкләнгән вазыйфаларны тиешенчә үтәмәгән өчен опекун (попечитель) вазыйфаларыннан читләштерелгән затлар; 
д) бала (балалар) гаиләсенә вакытлыча тапшыру вакытына булган яисә булган затлар, җинаять эзәрлекләвенә дучар булган яисә дучар булган хөкем ителү (реабилитацияләү нигезләре буенча туктатылган затлардан тыш), шәхеснең гомеренә һәм сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм абруена каршы (психиатрия стационарына законсыз бинадан тыш), шәхеснең җенси кагылгысызлыгы һәм җенси ирегенә каршы, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклылыкка каршы, шулай ук авыр яисә аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителмәгән яисә хөкем ителмәгән затларга;
е) ачык формада йогышлы авырулар яисә наркомания, токсикомания, алкоголизм белән авыручы психик авырулары булган затлар; 
ж) Россия Федерациясе территориясендә даими яшәү урыны булмаган затлар. 
Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешле рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә.
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	вазыйфаи регламентлар, вазыйфаи инструкцияләр

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары




3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 
3.1.1. Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү (Регламентка 2 нче кушымта); 
4) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү;
5) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерү; 
6) ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү; 
7) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте (бәяләмә) нәтиҗәсен бирү (Регламентка 4 нче кушымта); 8) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау. 9) хезмәтне алучы турында белешмәләр җибәрү һәм шәхси счет счетының иминият номеры социаль тәэмин итүнең бердәм дәүләт мәгълүмат системасына.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 7 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru. ) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. 
Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. 
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр.
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша шәхсән яисә электрон рәвештә гариза бирүче (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) Татарстан Республикасы 2.5 пунктында күрсәтелгән гариза белән гариза бирелә (җибәрелә). 
3.3.2. Опека һәм попечительлек органы гариза бирелгән көннән алып 2 эш көне эчендә тиешле вәкаләтле органнардан тапшырылган документларны раслауны, гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 146 статьясындагы 1 пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән хәлләр булмавы турында соратып ала. Ведомстволар гарызнамә ведомстволары электрон багланышларның бердәм системасын һәм аңа тоташа торган ведомстволары эле региональ системаларын кулланып, электрон документ рәвешендә җибәрелә.
Опека һәм попечительлек органының әлеге пунктның дүртенче абзацында каралган белешмәләрне раслау турындагы гарызнамәсенә җавап бирү рәвеше һәм тәртибе, шулай ук опека һәм попечительлек органының тиешле гарызнамәсе рәвеше Россия Федерациясе Эчке эшләр министрлыгы тарафыннан билгеләнә. Күрсәтелгән белешмәләрне раслау турындагы җавап тиешле гарызнамә алынган көннән алып 5 эш көне эчендә опека һәм попечительлек органына җибәрелә. Гражданнар тарафыннан күрсәтелгән хөкем ителүе булу (булмау) турындагы белешмәләр бер елдан артык элек расланган булса, баланың (балаларның) яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне раслауны кабат соратып ала.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, теркәү журналында теркәлгән документлар, расписка яисә мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарылган документлар.
3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органының белешмәләрне раслау турындагы сорауларына җаваплар тиешле гарызнамә алган көннән алып 5 эш көне эчендә вәкаләтле орган тарафыннан опека һәм попечительлек органына җибәрелә. Опека һәм попечительлек органының әлеге пунктның дүртенче абзацында каралган белешмәләрне раслау турындагы гарызнамәсенә җавап бирү рәвеше һәм тәртибе, шулай ук опека һәм попечительлек органының тиешле гарызнамәсе рәвеше Россия Федерациясе Эчке эшләр министрлыгы тарафыннан билгеләнә. Күрсәтелгән белешмәләрне раслау турындагы җавап тиешле гарызнамә алынган көннән алып 5 эш көне эчендә опека һәм попечительлек органына җибәрелә.
Гражданнар тарафыннан күрсәтелгән хөкем ителүе булу (булмау) турындагы белешмәләр бер елдан артык элек расланган булса, баланың (балаларның) яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне раслауны кабат соратып ала. Процедураларның нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: әлеге Регламентның 3.4.1 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турындагы сорауга яисә хәбәрнамәгә җавап.
3.5.Мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү.
3.5.1. Балаларны аңа вакытлыча тапшыру теләген белдергән гражданның тормыш шартларын тикшерү өчен мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын, мотивларын, аны бала тәрбияләүгә сәләтлелеген; мөрәҗәгать итүченең гаилә әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләрне тикшерү уздырыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланган көннән алып ике эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү. 
3.5.2. Тикшерү нәтиҗәләре буенча гражданның яшәү шартларын тикшерү акты рәсмиләштерелә, ул тикшерү уздырган затларның имзалары белән таныклана.
Гражданның яшәү шартларын тикшерү уздырганда баланың гомеренә һәм сәламәтлегенә, аның физик һәм әхлакый үсешенә куркыныч тудыручы яисә тудырырга мөмкин булган йә аның хокукларын һәм закон белән саклана торган мәнфәгатьләрен боза торган яисә боза торган хәлләр ачыкланган очракта, опека һәм попечительлек органы өстәмә рәвештә язма рәвештә гражданнан түбәндәге сорауларны соратырга хокуклы: 
а) бала вакытлыча була торган торак бинадан гражданның файдалану хокукын яисә милек хокукын раслый торган документларның күчермәләре;
б) граждан белән бергә яшәүче аның гаиләсе әгъзаларының ачык формада һәм психик авыруларда булмавы турында дәвалау-профилактика медицина оешмасының белешмәсен. Белешмә урынына гражданның гаилә әгъзалары дәвалау-профилактика медицина оешмасы тарафыннан бирелгән 164/у формасы буенча медицина бәяләмәсе бирергә мөмкин. Күрсәтелгән документлар аларны бирү датасыннан 3 ай дәвамында опека һәм попечительлек органы тарафыннан кабул ителә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: балаларны аңа вакытлыча тапшыру турында теләк белдергән гражданның тормыш шартларын тикшерү актын төзү (әлеге Регламентка 3 нче кушымта) яисә «а» һәм (яисә) «б» пунктчаларында каралган документларны 3.5.2.
3.6. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәттән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 3 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.9 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм бәяләмә яисә кире кагу турында карар кабул итү.
3.7. Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү. 
3.7.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында яисә алга таба опека һәм попечительлек органы җитәкчесенең раславыннан баш тарту турында хат әзерли.
Гражданның яшәү урыны буенча торак урын тиешле торак пункт шартларына карата төзекләндерелгән кулланылмаган йә баланың күрсәтелгән торак бинада булуы аның сәламәтлегенә, физик һәм әхлакый үсешенә куркыныч тудырган очракта, гражданның яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы баланы (балаларны) күрсәтелгән торак бинада тормыйча гражданга вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә тутырырга хокуклы. 
Шул ук вакытта гражданин түбәндәгеләрне булдыра ала: 
-ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешманың көн тәртибе нигезендә көндезге сәгатьләрдә баланы (балаларны) алырга; ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмага туристик юллама күрсәтеп, бала (балалар) белән шифаханә-курорт дәвалану һәм ял, дәвалау-савыктыру, физкультура-спорт һәм башка билгеләнештәге объектлар территориясендә урнаштырып ял итүгә (савыктыруга) китәргә; гражданның яшәү урыны булмаган торак бинада бала (балалар) белән булу.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә башкарыла. Процедураларның нәтиҗәсе: ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә яисә 3.9 п. нигезендә әзерләнгән баш тарту турында хат.
3.8. Мөрәҗәгать итүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.8.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган бәяләмә алып, аны терки һәм мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, 3.9 п.га ярашлы рәвештә заказлы хат җибәрә. 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.1 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү).
3.9. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы. 
3.9.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.9.1 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
 3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүче игътибарына баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.9.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.10. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 3.10.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.10.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.10.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.10.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.11. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.11.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.11.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.11.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).
4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
6.3. Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.4. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.5. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.6. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында, шулай ук Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органында.



































1 нче кушымта  
Ятим балалар өчен оешмаларда 
булган балаларны һәм ата-ана 
тәрбиясеннән мәхрүм калган 
балаларны Россия Федерациясе территориясендә 
даими яшәүче балигъ булган гражданнар 
гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт 
хезмәте күрсәтүнең административ регламентына. 
Расланган Мәгариф министрлыгы боерыгы 
белән 2019 елның 16 гыйнварыннан № 17

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
______________________________________ 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) 
электрон адресы (теләк булса)
______________________________________ 

Гариза 
опека һәм попечительлек органы бәяләмәсен бирү турында гражданин баланы (балаларны) гаиләгә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында

Мин,_____________________________________________________
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), шул исәптән элек булган фамилиясе, исем килешендә) (сан, ае, елы һәм туган урыны) Гражданлык __________ Шәхесне раслый торган документ: ___________________________ __________________________________________________________________
(серия, номер, кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән)
Яшәү урыны адресы ________________________________________________________ 
(теркәлү белән расланган яшәү урынының тулы адресы күрсәтелә) яшәү урыны булмаганда, ул булмаганда, укылыш куела) Эш урыны адресы _______________________________________________________
(элегрәк яшәгән Россия Федерациясе субъектларын, шул исәптән Совет Армиясендә, Россия Федерациясе Кораллы Көчләрендә хезмәт иткән субъектларны күрсәтергә (укыды)
Телефон номеры ______________________________________ (булган очракта күрсәтелә) 
Җинаять эзәрлекләве фактының булу (булмавы) турында мәгълүматлар:
тормышка һәм сәламәтлеккә, иреккә, намуска каршы җинаятьләр өчен хөкем ителмәгән һәм хөкем ителмәгән. шәхеснең абруе, җенси кагылгысызлыгы һәм шәхес ирегенең җенси мөнәсәбәте, каршылыгы гаиләләр һәм балигъ булмаганнар, халыкның сәламәтлеге һәм иҗтимагый әхлак, шулай ук иҗтимагый иминлеккә, тынычлыкка һәм кешелек иминлегенә каршы

каршы җинаятьләр өчен җинаять эзәрлекләвенә дучар ителмәдем сәламәтлеге, иреге, намусы һәм шәхеснең абруе, җенси кагылгысызлыгы шәхес иреге, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның һәм иҗтимагый сәламәтлеге эхлаклылык, шулай ук иҗтимагый иминлеккә, тынычлыкка һәм кешелек иминлегенә каршы; 

авыр яки аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителмәгән яки кире алынмаган хөкем ителүем юк.

Гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләр

	N
	[bookmark: dst100030]Фамилия, исем, атасының исеме (булган очракта)
	[bookmark: dst100031]Туган ел 
	[bookmark: dst100032]Балага карата туганлык мөнәсәбәте 
	[bookmark: dst100033]Кайсы вакыттан теркәлгән һәм яши

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



баланы (балаларны) гаиләгә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында миңа бәяләмә бирүегезне сорыйм.
 ___________________________________________________________________
(баланың (балаларның) фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта),саны, ае, туган елы) 
Торак шартлары, сәламәтлеге торышы һәм эш характеры миңа баланы (балаларны) үз гаиләсенә вакытлыча алырга мөмкинлек бирә ________________________________________ 

Өстәмә рәвештә үзем турында түбәндәгеләрне хәбәр итә алам:
__________________________________________________________________ (гражданның балаларны тәрбияләүдә кирәкле белеме һәм күнекмәләре, һөнәри эшчәнлеге турында белешмәләре, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланың үз гаиләсен тәрбиягә алырга теләүче затларны әзерләүне узуы турында Россия Федерациясе территориясендә күрсәтелә)

Мин, ____________________________________________________, (фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) минем әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган шәхси мәгълүматларымны эшкәртү һәм куллану өчен ризалык бирәм)


Гаризага түбәндәге документлар теркәп куям: 

Шәхесне раслаучы документ;

 Йогышлы авырулар булмау турында дәвалау-профилактика медицина оешмасын белешмә авырулар ачык формада яки психик авыруларда, наркоманиядә, токсикоманиядә, алкоголизм яки N 164/у формасы буенча бәяләмә (медицина белеме нәтиҗәләре турында бәяләмә) уллыкка (кызлыкка, опекага алырга) җыенган гражданнарны таныклау попечительлек), “тәрбиягә бала алучы”, яки ятим балаларның һәм калган балаларның патронат гаиләсенә Ата-ана тәрбиясеннән башка).<*>
Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә түбәндәгеләрне бирергә хокуклы: 
1. Граждан белән бергә балигъ булмаган һәм балигъ булмаган гаилә әгъзалары турында белешмәләр булган йорт (квартал саен) китабыннан яисә башка документтан өземтә; 
2. Гражданнарның гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы белә торып җинаять кылган өчен гражданның хөкем ителүе булмавын раслый торган эчке эшләр органнарын белешмә. 
Башка документлар:
1.
2.
<*>Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 290н номерлы "Уллыкка (кызлыкка) алырга, ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә, шулай ук мондый гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә бирү формасын (Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә, теркәү N 33306) алырга ниятләгән гражданнарны медицина таныклавы тәртибен раслау турында" боерыгы (Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан теркәлгән).





















2 нче кушымта 
Административ регламентка бәяләмә 
бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү 
калган балаларны вакытлыча тапшыру 
мөмкинлеге турында ятим балалар һәм 
калган балалар өчен оешмаларда ата-ана
 тәрбиясеннән башка, балигъ булганнар гаиләсенә 
РФ территориясендә даими яшәүче гражданнар. 
РАСЛАУ
Россия Федерациясе Мәгариф министрлыгының 
2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы белән

Гражданның яшәү шартларын тикшерү акты, Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче
Тикшерү датасы 
	«
	
	»
	
	20
	
	ел



Тикшерү үткәргән затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), вазыйфасы __________________________________________________________________ 
Яшәү шартларын тикшерү үткәрелгән_________________________________
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туу датасы)
Шәхесне таныклый торган документ , _________________________________
(серия, номер, кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән)
Туу датасы һәм урыны ______________________________________________
Яшәү урыны адресы ________________________________________________
(теркәлү белән расланган яшәү урынының адресы)
Фактта яшәү һәм тикшеренү уздыру урыны адресы ______________________
__________________________________________________________________
(фактта яшәү урыны адресы яшәү урыны адресы яисә тору урыны адресы белән туры килмәсә йә яшәү урынын һәм тору урынын теркәү белән расланган булмаса, тутырыла)
Мәгариф , ________________________________________________________
Профессиональ эшчәнлек ____________________________________________
__________________________________________________________________
(вазыйфасы биләгән адрес, эш телефоны күрсәтелгән эш урыны)
Торак мәйданы, анда яши
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта)
һәр бүлмәнең үлчәме кв. м ___________________________________________
тәшкил итә: кв. м, __________________________________________________
кв. м, этаждагы катта _______________________________________________

Йортның сыйфаты (аерым алганда, кирпеч, панель, агач; нормаль халәттә, тузган, авария хәлендә; бүлмәләр коры, якты, үтеп йөрү бүлмәләре, тәрәзәләр саны) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Торак мәйданының милекчесе (яллаучысы) булып тора ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), гражданга карата туганлык дәрәҗәсе) 
Торак урыныннан файдалану хокукын раслый торган нигезләр, торак урыннан файдалану хокукы срогы_______________________________________________________________________________________________________________________________
(торак урыны башка затлар милкендә булса, тутырыла)
Торак мәйданының санитар-гигиена торышы (яхшы, канәгатьләнерлек, канәгатьләнерлек түгел): _____________________________________________

Бала өчен аерым бүлмә, почмак, йокы, уеннар, шөгыльләр, шәхси әйберләр буллу_______________________________________________________________________________________________________________________________
Торак мәйданда яшиләр (яшәү урыны буенча теркәлгән гражданиннар һәм (яисә) фактта яшиләр):
	N
	Фамилия, исем, атасының исеме (булган очракта)
	Туган ел 
	Балага карата туганлык мөнәсәбәте 
	Кайсы вакыттан теркәлгән һәм яши

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



Гражданның гаилә әгъзалары арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр __________________________________________________________________
(аерым алганда, гаилә әгъзалары арасындагы мөнәсәбәтләр характеры, балалар, балалар белән аралашу үзенчәлекләре)_________________________

Гражданның үз гаиләсенә баланы (балаларны) вакытлыча тапшыру өчен мотивлары___________________________________________________________________________________________________________________________
Өстәмә тикшерүләр (аерым алганда, аларның составы, яшен күрсәтеп балаларның булуы, балалар белән аралашу тәҗрибәсе, гаилә әгъзалары арасында үзара мөнәсәбәтләр, якын туганнарның булуы һәм аларның баланы (балаларны) гаиләгә вакытлыча тапшыруга мөнәсәбәте; вакытлыча тору тәҗрибәсе) турында мәгълүмат гражданның гаиләсенә башка балалар; гражданның кирәкле белеме һәм күнекмәләре булу балаларны тәрбияләүдә; гражданның уллыкка алучы яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында опека һәм попечительлек органы бәяләмәсе булу; үз гаиләсенә тәрбиягә бала алырга теләгән затларны әзерләүне узу турында белешмәләр ата-ана тәрбиясеннән башка, Россия Федерациясе территориясендә, гражданны психологик тикшерүдән башка)______________________________________________________________________________________________________________________________
Гражданның яшәү шартлары ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(конкрет хәлләрне күрсәтеп, канәгатьләнерлек/канәгатьләнерлек түгел)

Тикшерү үткәргән затның имзасы 
	
	
	
	
	


                                                               (имза)                         (Ф.И.А.)
Опека һәм попечительлек органының 
вәкаләтле вазыйфаи заты башкарма 
комитет Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районының 
3 нче кушымта 
Ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны 
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны 
Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге 
турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына. 

2 нче кушымта 
Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау 
министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 
290н номерлы боерыгына 

Медицина документлары 
Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау 
министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 
№ 290н боерыгы белән 164/у раслаунын уку формасы


Йомгак гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында, уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә) алырга теләүчеләрне, ятим балаларның һәм балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган
	      “
	
	”
	
	20
	
	ел



1. Бирелде _________________________________________________________
(медицина оешмасының исеме һәм адресы)
2. Йомгаклау тәкъдим ителә торган орган исеме_____________________________________________________________
3. Фамилиясе, исеме, атасының исеме __________________________________________________________________
(Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче затның Ф.И.О)
4. Идән (ир-ат/хатын-кыз)____________________________________________ 
5. Туу датасы ______________________________________________________ 
6. Яшәү урыны адресы_______________________________________________
7. Бәяләмәне сызып ташларга (кирәкмәгән):
Затны уллыкка (кызлыкка) алырга, аны опекага (попечительлеккә) алырга, тәрбиягә яки патронат гаиләгә алырга мөмкин булмаган авыруларның булуы (булмавы) ачыкланган.
Табиб комиссиясе рәисе: _____________/______________________ 
                                                   имза                            Ф.И.О 

"_____"______________20______ел 



























4 нче кушымта 
Ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны һәм 
ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар 
гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә 
бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына.

РАСЛАУ
Россия Федерациясе Мәгариф министрлыгының 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы белән  йомгак 

төзү датасы 

Бәяләмә 
Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче граждан гаиләсенә баланы (балаларны) вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында опека һәм попечительлек органы

Фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) _____________________
Туу датасы Яшәү урыны адресы ______________________________________
                                    (теркәлү белән расланган яшәү урынының адресы)
Фактта яшәү урыны адресы___________________________________________
(фактта яшәү урыны адресы яшәү урыны адресы яисә тору урыны адресы белән туры килмәсә йә яшәү урынын һәм тору урынын теркәү белән расланган булмаса, тутырыла) Гаилә үзенчәлеге (аерым алганда, балалар составы, яшен күрсәтеп балалар булуы, балалар белән аралашу тәҗрибәсе, гаилә әгъзалары арасында үзара мөнәсәбәтләр, якын туганнарның булуы һәм аларның баланы (балаларны) гаиләгә вакытлыча тапшыруга мөнәсәбәте)

Белем бирү һәм һөнәри эшчәнлек _____________________________________

Сәламәтлекнең торышына характеристика (сәламәтлекнең гомуми торышы, баланы (балаларны) гаиләгә вакытлыча тапшыруга комачаулаучы авыруларның булмавы)______________________________________________

Баланы (балаларны) гаиләгә вакытлыча тапшыру өчен мотивлар____________________________________________________________________________________________________________________________
Граждан тарафыннан тапшырылган документларда булу______________________________________________________________                              (фамилиясе, исеме, атасының исеме)

(булган очракта) баланы (балаларны) аның гаиләсенә вакытлыча тапшыруга комачаулаучы хәлләр________________________________________________
(конкрет хәлләрне күрсәтеп, юк/бар)
Баланы (балаларны) гражданның гаиләсенә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә ___________________________________________________
                       (фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) 
__________________________________________________________________
(гражданның торак бинасында тормыйча гына мөмкин/мөмкин булса/мөмкин түгел, сәбәпләрен күрсәтеп)

______________________________    ___________   ____________________
                                                               (имза)                         (Ф.И.А.)
Опека һәм попечительлек органының 
вәкаләтле вазыйфаи заты башкарма 
комитет Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районының 














5 нче кушымта 
Ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны 
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына.

РАСЛАУ
Россия Федерациясе Мәгариф министрлыгының 2019 елның
 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы белән

Форма

Журнал балаларны гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыруны исәпкә алу, Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче

	Эшли башлау:
	

	Ахыр:
	



	№ 
	Ф.И.А., бала табу датасы 
	Ф.И.А. гражданин
	Баланы гражданның гаиләсенә тапшыру датасы 
	Баланың граждан гаиләсендә вакытлыча булу срогы
	Баланы ятим балалар һәм ата-ана поптан башка калган балалар өчен организациягә кире кайтару датасы
	Баланы ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмага кайтару датасы
	Оешма җитәкчесе боерыгының номеры һәм датасы ятим балалар һәм калган балалар өчен Ата-ана тәрбиясеннән башка баланы вакыт-вакыт тапшыру турында граждан гаиләсенә
	Гражданның имзасы 

	Баланы вакытлыча гражданның гаиләсенә тапшырган җаваплы хезмәткәрнең имзасы
	Искәрмә

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


































6 нчы кушымта 
Ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны һәм 
ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы контрольдә тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары

7 нче кушымта 
бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына карата балаларны вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында ятим балалар һәм балалар өчен оешмаларда булган ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган, РФ территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә
Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)

 (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
)


 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
)
8 нче кушымта 
Ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны һәм 
ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына 

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/















9 нчы кушымта (белешмә) 
Ятим балалар өчен оешмаларда булган балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына. 

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru




Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru






























Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 2 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___


Административ регламент дәүләт хезмәте күрсәтү алдан рөхсәт бирү буенча балигъ булмаган зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга
1. Административ регламентны җайга салу предметы- балигъ булмаган (алар) исеменнән (алга таба - Регламент) сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең (алга таба - Регламент) тәртибен һәм стандартын, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең башка органнары һәм җирле үзидарә органнары, шулай ук дәүләт хезмәте күрсәткәндә оешмалар белән үзара хезмәттәшлеген билгели. 
1.2.Дәүләт хезмәтен алучылар категорияләре: физик затлар: физик затлар:
 - ундүрт яшькә җиткән, ундүрт яшькә җитмәгән балигъ булмаган гражданнарның законлы вәкилләре, ундүрт яшькә җитмәгән, фактта булу урыны буенча яшәүче өстенлекле сатып алу хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт алырга теләүче, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә теркәлү раслаган Россия Федерациясе балигъ булмаган гражданнары (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр). 
1.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча күрсәтелә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла:
- Россия Федерациясе Гражданлык кодексының 1994 елның 30 ноябрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
- Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16нчы, "Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); 
- Россия Федерациясе Торак кодексы белән 2005 елның 01 мартыннан (алга таба - Россия Федерациясе Торак кодексы) ("Россия газетасы" 2005 елның 12 гыйнварыннан N 1, "Парламент газетасы" 2005 елның 15 гыйнварыннан N 7-8 номерлы, 2005 елның 3 гыйнварыннан N 1 (I өлеш) РФ законнары җыелмасы;
-“Опека һәм попечительлек турында” 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон) ("Россия газетасы" 2008 елның 30 апрелендәге 94 номерлы, 2008 елның 7 маендагы 31-32 номерлы "Парламент газетасы", 2008 елның 28 апрелендәге 1755 ст. Россия Федерациясе законнары җыенында); 
-“Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179); 
-«Татарстан Республикасының балигъ булмаганнарга карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;
- Татарстан Республикасының 13.01.2009 № 4-ТРЗ (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Республика Татарстан" 2009 елның 16 гыйнварындагы № 8, "Ватаным Татарстан" 2009 елның 17 гыйнварындагы № 8, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 1, 2009 елның гыйнварында); 
-“Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 2, 2004 елның феврале, "Татарстан Республикасы" 2004 елның 2 мартындагы N 43-44 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы һәм республика башкарма хакимияте органнарының норматив актлары N 21, 26 май 2004 ел;
-“Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 22 мартындагы 54 номерлы, “Ватаным Татарстан” 2008 елның 25 мартындагы 60-61 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 3 март, 2008 ел; 
- Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 02 11 декабрендәге 880 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 декабрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав); 
- “Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 08 маендагы 176 номерлы карары белән; 
- “Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
-Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары белән расланган Спас муниципаль районы башкарма комитетының хезмәт регламентлары (алга таба - Хезмәт регламентлары) 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.
2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү 
	РФ ГК 28, 37 ст. 48-ФЗ номерлы 21Федераль закон

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы ТР Законы

	2.3. Хезмәтнең нәтиҗәсен тасвирлау 
	Балигъ булмаган (алар) исеменнән хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар формасында яисә хат рәвешендә сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт
	28 ст.28 ,37 ГКРФ 48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла.
	21 ст. № 48-ФЗ

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы исемлеге.
	1. Ике ата-ананың (законлы вәкилләрнең) гариза (1 нче кушымта) яисә 14 яшькә җиткән балигъ булмаган затның гаризасы һәм ата-аналарның (законлы вәкилләрнең) ризалыгы (2 нче кушымта) 
2. Ата-ана паспорты (законлы вәкилләр). 
3. Балаларның тууы турында таныклык. 
4. Балигъ булмаганнарның паспорты (булган очракта).
Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсеннән генә икенче ата-анасының булмавын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар бирелә.
- Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, КФҮдә, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. - Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. 
- Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин. 
- Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта гражданин гариза биргәндә паспортын яисә аның шәхесен раслаучы башка документны күрсәтергә тиеш.
-КФҮтә мөрәҗәгать иткәндә әлеге пунктта күрсәтелгән документларның төп нөсхәләре күрсәтелә. - Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли. 2.6 п. күрсәтелгән документларны мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы, чөнки алар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиеш; 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	48-ФЗ номерлы Федераль закон 1 нче кушымта 2 нче кушымта

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: 
1. Балигъ булмаганнарны теркәү урыны буенча йорт китабыннан һәм финанс-лицей счетыннан өземтә. 
2. Балигъ булмаган зат торак урын милекчесе (милекчесе) булган торак урынына хокук билгели торган документлар.
Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә, 2.6 п. күрсәтелгән документларны тапшыра ала. 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел. 
3. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау.
	РФ ГК 28 ст. РФ ГК 37 ст. 48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон

	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
1. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау. 
2. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә. 3.Балигъ булмаган баланың мөлкәти хокукларын кысу.
	РФ ГК 28 ст. РФ ГК 37 ст. 48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	вазыйфаи регламентлар, вазыйфаи инструкцияләр

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары




3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствлары гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт әзерләү; 
5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
6) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 3 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; документларның булуын тикшерү; тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.7 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече электрон рәвештә ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә запрослар җибәрә: 
1. Балигъ булмаганнарны теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә һәм финанс-лицей счеты. 
2. Торак бинага хокук билгели торган документлар, аның милекчесе (милекчесе) балигъ булмаган зат. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар ике эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: әлеге Регламентның 3.4.п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турындагы сорауга яисә хәбәрнамәгә җавап.
3.5 Балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тарту турында карар яисә баш тарту турында хат әзерләү. 
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга рөхсәт бирү турында карар проектын әзерли һәм аны опека һәм попечительлек органы җитәкчесеннән килештерүгә һәм раслауга җибәрә яисә тиешле раслау белән баш тарту турында хат әзерли. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң сигез эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: 3.7 п.
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.6.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган һәм теркәлгән карар алгач, аны мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты имзага Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека органы җитәкчесенә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар 1 көн эчендә башкарыла. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә имза салынган көннән алып бер көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү. 
3.8.Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эшләү урыны.
3.9.Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).
3.10. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 3.10.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.10.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.10.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.10.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
6.3. Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.4. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.5. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.6. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында, шулай ук Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органында.










1 нче кушымта
 Административ регламентка балигъ булмаган 
зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан 
баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү 

Җитәкчегә опека һәм попечительлек органы 
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
Телефон номеры:___________________


Гариза
(ата-ана (законлы вәкил)
балигъ булмаган зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча
Мин,______________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең Ф.И.А.) балигъ булмаган балалар мәнфәгатьләрендә гамәлдәге)
(Ф.И.О., балигъ булмаган баланың туган көне (алар)_____________________________________________________________
сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартам ____________________________ адресы буенча урнашкан гомуми мәйданы:__________________________________________________________
бәйле рәвештә _________________________________________________________________ кирәк булмаган очракта, акчалар яисә башка сәбәпләр булмаганда) 
Минем балигъ булмаган балаларымның хокуклары __________________________________________________________________
(Ф.И.О. тулысынча, туу датасы)
кысылмыйлар, чөнки алар (ул) адрес буенча теркәлгән __________________________________________________________________ адресы буенча урнашкан _____ фатирның (торак йортның) өлеше бар __________________________________________________________________Мин, __________________________________________________________________
(ата-анасы (законлы вәкилләре) булганда, фамилиясе, исеме, атасының исеме)
әлеге гаризада булган һәм мин биргән документларда минем шәхси мәгълүматларымны һәм баламны (балаларны) эшкәртүгә һәм куллануга ризалык бирәм. 
"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Гаризага документлар салына:
 1*. Икенче ата-ананың (законлы вәкиле) гаризасы 
2. Ата-ана паспорты (законлы вәкилләр). 
3. Бала (балалар) туу турында таныклык 
4. Балигъ булмаганның паспорты (булган очракта) 

Мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны бирергә хокуклы: 
1) Балигъ булмаган баланы (аларны) теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә һәм финанс-лицей счеты. 
2) милекчесе балигъ булмаган зат булган торак бинага хокук билгели торган документлар. 
Башка документлар:
1*Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсенең генә, икенче ата-анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар бирелә:
 - икенче атаның үлеме турында таныклык күчермәсе; 
- алимент түләүдән качып йөрүне 6 айдан артык раслый торган суд приставыннан белешмә; 
- балага карата ата-ана хокукларыннан мәхрүм итү (чикләү) турында яисә аны хокукый сәләтсез дип тану турында суд карары; 
- икенче ата яисә ананың баланы тәрбияләүдән һәм матди карап торудан нигезле сәбәпләрсез читләшүен раслый торган документлар (6 ай эчендә суд приставларыннан) 
Төрле фамилияләр очрагында баланың һәм ата-ананың: 
- ата булуны билгеләү турында таныклык; 
- фамилиясен, бала исемен үзгәртүгә рөхсәт.
2 нче кушымта
 Административ регламентка балигъ булмаган 
зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан 
баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү 

Җитәкчегә опека һәм попечительлек органы 
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
                                                                Телефон номеры:___________________

ГАРИЗА
 (14 яшькә җиткән балигъ булмаган бала) ата-аналар (законлы вәкилләр) 
ризалыгы белән гамәлдә булган балигъ булмаган зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча

Мин,_________________________________________,___________туган елы
(14 яшькә җиткән балигъ булмаган (Ф.И.О. булганда, тулысынча)
сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартам __________________________________________________________________ (торак йорт, фатирлар, җир кишәрлеге) адресы буенча урнашкан гомуми мәйданы кв. м.:___________________________________________________, бәйле рәвештә
_______________________________________________________________ Мин түбәндәге адрес буенча теркәлгәнмен __________________________________________________________________, Милеккә  ____________________________________ адресы буенча урнашкан фатир (торак йорт) өлеше ия
Мин,_________________________________________,___________туган елы
(14 яшькә җиткән балигъ булмаган (Ф.И.О. булганда, тулысынча).
Әлеге гаризада булган һәм мин биргән документларда минем шәхси мәгълүматларымны эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Мин,ата-ана_______________________________________,________туган елы
паспорт мәгълүматлары ____________________________________________ 
адресы буенча яшәүче_________________________________________________________________________________________________________________гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча ризалыгымны бирәм__________________________________________, __________туган елы
 Минем шәхси мәгълүматларымны әлеге гаризада һәм мин биргән документларда эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Мин,ата-ана_______________________________________,________туган елы
паспорт мәгълүматлары ____________________________________________ 
адресы буенча яшәүче_________________________________________________________________________________________________________________
гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча ризалыгымны бирәм__________________________________________, __________туган елы
 Минем шәхси мәгълүматларымны әлеге гаризада һәм мин биргән документларда эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)
Гаризага документлар салына: 
1. 14 яшькә җиткән балигъ булмаган яшьтәге Паспорт. 
2. Ата-ананың (законлы вәкилләрнең) паспорты.  3. Бала туу турында таныклык. 
Мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны бирергә хокуклы: 
1) Балигъ булмаган баланы (аларны) теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә һәм финанс-лицей счеты. 
2) милекчесе балигъ булмаган зат булган торак бинага хокук билгели торган документлар.
3 нче кушымта 
Административ регламентка балигъ булмаган 
зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан 
баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы контрольдә тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы

	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары.
4 нче кушымта 
Административ регламентка балигъ булмаган 
зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан 
баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)





 (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)






















5 нче кушымта 
Административ регламентка балигъ булмаган 
зат исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан 
баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/

















6 нчы кушымта
 Административ регламентка балигъ булмаган зат 
исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш 
тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:

	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:

	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru

































Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 3 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___


Административ регламент
Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү һәм уллыкка алучыларга кандидат буларак исәпкә кую
1. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Административ регламентны җайга салу предметы-Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына уллыкка алу мөмкинлеге турында һәм уллыкка алучылар буларак исәпкә кую (алга таба - Регламент тексты буенча) мөмкинлеге турында дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламенты һәм стандарты - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар белән (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар) дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәткәндә оешмалар белән үзара хезмәттәшлеге стандартын һәм тәртибен, административ процедураларның һәм гамәлләрнең эзлеклелеген, тәртибен һәм тәртибен билгели.
1.2.Дәүләт хезмәтен алучылар категорияләре: физик затлар: фактта булу урыны буенча даими яшәүче Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнары, Татарстан Республикасы Спас районы         (алга таба - гариза бирүчеләр) территориясендә расланган теркәлү, баланы уллыкка (кызлыкка) алырга теләүчеләр (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр), 2 п. күрсәтелгән затлардан тыш. 9. Әлеге Регламент.
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә, шулай ук МФЦда, эш урынында юкка чыгарылган МФЦда күрсәтелә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгечә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Конституциясе ("Россия газетасы", N 7, 21.01.2009, "Россия Федерациясе законнары җыентыгы", 26.01.2009, N 4, 445 ст., Парламент газетасы", N 4, 23-29.01.2009); 
Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16,№Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); 
"Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар турында дәүләт белешмәләр банкы турында" 2001 елның 16 апрелендәге 44-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Федераль законы белән ("Россия газетасы", 78, 20.04.2001, "РФ законнары җыентыгы", 23.04.2001, №17, 1643 ст.);
"Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон ("Россия газетасы", № 168, 30.07.2010, "РФ законнар җыентыгы", 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);
 Россия Федерациясе Хөкүмәтенең «Балаларны уллыкка (кызлыкка) бирү һәм аларның тормыш һәм тәрбия шартларын Россия Федерациясе территориясендә уллыкка (кызлыкка) бирү һәм Россия Федерациясе территориясендә уллыкка алучылар гаиләләрендә аларның тормыш һәм тәрбия шартларын тикшереп тору кагыйдәләрен һәм Россия Федерациясе гражданнары булган һәм чит ил гражданнары яисә гражданлыгы булмаган затлар тарафыннан уллыкка алынган балаларны Россия Федерациясе консуллык учреждениеләре тарафыннан исәпкә кую кагыйдәләрен раслау турында» 29.03.2000 номерлы карары (алга таба - Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 275 номерлы карары), 10.04.2000, № 15, 1590 номерлы, «Россия газетасы», 72, 13.04.2000 номерлы карары);
«Татарстан Республикасы балигъ булмаган затларына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары; 
2009 елның 13 гыйнварындагы 4-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Гаилә кодексы (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Республика Татарстан", № 8, 16.01.2009, "Ватаным Татарстан", № 8, 17.01.2009, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2009, № 1, 4 ст.);
“Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Татарстан Республикасы"№43-44, 02.03.2004, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2004, № 2 (I өлеш), 70 ст.
Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында" 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Ватаным Татарстан", № 54, 22.03.2008, "Республика Татарстан", 60-61, 25.03.2008, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2008, № 3, 212 ст.);
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 02 февралендәге 880 номерлы карары (алга таба - ТР Министрлар Кабинетының 880 номерлы карары) белән ("Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы һәм республика башкарма хакимият органнарының норматив актлары җыентыгы", 08.12.2010 №46, 2144 ст.);
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав);
 - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында» 2008 елның 8нче маендагы 176 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү һәм уллыкка алучыларга кандидат буларак исәпкә кую 
	РФ Тикшерү комитетының 19 башлыгы; ТР Тикшерү комитетының 19 башлыгы; РФ Хөкүмәтенең № 275 карары

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	РФ Тикшерү комитетының 19 башлыгы; ТР Тикшерү комитетының 19 башлыгы; 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Уллыкка алучыларга кандидат булу һәм уллыкка алучылар буларак исәпкә кую мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү
	 РФ Тикшерү комитетының 19 башлыгы; ТР Тикшерү комитетының 19 башлыгы; РФ Хөкүмәтенең № 275 карары

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы, шул исәптән дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору срогы. 
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау, гаризага кушымта итеп бирелгән белешмәләр, документлар расланган көннән алып 10 эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла, гражданнарның уллыкка алырга теләүче затлар буларак аларны исәпкә кую өчен нигез булып торучы уллыкка алу мөмкинлеге турында карар кабул ителә, йә гражданнарның кире кагуның сәбәпләрен күрсәтеп уллыкка алмаулары турында карар) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек иткәндә - кимендә 17 эш көне (шулардан 2 эш көне ведомствоара гарызнамәләр җибәрелә, 5 эш көне ведомствоара гарызнамәләргә, 3 эш көнен һәм мөрәҗәгать итүченең тормышын төзү шартларын тикшерү өчен нигез булып тора)
Дәүләт хезмәтен күрсәтү вакытын туктату каралмаган
	РФ Хөкүмәтенең № 275 карары

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе.
	Баланы уллыкка алырга теләүче Россия Федерациясе гражданнары тапшыра 
а) уллыкка (алга таба) гариза) алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү үтенече белән, административ регламентта расланган форма буенча, анда түбәндәгеләр күрсәтелә: 
- баланы уллыкка алырга теләүче гражданнарның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); 
- баланы уллыкка алырга теләүче гражданнарның шәхесен таныклаучы документлар турында белешмәләр;
 - баланы уллыкка алырга теләүче гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләр; 
- гражданның 9-11 бүлекләрендә күрсәтелгән хәлләрне раслый торган белешмәләр Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 маддәсе 1:
- алган пенсия турында белешмәләр, аның рәвеше һәм күләме (керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия иминләштерүе яисә башка пенсия түләүләре буенча иминият белән тәэмин итү булган затлар өчен). Гаризага түбәндәге документлар теркәлә: 
б) баланы уллыкка алырга теләгән затның кыска автобиографиясе; 
в) баланы уллыкка алырга теләгән затның соңгы 12 айда вазыйфасын һәм хезмәт хакын күрсәтеп, баланы уллыкка алырга теләгән затның эш урыныннан белешмә һәм (яисә) әлеге затның соңгы 12 айда хезмәт хакы һәм (яисә) күрсәтелгән затның керемен раслый торган документ; (гамәлдә - бирелгән көннән башлап 1 ел)
г) Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә ятим балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә) алырга ниятләүче гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында медицина бәяләмәсен; (чыннан да - бирелгән көннән алып 6 ай); 2нче кушымта формасы буенча. д) никах турында таныклык күчермәсе (баланы уллыкка алырга теләүче гражданнар никахта булса);
ж) Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 маддәсенең 6 пунктында билгеләнгән тәртиптә (баланың якын туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучылар булып торучы яисә аларга карата уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан, балаларның опекуннары (попечительләре) булып торган һәм үзләренә йөкләнгән вазыйфаларны үтәүдән читләштерелмәгән затлардан тыш) үз гаиләсенә тәрбиягә бала алырга теләүче, Россия Федерациясе территориясендә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы тәрбиясенә алырга теләүче, әзерлек узу турында таныклык күчермәсен. Таныклыкның формасы Россия Федерациясе Мәгариф һәм фән министрлыгы тарафыннан раслана. 
2. Шәхси мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче паспортын яисә шәхесен таныклый торган башка документны күрсәтергә тиеш.
3.Документларның күчермәләре, оригиналлары булса, мөрәҗәгать итүче тарафыннан ике нөсхәдә тапшырыла (оригиналлар төргәктән соң кире кайта). 
4.Граждан тарафыннан документлар күчермәләре бирелмәгән очракта, опека һәм попечительлек органы яисә МФЦның вазыйфаи заты, граждан тарафыннан тапшырылган әлеге документларның төп нөсхәләре булганда, документларны 2.5 п (д, ж) пунктында күрсәтелгән документларның күчермәләрен әзерли. 
5. Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар тиешенчә рәсмиләштерелә, имза һәм дата булу белән, кулдан төгәл бастырып чыгарылган яисә җентекләп язылган. Чистартулар һәм төзәтүләр рөхсәт ителми, моңа мөһер белән беркетелгән һәм вәкаләтле вазыйфаи зат имзасы белән таныкланган төзәтмәләр керми. Гаризаны һәм документларны карандаш белән тутыру рөхсәт ителми.
6. Ата-ана (үги ана) һәм бала белән берлектә баланың ата-анасының берсе яшәгән очракта, Россия Федерациясе территориясендә яшәүче чит ил гражданнары, белешмәләрне һәм 2.5 пунктында каралган документларны кушып, опека һәм попечительлек органына гариза тапшыралар. Административ регламентта, шулай ук түбәндәге документларда:
- граждан бер җенестәге затлар арасында төзелгән союзның никахлашуын тану (никахта тормаган зат мөрәҗәгать иткән очракта) гражданы булган дәүләт законнарында үзе булган дәүләт гражданы булган дәүләтнең компетентлы органы документы;
-гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 1 пунктының 9 - 11 бүлекләрендә күрсәтелгән шартлар булмауны раслый торган документ, ул граждан булып уллыкка алучыларга кандидат торган дәүләт территориясендә бирелгән. 
7. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тәкъдим ителергә тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен шартлар каралмаган.
8.Күчмә һәм (яисә) ярым күчмә тормыш рәвеше алып баручы Россия Федерациясенең аз санлы җирле халыкларына карый торган һәм алар даими яисә башлыча яши торган урыннар булмаган гражданнар, Россия Федерациясенең аз санлы җирле халыкларына карый торган затлар арасыннан бала уллыкка алынган очракта, муниципаль районда урнашкан җирлекләрнең берсендә (әлеге гражданнарны сайлап алу буенча) яшәү урыны буенча теркәлү турында гаризада Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан расланган Россия Федерациясенең аз санлы җирле халыкларының традицион яшәү һәм традицион хуҗалык эшчәнлеге урыннары исемлеген исәпкә алып, әлеге җирлекнең җирле администрациясе адресы буенча әлеге гражданнарның күчмә тормыш маршрутлары уза торган белешмәләрне күрсәтәләр. Гаризага кагылышлы гражданнар.
Гаризага Россия Федерациясенең аз санлы җирле халыкларына карый торган, күчмә һәм (яисә) ярым күчмә тормыш рәвеше алып баручы һәм даими яисә башлыча яши торган урыннары булмаган гражданнар әлеге пунктның тугызынчы - унөченче абзацларында күрсәтелгән документларны, шулай ук әлеге гражданнар тарафыннан күчмә һәм (яисә) ярымкүчмә тормыш рәвеше алып баруны раслый торган документларны, тиешле муниципаль районның җирле үзидарә органы тарафыннан бирелгән документларны кертәләр.
- Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, КФҮдә, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. - Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. - Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин.
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
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	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: 
а) баланы уллыкка алырга теләүче гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләрне раслый торган яшәү урыныннан белешмә; 
б) Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 1 пунктының 9 - 11 бүлекләрендә күрсәтелгән хәлләрнең булмавын раслый торган белешмәләр (хөкем ителүнең булуы (булмавы) һәм (яисә) җинаять эзәрлекләве факты яисә җинаять эзәрлекләвен туктату турында эчке эшләр органнары белешмәсе);
в) алына торган пенсия турындагы белешмәләр, аның рәвеше һәм күләме (керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия иминләштерүе буенча иминият белән тәэмин итү яисә башка пенсия түләүләре булган затлар өчен), алар Россия Федерациясе Пенсия фондының территориаль органыннан яисә пенсия белән тәэмин итүне гамәлгә ашыручы башка органнан белешмә белән раслана. Мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерә һәм мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү актын әзерли. 
2. Гражданнар документларны үзләре мөстәкыйль тапшырырга хокуклы, 2.6 пунктындагы 1 нче пп. Административ регламентны.
3. Мөрәҗәгать итүченең күрсәтелгән документларны 2.6 пунктының 1. ппын тапшырмавы мөрәҗәгать итүчегә хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып тормый. 
4. Мөрәҗәгать итүчедән 2.6 пунктының 1нче пунктында документларны таләп итү тыела. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы административ регламентны. 
5. Тиешле органнар яисә дәүләт хезмәте күрсәтүче оешмалар карамагында булган документлар һәм мәгълүматны органның яисә оешманың ведомствоара гарызнамәсе буенча тапшырмавы (үз вакытында күрсәтмәве) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигез була алмый.
6. Документлар, 2.6.1 пунктының 1 ппы нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан, бирелгән мәгълүматның конфиденциальлеген саклау максатларында, мөстәкыйль рәвештә соратып алына. 
7. Күрсәтелгән белешмәләрне тапшырганда уллыкка алу сере саклана. Аны фаш иткән өчен гаепле затлар РФ законнары нигезендә җаваплы. Күрсәтелгән документлар опека һәм попечительлек органы тарафыннан, бирелгән мәгълүматның конфиденциальлеген саклап калу максатларында мөрәҗәгать итүченең алдан ризалыгы белән мөстәкыйль рәвештә соратып алына. Күрсәтелгән белешмәләрне тапшырганда уллыкка алу сере сакланырга тиеш. Аны фаш иткән өчен гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплы була. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны мөрәҗәгать итүчедән таләп итү тыела.
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	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел.
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	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә гариза белән опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать иткән гражданга (безгә), мөрәҗәгать итүче (яисә) түбәндәге категориягә караган очракларда, кире кагылырга мөмкин: 1) суд тарафыннан хокуктан файдалануга сәләтсез яисә хокуктан файдалану сәләте чикләнгән дип танылган затлар; 
2) суд тарафыннан ата-ана хокукларыннан мәхрүм ителгән яисә ата-ана хокуклары чикләнгән затлар; в) элек уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу алар гаебе белән суд тарафыннан юкка чыгарылган булса; 3) закон белән йөкләнгән вазыйфаларны тиешенчә үтәмәгән өчен опекун (попечитель) вазыйфаларыннан читләштерелгән затлар; 
4) закон белән йөкләнгән вазыйфаларны тиешенчә үтәмәгән өчен опекун (попечитель) вазыйфаларыннан читләштерелгән затлар; 
5) элек уллыкка алучыларны, әгәр уллыкка алу алар гаебе белән суд тарафыннан юкка чыгарылган булса; 6) сәламәтлеге торышы буенча баланы уллыкка ала алмаган затлар. Затның баланы уллыкка алу, аны опекага, попечительлеккә алу, тәрбиягә яки патронат гаиләгә алу мөмкинлеге булмаган авырулар исемлеге Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнә. Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны уллыкка алырга теләүче затларны медицина таныклавы гражданнарга түләүсез медицина ярдәме күрсәтүнең дәүләт гарантияләре программасы кысаларында Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан вәкаләт бирелгән федераль башкарма хакимият органы билгеләгән тәртиптә уздырыла;
7) уллыкка алуны билгеләү вакытына уллыкка алынучы баланы тәэмин итүче, Россия Федерациясе субъектында билгеләнгән, шундый затлар яши торган территориядәге яшәү минимумы күләмендәге кереме булмаган затлар; 
8) даими яшәү урыны булмаган затлар, Россия Федерациясенең аз санлы җирле халыкларына карый торган, күчмә һәм (яисә) ярым күчмә тормыш рәвеше алып баручы һәм даими яисә башлыча яши торган урыны булмаган, алар Россия Федерациясенең аз санлы җирле халыкларына караган затлар арасыннан бала уллыкка алган очракта;
9) шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә каршы җинаятьләр өчен, шулай ук, әлеге пунктның 10 бүлегендә каралган очраклардан тыш, шәхеснең гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы, ирегенә, намусына һәм абруена каршы (психиатрия ярдәмен стационар шартларында күрсәтә торган медицина оешмасына законсыз урнаштырудан һәм яла ягудан тыш), гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклылыкка каршы, иҗтимагый иминлеккә, тынычлыкка һәм кешелек иминлегенә каршы җинаятьләр өчен хәзерге вакытта яисә элегрәк хөкем ителгән, җинаять эзәрлекләвенә дучар булган яисә дучар булган затлар (җинаять эзәрлекләве реабилитацияләү нигезләре буенча туктатылган затлардан тыш);
10) әлеге пунктның 9 бүлегендә күрсәтелгән затлар арасыннан шәхеснең гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы, ирегенә, намусына һәм абруена каршы (психиатрия ярдәмен стационар шартларында күрсәтә торган медицина оешмасына законсыз урнаштырудан һәм яла ягудан тыш), гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклылыкка каршы, иҗтимагый иминлеккә, тынычлыкка һәм кешелек иминлегенә каршы, зур булмаган яисә уртача авырлыктагы җинаятьләргә караган җинаятьләр өчен хөкем ителгән йә җинаять эзәрлекләвенә дучар булган затлар арасыннан, уллыкка алынучы баланың гомере, сәламәтлеге һәм әхлаклылыгы өчен куркыныч дип танылган очракта. Баланы мондый зат тарафыннан уллыкка алу турында карар чыгарганда суд уллыкка алына торган баланың тулы физик, психик, рухи һәм әхлакый үсешен баланың гомеренә һәм сәламәтлегенә куркыныч янамыйча тәэмин итү мөмкинлеген билгеләү максатларында җинаять эзәрлекләвенә, гамәл кылган вакыттан соң узган срокны, гаеп рәвешен, шәхесне характерлаучы шартларны, шул исәптән мондый затның гамәл кылганнан соң үз-үзен тотышын, һәм башка шартларны исәпкә ала; 
11) әлеге пунктның 9 бүлегендә күрсәтелгән җинаятьләргә карамаган авыр һәм аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем ителгән затлар;
12) ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче затларны (баланың якын туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучы булып торучы яисә булган һәм үзләренә карата уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан һәм балаларның опекуннары (попечительләре) булып торучы яисә булган һәм үзләренә йөкләнгән вазыйфаларны үтәүдән читләштерелмәгән затлардан тыш) психологик-педагогик һәм хокукый әзерлек узмаган затлар; 
13) бер җенестәге затлар арасында төзелгән берлектә торучы затлар, мондый өйләнешү рөхсәт ителгән дәүләт законнары нигезендә өйләнешү дип танылган һәм теркәлгән затлар, шулай ук күрсәтелгән дәүләт гражданнары булып торучы һәм өйләнешмәгән затлар;
Үзара никахта тормаган затлар бер үк баланы бергәләп уллыкка ала алмыйлар. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы нигезендә билгеләнә торган рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тиешенчә тапшырмау.
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	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
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	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
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3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 
3.1.1. Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү ;
4) торак-көнкүреш шартларын тикшерү; 
5) уллыкка алучыларга кандидат булу һәм исәпкә кую мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү; 
6) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
7) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 7 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru. ) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. 
Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. 
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр.
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1. Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша шәхсән яисә электрон рәвештә гариза бирүче (адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru. );2.6 п. күрсәтелгән документлардан тыш (мөрәҗәгать итүче белән килештереп) 2.5 пунктында күрсәтелгән гариза белән бирелә (җибәрелә).
3.3.2. Опека һәм попечительлек органы гариза бирелгән көннән алып 2 эш көне эчендә тиешле вәкаләтле органнардан тапшырылган документларны раслауны, гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 146 статьясындагы 1 пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән хәлләр булмавы турында соратып ала. Ведомстволар гарызнамә ведомстволары электрон багланышларның бердәм системасын һәм аңа тоташа торган ведомстволары эле региональ системаларын кулланып, электрон документ рәвешендә җибәрелә.
Опека һәм попечительлек органының әлеге пунктның дүртенче абзацында каралган белешмәләрне раслау турындагы гарызнамәсенә җавап бирү рәвеше һәм тәртибе, шулай ук опека һәм попечительлек органының тиешле гарызнамәсе рәвеше Россия Федерациясе Эчке эшләр министрлыгы тарафыннан билгеләнә. Күрсәтелгән белешмәләрне раслау турындагы җавап тиешле гарызнамә алынган көннән алып 5 эш көне эчендә опека һәм попечительлек органына җибәрелә. Гражданнар тарафыннан күрсәтелгән хөкем ителүе булу (булмау) турындагы белешмәләр бер елдан артык элек расланган булса, баланың (балаларның) яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне раслауны кабат соратып ала.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, теркәү журналында теркәлгән документлар, расписка яисә мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарылган документлар.
3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече (мөрәҗәгать итүче белән алдан килешү буенча) электрон рәвештә соратуларны ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә электрон рәвештә җибәрә:  
 - яшәү урыныннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә бирү турында һәм Татарстан Республикасы җирле үзидарә органнары башкарма комитетларына торакка милек хокукын раслый торган документ, ә кирәк булганда Дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенең Татарстан Республикасы буенча Идарәсенә;
- ТР шәһәрләрендә һәм районнарында РФ ЭЭМның территориаль органнарына гражданнарның гомеренә яисә сәламәтлегенә каршы алдан ниятләнгән җинаять өчен хөкем ителмәгән өчен эчке эшләр органнары белешмәсе бирү турында;
-торакның санитар торышы турында «Татарстан Республикасында гигиена һәм эпидемиология үзәге» ФДССУнең шәһәр (район) филиалы бәяләмәсен бирү турында (мөрәҗәгать итүче тарафыннан аның торак бинасына керү тәртибе турында алдан фикер алышып). 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура вакытыннан алып ике эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- Сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алына торган белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандартының 2.5 пунктының дүртенче һәм бишенче абзацлары нигезендә гражданнар күрсәткән белешмәләр бер елдан артык элек расланган булса, баланың (балаларның) яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне кабат соратып ала. 
3.5. Уллыкка алучыга кандидат булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү 3.5.1. Баланы уллыкка (кызлыкка) алу теләген белдергән гражданның тормыш шартларын тикшерү өчен мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү, аны бала тәрбияләүгә мотивлар, сәләте; мөрәҗәгать итүченең гаилә әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләр үткәрелә.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар документлар тапшырылган көннән алып җиде эш көне эчендә гамәлгә ашырыла һәм башка процедураларга параллель рәвештә гамәлгә ашырыла. 
3.5.2. Тикшерү нәтиҗәләре буенча гражданның яшәү шартларын тикшерү акты рәсмиләштерелә, ул тикшерү уздырган затларның имзалары белән таныклана. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланган көннән алып ике эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: балигъ булмаган баланы уллыкка (кызлыкка) алу теләген белдергән гражданның яшәү шартларын тикшерү актын төзү (Регламентка 4 нче кушымта).
3.5.3. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар һәм тикшерү акты нигезендә уллыкка алучыларга кандидат булу мөмкинлеге турында бәяләмә яисә уллыкка алучыларга кандидат булудан баш тарту турында хат әзерли һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесен раслауга җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедуралар тәмамланган мизгелдән алып ун эш көне эчендә 3.4.2. һәм 3.5.2 пунктларында каралган. Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә уллыкка алучы булу мөмкинлеге турында бирелгән (юнәлдерелгән) бәяләмә яисә 3.6 п. нигезендә әзерләнгән баш тарту турында хат (Регламентка 5 нче кушымта).
3.5.4.Уңай бәяләмә биргән очракта, баланы уллыкка (кызлыкка) алырга теләүче затларның гаризасы нигезендә махсус журналларда теркәлә һәм опека органы белгече шәхсән үзе Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән министрлыгының Мәгариф, опека һәм попечительлек үзәгенә “Усыновитель” Республика мәгълүмат банкына кертү өчен, учетка бастыру өчен шәхсән үзе алына. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң өч көн эчендә башкарыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчене уллыкка алучыларга кандидат буларак исәпкә кую. 
3.6. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
3.6.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта, опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Баш тарту турында хатның әзерләнгән проекты опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.6.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат. 
3.6.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан соң 5 көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла.
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.8. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 
3.8.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.8.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.8.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.8.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.9. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).
4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
6.3. Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.4. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.5. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге.
1 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак,

Опека һәм попечительлек органы җитәкчегә
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
Телефон номеры:___________________

Гариза 
дәүләт хезмәте күрсәтү турында Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү һәм уллыкка алучыларга кандидат буларак исәпкә кую буенча

· - Уллыкка алу мөмкинлеге турында миңа бәяләмә бирүегезне сорыйм
__________________________________________________________________ (балаларның саны, җенесе, баланың яше, сәламәтлеге торышы һәм башкалар күрсәтелә)
· - Уллыкка алу мөмкинлеге турында миңа бәяләмә бирүегезне сорыйм
Гражданлык:______________________________________________________,шәхесне раслаучы документ:__________________________________________(кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән)
Яшәү урыны_______________________________________________________ (яшәү урынының адресы, теркәү раслаган)
Бару урыны________________________________________________________ (фактик яшәү урыны адресы)

Матди мөмкинлекләр, торак шартлары, сәламәтлек торышы һәм эш характеры миңа баланы уллыкка алырга мөмкинлек бирә______________________________________________________________Өстәмә рәвештә үзем турында түбәндәгеләрне хәбәр итә алам: __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләр)
__________________________________________________________________
(гражданның балаларны тәрбияләүдә кирәкле белем һәм күнекмәләре булуы күрсәтелә, _________________________________________________________________
шул исәптән мәгариф турында документлар булу турындагы мәгълүмат, __________________________________________________________________Һөнәри эшчәнлек турында, __________________________________________________________________опекуннарга яисә попечительләргә кандидатлар әзерләү программаларын узу һ.б. _________________________________________________________________
алган пенсия турында белешмәләр, аның рәвеше һәм күләме башка пенсия түләүләре (булган очракта).
__________________________________________________________________
Мин,______________________________________________________________ (фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта)
әлеге гаризада һәм мин тәкъдим иткән документларда булган шәхси мәгълүматларымны эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм. Үземнең имзасымны анда күрсәтелгән белешмәләрне бирү датасын язып куеп, шулай ук Россия Федерациясе законнары нигезендә дөрес булмаган яисә бозык мәгълүмат биргән өчен җаваплылык турында хәбәрдарлык (Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 9-12 1 бүлекләрендә күрсәтелгән вакыйгаларны гражданнан раслый торган белешмәләр) раслый.

"_____"______________20______ел          ___________________
                  (датасы)                                                 (имза)

Гаризага документлар салына: 
1.Уллыкка бала алырга теләүче затның (затларның) кыска автобиографиясе 
2. Шәхесне раслаучы документ. 
3.Уллыкка бала алырга теләүче затның соңгы 12 айда вазыйфасын һәм хезмәт хакын күрсәтеп уллыкка алырга теләүче затның эш урыныннан һәм (яисә) башка шундый документның баланы уллыкка алырга теләүче әлеге затның соңгы 12 айда вазыйфасы һәм хезмәт хакы күрсәтелгән керемен һәм (яисә) күрсәтелгән затның хатынының (иренең) керемен раслый торган документны белешмә.
4. Гражданнарны уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә) алырга, ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның ялланган яисә патронат гаиләсенә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны алырга ниятләүче медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында медицина бәяләмәсе Сәламәтлек саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә 
5. Никах турында таныклыклар (баланы уллыкка алырга теләүче гражданнар никахта торса); 
6. Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче затларны әзерләү турында таныклык.


Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә, документлар бирергә мөмкин: 
1) Уллыкка бала алырга теләүче гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләрне раслый торган яшәү урыныннан белешмә; 
2) Хөкем ителүе һәм (яисә) җинаять эзәрлекләве факты йә җинаять эзәрлекләвен туктату турында эчке эшләр органнары белешмәсе; 
3) Алына торган пенсия турындагы белешмәләр, аның рәвеше һәм күләме (керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия иминләштерүе яисә башка пенсия түләүләре буенча иминият белән тәэмин итү булган затлар өчен). 

Башка документлар.





2 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак,

2 нче кушымта 
Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау 
министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 
290н номерлы боерыгына 

Медицина документлары 
Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау 
министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 
№ 290н боерыгы белән 164/у раслаунын уку формасы

Йомгак гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында, уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә) алырга теләүчеләрне, ятим балаларның һәм балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган
	      “
	
	”
	
	20
	
	ел



1. Бирелде _________________________________________________________
(медицина оешмасының исеме һәм адресы)
2. Йомгаклау тәкъдим ителә торган орган исеме_____________________________________________________________
3. Фамилиясе, исеме, атасының исеме __________________________________________________________________
(Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче затның Ф.И.О)
4. Идән (ир-ат/хатын-кыз)____________________________________________ 
5. Туу датасы ______________________________________________________ 
6. Яшәү урыны адресы_______________________________________________
7. Бәяләмәне сызып ташларга (кирәкмәгән):
Затны уллыкка (кызлыкка) алырга, аны опекага (попечительлеккә) алырга, тәрбиягә яки патронат гаиләгә алырга мөмкин булмаган авыруларның булуы (булмавы) ачыкланган.
Табиб комиссиясе рәисе: _____________/______________________ 
                                                   имза                            Ф.И.О 

"_____"______________20______ел 





























3 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак.

ГРАҢДАНИН АНКЕТАСЫ
БАЛАНЫ ҮЗ ГАИЛЭСЕНЭ АЛЫР ӨЧЕН
1 кисәк (граждан тарафыннан тутырыла) 
ГРАЖДАНИН турында (тутыру датасына) 
Ф.И.А.:____________________________________________________________Пол:_______________
Туган көне:________________________________________________________ сан, ай, ел 
Туу урыны: _______________________________________________________ республик, край, өлкә, паспорт буенча торак пункты
Гражданлык:_____________________________
Гаилә хәле: ______________________________________ 
Яшәү урыны һәм / яки булу урыны (почта индексын күрсәтеп): __________________________________________________________________ 
Телефон / факс номеры: _____________________________________________
шәһәрара кодны күрсәтеп
Шәхесне раслаучы документ: _________________________________________
          паспорт
Серия:_________№________________Бирү датасы:______________________
кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән: _________________________________ - Уллыкка алучы (опекун (попечитель) / тәрбиягә бала алучы ата-ана булу мөмкинлеге турындагы бәяләмә (яшәү шартлары һәм уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә - чит ил гражданнары өчен) __________________________________________________________________                                  орган исеме
Дата:________________________ Номер: _________ 
Граждан уллыкка алырга теләгән бала (балалар) турында мәгълүмат тәрбиягә алган гаиләгә (кирәклесенә) опекага (попечительлеккә) алу 
Пол: ___________________,яше ___________кадәр. 
Сәламәтлегенең торышы:____________________________________________
Тышкы күренеш:___________________________________________________Гражданин баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләгән төбәкләр: ________________________________________________________________ ________________________ 
граждан имзасы


"_____"______________20______ел 
     гаризаны тутыру датасы 

2 кисәк (ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар турында күрсәткечләрнең Дәүләт банкы операторы тарафыннан тутырыла) 

Уллыкка, опекага һәм попечительлекнең республика үзәге______________________________________________________________
балалар турында белешмәләрнең Дәүләт банкы операторы функцияләрен башкаручы орган исеме 
Дәүләт банкында анкета номеры: __________________________________ Региональ исәпкә кую датасы: __________________________________________________________________Анкетаны теркәгән хезмәткәрнең фамилиясе:_______________ Учреждениедә юнәлешләр турында мәгълүмат, үзләре сайлаган балага һәм ул кабул иткән карарга килгәндә, гражданга бирелә торган

Ф.И.А.бала: ________________________________________________________ Учреждение исеме:_________________________________________________Юнәлешне бирү датасы:_____________________________________________Баланы гаиләгә кабул итү карары яисә кире кагу сәбәпләрен күрсәтеп, мондый карардан баш тарту карары турында билгеләмә:___________________________________________________________________________________________________________________________
Тикшерде _________________________ 
Анкета алу датасы_________




4 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак.

Гражданның яшәү шартларын тикшерү акты,
балигъ булмаган гражданның опекуны яисә попечителе булырга теләк белдергән йә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаилә законнарында билгеләнгән башка тәрбиягә алырга Россия Федерациясе рәвешләрендә

Тикшерү датасы "___" _________ 20______ ел. 
Фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), үткәрүче зат вазыйфасы тикшерү _________________________________________________________ Яшәү шартларын тикшерү үткәрелгән ________________________________               (фамилиясе, исеме, атасының исеме)

(булган очракта),туу датасы)__________________________________________шәхесне раслаучы документ: _______________________________________  (кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән)
яшәү урыны ______________________________________________________
(теркәлү белән расланган яшәү урынының адресы) 
булу урыны _______________________________________________________
(фактта яшәү һәм тикшеренү уздыру урынының адресы) 
Мәгариф __________________________________________________________ Профессиональ эшчәнлек ____________________________________________
__________________________________________________________________
(вазыйфасы биләгән адрес, эш телефоны күрсәтелгән эш урыны)
Торак мәйданы, анда яши
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта)
һәр бүлмәнең үлчәме кв. м ___________________________________________
тәшкил итә: кв. м, __________________________________________________
кв. м, этаждагы катта _______________________________________________

Йортның сыйфаты (аерым алганда, кирпеч, панель, агач; нормаль халәттә, тузган, авария хәлендә; бүлмәләр коры, якты, үтеп йөрү бүлмәләре, тәрәзәләр саны) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Йортны төзекләндерү һәм торак мәйданын (суүткәргеч, канализация, нинди җылылык, газ, ванна, лифт, телефон һ.б.): __________________________________________________________________
Торак мәйданының санитар-гигиена торышы (яхшы, канәгатьләнерлек, канәгатьләнерлек түгел): _____________________________________________

Бала өчен аерым бүлмә, почмак, йокы, уеннар, шөгыльләр, шәхси әйберләр буллу_______________________________________________________________________________________________________________________________
Торак мәйданда яшиләр (яшәү урыны буенча теркәлгән гражданиннар һәм (яисә) фактта яшиләр):
	N
	Фамилия, исем, атасының исеме (булган очракта)
	Туган ел 
	Балага карата туганлык мөнәсәбәте 
	Кайсы вакыттан теркәлгән һәм яши

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



Гражданның гаилә әгъзалары арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр __________________________________________________________________
(аерым алганда, гаилә әгъзалары арасындагы мөнәсәбәтләр характеры, балалар, балалар белән аралашу үзенчәлекләре)_________________________

Гражданның шәхси сыйфатлары  (характерның үзенчәлекләре, гомуми мәдәният, балалар белән аралашу тәҗрибәсе булу һ.б.) __________________________________________________________________
Балигъ булмаган баланы гаиләгә кабул итү өчен гражданның мотивлары __________________________________________________________________ Өстәмә тикшерү мәгълүматлары _____________________________________ опекун булу теләген белдергән гражданның яшәү шартлары балигъ булмаган гражданның тәрбиячесе йә калган балаларны кабул итү ата-ана тәрбиясеннән башка, гаиләгә;тәрбияләнүгә; Россия Федерациясенең гаилә законнары белән рәвешләр____________________(конкрет хәлләрне күрсәтеп, канәгатьләнерлек/канәгатьләнерлек түгел)______________________________

Тикшерү үткәргән затның имзасы   ____________     _____________________
                                                                      (имза)                         (Ф.И.А.)
	
	
	
	
	


                                                               (имза)                         (Ф.И.А.)
Опека һәм попечительлек органының 
вәкаләтле вазыйфаи заты башкарма 
комитет Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районының 






















5 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак.

ЙОМГАК
УЛЫККА АЛУЧЫ, ТЭРБИЯГЭ АЛГАН АТА-АНА БУЛУ МӨМКИНЛЕГЕ ТУРЫНДА
 (КИРЭКЛЕГЕН СЫЗАРГА)
№_______                                                                                                                           «____»____________20___ ел

Опека органы:______________________________________________________Ф.И.О. хатыны(тулысынча):__________________________________________ 
Туу датасы: _______________________________________________________ Ир белән хатын(тулысынча):__________________________________________
Туу датасы: ________________________________________________________ 
Яшәү урыны (теркәлү): индекс _______________________________________ __________________________________________________________________
Гаилә үзенчәлеге составын, никахның озынлыгын (кабат өйләнешкәннән соң балаларның алдагы никахтан булуын күрсәтергә); __________________________________________________________________
балалар белән аралашу тәҗрибәсе;_____________________________________
якындагы туганнарның булуы һәм аларның уллыкка (кызлыкка) мөнәсәбәте; __________________________________________________________________уллыкка алучыларга кандидатларның характерологик үзенчәлекләре;_______ __________________________________________________________________баланы уллыкка (кызлыкка) алганда, ир белән хатынның берсе тарафыннан уллыкка (кызлыкка) алу икенче хатынының ризалыгы булуын күрсәтергә__________________________________________________ 
Мәгариф һәм һөнәри эшчәнлек _______________________________________ __________________________________________________________________
Сәламәтлек торышы характеристикасы __________________________________________________________________уллыкка алуга тоткарлык ясаучы авыруларның сәламәтлеге гомуми торышы, авырулары булмау__________________________________________________
Матди нигезләмә __________________________________________________ _________________________________________________________________ мөлкәт, хезмәт хакы күләме, керемнәрнең башка төрләре 
Уллыкка (кызлыкка) алу мотивлары__________________________________ Бала кандидатурасы буенча уллыкка алучыларның теләкләре______________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________үсештә тайпылышлары булган баланы уллыкка (кызлыкка) алуга  кандидатларның җенесен, яшен, характер үзенчәлекләрен, тышкы кыяфәтен, ризалыгын 
Гражданнарның уллыкка алучыларга кандидат (-ами) булу мөмкинлеге турындагы бәяләмә _________________________________________________
мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (-ей) тулысынча __________________________________________________________________ __________________________________________________________________
(анкетаны тутыру өчен җаваплы вазыйфа);

Искәрмә. Ябылуның оригиналы уллыкка алучыларга кандидатларга бирелә, күчермәсе уллыкка алучылар эшендә кала. Бәяләмә җирле үзидарә органы бланкында әзерләнә, аның җитәкчесе тарафыннан имзалана һәм мөһер белән таныклана. Бәяләмә балаларны уллыкка (кызлыкка) бирү һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2000 елның 29 мартындагы 275 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе территориясендә уллыкка (кызлыкка) алучылар гаиләләрендә аларның тормыш һәм тәрбия шартларын тикшереп тору кагыйдәләренең 6 п каралган документлары нигезендә әзерләнә (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, №2000, № 15, 1590 ст.), һәм баланы уллыкка алучыларга һәм сайлап алуга кандидатлар буларак исәпкә кую өчен нигез булып тора. Учетка кую датасы уллыкка алучыларга кандидатларны исәпкә алу журналында күрсәтелә.




6 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак.

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары

7 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак.

Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)



8 нче кушымта 
8 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак
Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/















9 нчы кушымта
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
уллыкка алу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча 
даими яшәүче Россия Федерациясе гражданнарына 
Россия Федерациясе территориясендә исәпкә кую 
һәм исәпкә кую уллыкка алучыларга кандидат буларак

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:

	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:

	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru





























Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 4 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент
балигъ булмаганнарның күчмә мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр кылуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

1.Гомуми нигезләмәләр
1. Административ регламентны җайга салу предметы - балигъ булмаганнарның күчмә мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр кылуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтләре күрсәтү тәртибе һәм стандарты. (алга таба - Регламент), стандартны һәм тәртипне, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең срокларын һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәткәндә оешмалар (алга таба - дәүләт хезмәте) белән үзара хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: ундүрт яшькә җиткән, законлы вәкилләр яисә ундүрт яшькә җитмәгән балигъ булмаган гражданнарның законлы вәкилләре яисә законлы вәкилләре ризалыгы белән эш итүче, ундүрт яшькә җитмәгән, балигъ булмаганнарның күчмә мөлкәтен читләштерү буенча килешүне кылуга алдан рөхсәт алырга теләүче, фактта булу урыны буенча яшәүче, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә теркәлү раслаган затлар (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр).
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе:  дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 6нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
- Россия Федерациясе Гражданлык кодексының 1994 елның 30 ноябрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
- Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16нчы, "Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); 
"Опека һәм попечительлек турында" 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон) ("Россия газетасы" 2008 елның 30 апрелендәге 94, "Парламент газетасы" 2008 елның 7 маендагы 31-32 номерлы, Россия Федерациясенең 2008 елның 28 апрелендәге 1755 ст. Закон);
-“Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179); 
- Татарстан Республикасының 13.01.2009 № 4-ТРЗ (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Республика Татарстан" 2009 елның 16 гыйнварындагы № 8, "Ватаным Татарстан" 2009 елның 17 гыйнварындагы № 8, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 1, 2009 елның гыйнварында); 
-“Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 2, 2004 елның феврале, "Татарстан Республикасы" 2004 елның 2 мартындагы N 43-44 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы һәм республика башкарма хакимияте органнарының норматив актлары N 21, 26 май 2004 ел;
-“Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 22 мартындагы 54 номерлы, “Ватаным Татарстан” 2008 елның 25 мартындагы 60-61 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 3 март, 2008 ел; 
“Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында” 2010 елның 02 декабрендәге 880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары (алга таба - 880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары һәм күрсәтмәләре җыентыгы) белән (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы һәм республика башкарма хакимият органнарының норматив актлары җыентыгы, 08.12.2010, № 46, 2144 ст. 20.12.2011, №48, 2612 ст. 25.05.2012, №40, ст.1252);
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 декабрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав); 
- “Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 08 маендагы 176 номерлы карары белән; 
- “Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
-Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары белән расланган Спас муниципаль районы башкарма комитетының хезмәт регламентлары (алга таба - Хезмәт регламентлары) 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.




2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.

	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Балигъ булмаганнарның күчмә милкен читләштерү буенча килешүләр башкаруга алдан рөхсәт бирү.
	РФ ГК 28 ст. РФ ГК 37 ст. 48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Балигъ булмаган затның карар формасында булган күчемле мөлкәтне читләштерү буенча алыш-бирешләрне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт. Дәүләт хезмәтен хат рәвешендә күрсәтүдән баш тарту
	РФ ГК 28 ст. РФ ГК 37 ст. 48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
	48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе.
	1. Ата-ананың (законлы вәкилләрнең) икесенең дә гаризасы (ризалыгы) (1-нче кушымта). яисә 14 яшькә җиткән, ата-аналарның, законлы вәкилләрнең ризалыгы белән гамәлдә булган балигъ булмаган баланың гаризасы (2 нче кушымта) 
2. Ата-ана паспорты (законлы вәкилләр). 
3. Балаларның тууы турында таныклык. 
4. 14 яшькә җиткән балигъ булмаганнарның паспорты. 
5. Атап сатыла торган күчемле мөлкәткә хокук билгели торган документлар. 
6. Хокукларны дәүләт теркәве турында таныклык (булган очракта). 7. Хәрәкәтле милеккә техник паспорт.
8. Агымдагы елның күчемле мөлкәтенең бәя бәясе мөрәҗәгать итү вакытына. 
9. Мөлкәткә документлар (хокукны билгели торган документлар, хокукларны дәүләт теркәвенә алу турында таныклык (булган очракта), техник паспорт, мөлкәтнең бәяләү бәясен раслый торган документ), югалган милек урынына сатып алына торган яисә балигъ булмаган зат исеменә ачылган исәп-хисап счетындагы өземтә баланың сатыла торган күчмә мөлкәтенең суммасына, эквивалент бәясенә. Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә; документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин.
	РФ ГК 28 ст. РФ ГК 37 ст. 48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон


	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Ведомстволар хезмәттәшлек кысаларында белгеч тарафыннан соралырга мөмкин булган документлар: 
-балигъ булмаганнарны теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел.
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	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
1. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау. 
2. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә. 3.Балигъ булмаган баланың мөлкәти хокукларын кысу.
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	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
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	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
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3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствлары гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга алдан рөхсәт әзерләү; 
5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
6) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 4 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; документларның булуын тикшерү; тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.7 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң өч эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече электрон рәвештә ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә запрослар җибәрә: 
1. Балигъ булмаганнарны теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә һәм финанс-лицей счеты. 
2. Торак бинага хокук билгели торган документлар, аның милекчесе (милекчесе) балигъ булмаган зат. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар ике эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: әлеге Регламентның 3.4.п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турындагы сорауга яисә хәбәрнамәгә җавап.
3.5 Балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тарту турында карар яисә баш тарту турында хат әзерләү. 
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга рөхсәт бирү турында карар проектын әзерли һәм аны опека һәм попечительлек органы җитәкчесеннән килештерүгә һәм раслауга җибәрә яисә тиешле раслау белән баш тарту турында хат әзерли. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң биш эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: 3.7 п.
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.6.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган һәм теркәлгән карар алгач, аны мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты имзага Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека органы җитәкчесенә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар 1 көн эчендә башкарыла. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә имза салынган көннән алып өч көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү. 
3.8.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.8.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.8.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.8.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.9. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).
4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
6.3. Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.4. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.5. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.6. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.































1 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт 
хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнарның күчмә
мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр 
башкаруга алдан рөхсәт бирү буенча

Җитәкчегә опека һәм попечительлек органы 
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
                                                                Телефон номеры:___________________

Гариза
ата-аналар (законлы вәкилләр) 
балигъ булмаганнарның күчмә мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр кылуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү турында 
Түбәндәге күчемле милекне сатуга рөхсәт бирүегезне үтенәм (килешәм):

Милекнең техник характеристикалары:________________________________, 
Милекнең бәяләү бәясе:_____________________________________________, Милекчеләр - балигъ булмаган балалар: __________________________________________________________________
(Ф.И.О., туу датасы) 
Нигезендә_________________________________________________________
(закон буенча мираска хокук турындагы таныклыклар яки башкалар.)
Балигъ булмаган  ____________акчалары исәбеннән югалган милек урынына акча  __________________________________ сум күләмендә кертелә. 
Балигъ булмаган балалар хокуклары кысылмый. 
Минем шәхси мәгълүматларым һәм балигъ булмаганның мәгълүматлары белән эшкә ризалыгымны бирәм
 ________________                                    ____________________
           (датасы)                                                           (имза)



Гаризага документлар салына: 
1. икенче ата яисә анасының икенче ата яисә анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар; 
2. мөрәҗәгать итүченең паспорты; 
3. балигъ булмаган баланың туу турында таныклык; 
4. хокук билгели торган документлар (мираска хокук турындагы таныклык); 5.транспорт чарасын теркәү турында таныклык; 
6.транспорт чарасы паспорты; 
7. Агымдагы елның күчемле мөлкәтенең бәяләү бәясе; 
8. балигъ булмаган зат исеменә ачылган яңа мөлкәткә яисә исәп-хисап счетыннан күчермәгә сатыла торган күчемле мөлкәтнең суммасына, эквивалент бәясенә документлар.



















2 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт 
хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнарның күчмә
мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр 
башкаруга алдан рөхсәт бирү буенча

Җитәкчегә опека һәм попечительлек органы 
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
                                                                Телефон номеры:___________________

Гариза
(14 яшькә җиткән балигъ булмаган бала) ата-аналарның (законлы вәкилләрнең) ризалыгы белән гамәлдә булган балигъ булмаганнарның күчмә мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр кылуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү турында

Күчемле милекне сатуга рөхсәт бирүегезне сорыйм, ул түбәндәге милектән тора:______________________________________________________________. Милекнең техник характеристикалары:________________________________, 
Милекнең бәяләү бәясе:_____________________________________________,
мин булган милекче булып _______________________________,________т.д.
(Ф.И.А. тулысынча, туу датасы.)
Нигездә___________________________________________________________ (закон буенча мираска хокук турындагы таныклыклар яки башкалар.)
Минем хисапка югалган милек урынына ________________________________кертелә ________ сум күләмендә акча. (__________________________________________)суммасы пропись белэн
Минем хокукларым кысылмый. 
Шәхси мәгълүматларымны эшкә алырга ризалыгымны бирәм.
Өстәмә мәгълүмат__________________________________________________

«_____»________________20_____ел                       ___________________
                 (датасы)                                                                   (имза)

Мин, ата-ана___________________________________________,_________т.д. паспорт мәгълүматлары______________________________________________ адресы буенча яшәүче_________________________________________________________________________________________________________________
гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган баланың күчемле мөлкәтен тартып алу буенча алыш-бирешләр кылуга алдан рөхсәт бирү буенча ризалыгымны бирәм ______________________________________________, __________т.д.
Әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган баламның шәхси мәгълүматларын һәм шәхси мәгълүматларын эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.

«_____»________________20_____ел                       ___________________
                 (датасы)                                                                   (имза)


Мин, ата-ана___________________________________________,_________т.д. паспорт мәгълүматлары______________________________________________ адресы буенча яшәүче_________________________________________________________________________________________________________________
гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган баланың күчемле мөлкәтен тартып алу буенча алыш-бирешләр кылуга алдан рөхсәт бирү буенча ризалыгымны бирәм ______________________________________________, __________т.д.
Әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган баламның шәхси мәгълүматларын һәм шәхси мәгълүматларын эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.

«_____»________________20_____ел                       ___________________
                 (датасы)                                                                   (имза)

Гаризага документлар салына: 
1. 14 яшькә җиткән балигъ булмаган затның паспорты. 
2. Ике ата-ананың да ризалыгы яисә икенче ата-анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар;
3. балигъ булмаган баланың туу турында таныклык; 
4. хокук билгели торган документлар (мираска хокук турындагы таныклык); 5.транспорт чарасын теркәү турында таныклык; 
6.транспорт чарасы паспорты; 
7. Агымдагы елның күчемле мөлкәтенең бәяләү бәясе; 
8. балигъ булмаган зат исеменә ачылган яңа мөлкәткә яисә исәп-хисап счетыннан күчермәгә сатыла торган күчемле мөлкәтнең суммасына, эквивалент бәясенә документлар.

























3 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт 
хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнарның күчмә
мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр 
башкаруга алдан рөхсәт бирү буенча

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары



4 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт 
хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнарның күчмә
мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр 
башкаруга алдан рөхсәт бирү буенча

Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)





5  нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт 
хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнарның күчмә
мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр 
башкаруга алдан рөхсәт бирү буенча

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/















6 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт 
хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнарның күчмә
мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр 
башкаруга алдан рөхсәт бирү буенча

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru


































Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 5 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___


Административ регламент 
ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү
1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен һәм стандартын (алга таба - Регламент) стандартны һәм тәртибен, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең срокларын һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәткәндә оешмалар (алга таба - дәүләт хезмәте) белән хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган, фактта булу урыны буенча яшәүче балаларны вакытлыча кабул итәргә теләүче физик затлар, Россия Федерациясе балигъ булган гражданнары, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр).
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә, шулай ук МФЦда, эш урынында юкка чыгарылган МФЦда күрсәтелә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 6 нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
- Россия Федерациясе Гражданлык кодексының 1994 елның 30 ноябрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
- Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16нчы, "Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); 
-“Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179); 
- Татарстан Республикасының 13.01.2009 № 4-ТРЗ (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Республика Татарстан" 2009 елның 16 гыйнварындагы № 8, "Ватаным Татарстан" 2009 елның 17 гыйнварындагы № 8, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 1, 2009 елның гыйнварында); 
-“Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 22 мартындагы 54 номерлы, “Ватаным Татарстан” 2008 елның 25 мартындагы 60-61 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 3 март, 2008 ел; 
- Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 02 11 декабрендәге 880 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 декабрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав); 
- “Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 08 маендагы 176 номерлы карары белән; 
- “Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
-Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары белән расланган Спас муниципаль районы башкарма комитетының хезмәт регламентлары (алга таба - Хезмәт регламентлары) 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Үндүрт яшькә җитмәгән баланың исемен һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү РФ 
	Тикшерү комитетының 59 ст. ТР Тикшерү комитетының 50 ст. 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту турында карар формасында баланың исемен һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт
	Тикшерү комитетының 59 ст. ТР Тикшерү комитетының 50 ст. 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы 
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе.
	1) Балигъ булмаган баланың фамилиясен (исемен) үзгәртү үтенече белән ике ата-анадан да гариза (1 нче кушымта). 
2) балигъ булмаганның фамилиясен үзгәртүгә икенче ата яисә ананың гаризасы (ризалыгы) (2 нче кушымта). 
3) Бала туу турында таныклык. 
4) Ата-ана паспорты. 
Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсеннән генә икенче ата яисә ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүне раслый торган документлар бирелә.
- Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, КФҮдә, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин.
 - Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. 
Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли. 2.6 п. күрсәтелгән документларны мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы, чөнки алар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиеш; Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	Тикшерү комитетының 59 ст. ТР Тикшерү комитетының 50 ст.

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: 
1.гаилә әгъзалары турында белешмәләр булган йорт (квартал саен) китабыннан яисә башка документтан өземтә; 
Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	Тикшерү комитетының 59 ст. ТР Тикшерү комитетының 50 ст.

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел. 
3. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау.
	Тикшерү комитетының 59 ст. ТР Тикшерү комитетының 50 ст.

	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
1. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау. 
2. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә. 3.Балигъ булмаган баланың мөлкәти хокукларын кысу.
	Тикшерү комитетының 59 ст. ТР Тикшерү комитетының 50 ст.

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
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	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
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3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар, гражданнар өстеннән (Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче түләүле яисә түләүсез шартларда), яисә бәяләмә бирү өчен, түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү; 
4) торак-көнкүреш шартларын тикшерү (3 нче кушымта); 
5) опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү; 
6) мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында күрсәтмә (карар) әзерләү; 
7) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
8) балигъ булмаган бала  тәрбияләүчегә карата түләүле шартларда опека яисә попечительлек башкару турында шартнамә төзү; 
9) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 5 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; документларның булуын тикшерү; тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.7 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече электрон рәвештә ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә запрослар җибәрә:  
-Торак бинага хокук билгели торган документлар, аның милекчесе (милекчесе) балигъ булмаган зат. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар ике эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: әлеге Регламентның 3.4.п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турындагы сорауга яисә хәбәрнамәгә җавап.
3.5 Балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тарту турында карар яисә баш тарту турында хат әзерләү. 
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә балигъ булмаган (алар) исеменнән сатып алуның өстенлекле хокукыннан баш тартуга рөхсәт бирү турында карар проектын әзерли һәм аны опека һәм попечительлек органы җитәкчесеннән килештерүгә һәм раслауга җибәрә яисә тиешле раслау белән баш тарту турында хат әзерли. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң сигез эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: 3.7 п.
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.6.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган һәм теркәлгән карар алгач, аны мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты имзага Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека органы җитәкчесенә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар 1 көн эчендә башкарыла. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә имза салынган көннән алып бер көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү. 
3.8.Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эшләү урыны.
3.9.Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
6.3. Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.4. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.5. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.6. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.

























1 нче кушымта 
Административ регламентка 
ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен 
һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте

Җитәкчегә опека һәм попечительлек органы 
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
Телефон номеры:___________________

Гариза
ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча
Минем улымның (кызымның) фамилиясен (исемен) үзгәртүегезне сорыйм. __________________________________________________________________Балигъ булмаган (тулы) Ф.И.О. _________________ туган елы, фамилиясенә (исеме)"____________________________________",______________________ (баланың фамилиясе (исеме) үзгәрүнең сәбәбен күрсәтергә)
Балигъ булмаган кешенең хокуклары кысылмый.
Мин,_____________________________________________________________, (фамилиясе, исеме, атасының исеме)
минем шәхси мәгълүматларымны һәм баламны эшкәртүгә ризалыгымны бирәм, Әлеге гаризада һәм мин тәкъдим иткән документларда булган затлар.
«_____»________________20_____ел                       ___________________
                 (датасы)                                                                   (имза)
Тәкъдим ителә торган документлар: 
1. икенче ата яисә ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүне раслый торган  гариза - икенче ата яисә ананың ризалыгы яисә документлар бирү. 
2. балигъ булмаган баланың туу турында таныклык; 
3. Ата-аналарның (законлы вәкилләрнең) паспортлары.

Мөрәҗәгать итүче түбәндәге документларны бирергә мөмкин:
 - яшәү урыныннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә. 
Башка документлар___________________________________________________________________________________________________________________

1*Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсенең генә, икенче ата-анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар бирелә:
 - икенче атаның үлеме турында таныклык күчермәсе; 
- алимент түләүдән качып йөрүне 6 айдан артык раслый торган суд приставыннан белешмә; 
- балага карата ата-ана хокукларыннан мәхрүм итү (чикләү) турында яисә аны хокукый сәләтсез дип тану турында суд карары; 
- икенче ата яисә ананың баланы тәрбияләүдән һәм матди карап торудан нигезле сәбәпләрсез читләшүен раслый торган документлар (6 ай эчендә суд приставларыннан) 
Төрле фамилияләр очрагында баланың һәм ата-ананың: 
- ата булуны билгеләү турында таныклык; 
- фамилиясен, бала исемен үзгәртүгә рөхсәт.

2 Балигъ булмаган яшьтәге кешенең һәм ата-ананың (законлы вәкилнең) төрле фамилияләрендә түбәндәгеләр бирелә: 
- Ата булуны билгеләү турында таныклык; 
-Фамилиясен, исемен үзгәртү турындагы карар







2 нче кушымта 
Административ регламентка 
ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен 
һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте

Җитәкчегә опека һәм попечительлек органы 
Спас муниципаль районы Татарстан Республикасы _______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
(яшәү урынының адресы) 
(электрон почта адресы - теләк буенча)____________ _______________________________________________ 
(сериянең шәхесен раслаучы документ, 
номеры, кем кайчан бирелгән)
Телефон номеры:___________________

Гариза -ризалык 
Мин улымның (кызымның) фамилиясен (исемен) үзгәртүгә риза (риза түгел) ________________________________________________ елның____________
балигъ булмаган тулысынча
фамилиясенә (исеме)«______________________________»шул сәбәпле________________________________________________________________________ (баланың фамилиясе (исеме) үзгәрүнең сәбәбен күрсәтергә) _________________________________________________________________
Мин, _____________________________________________________________, (фамилиясе, исеме, атасының исеме)
минем шәхси мәгълүматларымны эшкәртүгә ризалыгымны бирәм, Әлеге гаризада һәм мин тәкъдим иткән документларда булган затлар.

«_____»________________20_____ел                       ___________________
                 (датасы)                                                                   (имза)



3 нче кушымта 
Административ регламентка 
ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен 
һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары




4 нче кушымта 
Административ регламентка ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен 
һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте

Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)






5 нче кушымта 
Административ регламентка ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен 
һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/


















6 нче кушымта 
Административ регламентка ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен 
һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru




































Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 6 нчы кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - ундүрт яшькә җитмәгән баланың исемен һәм (яисә) фамилиясен үзгәртүгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен һәм стандартын (алга таба - Регламент) стандартны һәм тәртибен, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең срокларын һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәткәндә оешмалар (алга таба - дәүләт хезмәте) белән хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган, фактта булу урыны буенча яшәүче балаларны вакытлыча кабул итәргә теләүче физик затлар, Россия Федерациясе балигъ булган гражданнары, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр).
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 7 нче кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
- Россия Федерациясе Гражданлык кодексының 1994 елның 30 ноябрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
- Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16нчы, "Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); 
-“Опека һәм попечительлек турында” 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон) ("Россия газетасы" 2008 елның 30 апрелендәге 94 номерлы, 2008 елның 7 маендагы 31-32 номерлы "Парламент газетасы", 2008 елның 28 апрелендәге 1755 ст. Россия Федерациясе законнары җыенында); 
-“Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179); 
- Татарстан Республикасының 13.01.2009 № 4-ТРЗ (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Республика Татарстан" 2009 елның 16 гыйнварындагы № 8, "Ватаным Татарстан" 2009 елның 17 гыйнварындагы № 8, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 1, 2009 елның гыйнварында); 
-“Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 22 мартындагы 54 номерлы, “Ватаным Татарстан” 2008 елның 25 мартындагы 60-61 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, N 3 март, 2008 ел; 
- Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 02 11 декабрендәге 880 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 декабрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав); 
- “Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 08 маендагы 176 номерлы карары белән; 
- “Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында” Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
-Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары белән расланган Спас муниципаль районы башкарма комитетының хезмәт регламентлары (алга таба - Хезмәт регламентлары) 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.

	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга карата опека (попечительлек) билгеләү (түләүле яисә түләүсез шартларда) яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү.
	РФ ГК 31 ст. РФ Тикшерү комитетының 145 ст. 48-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы 423 нче карары ТР СК 133 ст.

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Опека һәм попечительлек органы акты, гражданның ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балигъ булмаганнарга карата опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә рәвешендә (алга таба опека (попечительлек) билгеләү турында карар) яисә баш тарту турында хат рәвешендә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә рәвешендә
	РФ ГК РФ Тикшерү комитеты 48-ФЗ номерлы Федераль закон 423 номерлы карары 18.05.2009 ТР Тикшерү комитеты

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы, шул исәптән дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору срогы. 
	Дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы гражданнарның язма мөрәҗәгатьләрен карау, тиешле вәкаләтле белешмәләр, гаризага кушымта итеп бирелгән документлар һәм опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча опека (попечительлек) билгеләү буенча тикшерү акты расланган көннән алып 10 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Опека (попечительлек) башкару турында шартнамә бәяләмәләре опека һәм попечительлек органы тарафыннан опека (попечительлек) билгеләү турында акт кабул ителгән көннән алып 10 көн эчендә гамәлгә ашырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтү вакытын туктату каралмаган.
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 18 маендагы 423 номерлы карары

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе.
	Опекун булырга теләк белдергән граждан үз яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органына аны опекун итеп билгеләү турында үтенеч белән гариза (алга таба - гариза) бирә, анда түбәндәгеләр күрсәтелә: опекун булырга теләк белдергән гражданның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта); опекун булырга теләк белдергән гражданның шәхесен таныклаучы документлар турында белешмәләр; опекун булырга теләк белдергән гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турында белешмәләр;
алына торган пенсия турында белешмәләр, аның рәвеше һәм күләме (керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия иминләштерүе яисә башка пенсия түләүләре буенча иминият тәэмин ителеше булган затлар өчен). Опекун булырга теләк белдергән граждан үз имзасы белән анда күрсәтелгән белешмәләрне бирү датасын билгеләп, шулай ук Россия Федерациясе законнары нигезендә дөрес булмаган яисә бозылган мәгълүмат биргән өчен җаваплылык турында хәбәрдарлык булуын раслый. Гаризага түбәндәге документлар теркәлә: 
опекун булырга теләк белдергән гражданның кыска автобиографиясе;
соңгы 12 ай өчен уртача хезмәт хакы һәм (яисә) күрсәтелгән затның керемен раслый торган башка документ яисә опекун булырга теләк белдергән затның эш урыныннан белешмә, соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы вазыйфасын һәм күләмен күрсәтеп һәм (яисә) күрсәтелгән затның керемен раслый торган башка документ күрсәтеп, яисә опекун булырга теләк белдергән затның ире (хатыны) эш урыныннан белешмә; уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә бала алучы яисә патронат гаиләсенә Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә рәсмиләштерелгән гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә;
никах турында таныклык күчермәсе (әгәр опекун булырга теләк белдергән граждан никахта торса);
опекун булырга теләк белдергән граждан белән бергә яшәүче 10 яшькә җиткән балаларның гаиләгә (балаларның) баланы кабул итүгә ризалыгын исәпкә алып, гаиләнең балигъ булган әгъзаларының язма ризалыгы; Россия Федерациясе Гаилә кодексының 127 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән тәртиптә (баланың якын туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучылар булган яисә аларга карата уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан һәм балаларның опекуннары (попечительләре) булып торучы яисә булган һәм үзләренә йөкләнгән бурычларны үтәүдән читләштерелмәгән затлардан тыш) үз гаиләсенә тәрбиягә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы алырга теләүче затларны һәм Россия Федерациясе территориясендә әзерләү турында таныклык күчермәсен. Күрсәтелгән таныклыкның рәвеше Россия Федерациясе Мәгариф һәм фән министрлыгы тарафыннан раслана. -Дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын гариза бирүче опека органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган.
Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре аша, һәм Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша.
2) шәхесне таныклаучы паспорт яисә башка документ күчермәсен (оригиналын күрсәтеп); 
3) гражданда авырулар булмау турында дәвалау-профилактика медицина оешмасы белешмәсе, яисә уллыкка (кызлыкка), опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә бала алучы яисә патронат гаиләсен алырга ниятләүче гражданнарны медицина таныклавы нәтиҗәләре турында бәяләмә (3 нче кушымта). - 3 нче ппта күрсәтелгән документлар бирелгән көннән алып 6 ай дәвамында гамәлдә була. Граждан балалар тәрбияләүдә кирәкле белемнәре һәм күнекмәләре булуын раслаучы башка документларны, шул исәптән мәгариф турындагы документларны да, тапшырырга хокуклы, һәм (яисә) квалификация, биләгән вазыйфасы турында эш урыныннан белешмә, үз гаиләсенә тәрбиягә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы Россия Федерациясе территориясендә алырга теләүче затларны әзерләү турында таныклык күчермәсе. 
- Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, КФҮдә, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. - Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. - Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин.
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 18 маендагы 423 номерлы карары

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: 
- яшәү урыныннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә яисә торак урыннан файдалану хокукын йә торак урынга милек хокукын, яшәү урыныннан финанс счеты күчермәсен раслый торган башка документ; 
- гражданнар гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы белә торып җинаять кылган өчен опекун булырга теләк белдергән гражданның булмавын раслаучы эчке эшләр органнары белешмәсе; - хезмәт мөнәсәбәтләрендә тормаган гражданнар өчен соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы вазыйфасын һәм күләмен күрсәтеп, эш урыныннан белешмә - керемнәрне раслый торган башка документ (пенсионерлар өчен - пенсия таныклыгы күчермәсе). Гариза бирүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү акты үткәрелә.
Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
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	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел. 
3. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау.
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	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
1. Опекуннар (попечительләр) итеп билгеләнә алмый яисә гражданнарның опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында уңай бәяләмәләр бирелә алмый:
 - ата-ана хокукларыннан мәхрүм ителгән затлар; 
- шәхеснең гомеренә һәм сәламәтлегенә, ирегенә, намусына һәм абруена каршы (психиатрия стационарына законсыз бинадан, яла ягудан һәм хурлаудан тыш), шәхеснең җенси кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә, гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга каршы, халыкның сәламәтлегенә һәм иҗтимагый әхлаклылыкка каршы, шулай ук иҗтимагый иминлеккә, тынычлыкка һәм иминлеккә каршы җинаятьләр өчен хөкем ителгән яисә хөкем ителгән, җинаять эзәрлекләвенә дучар булган яисә дучар булган затлар (җинаять эзәрлекләве реабилитацияләү нигезләре буенча туктатылган затлардан тыш).
-авыр яисә аеруча авыр җинаятьләр өчен кире алынмаган яисә юкка чыгарылмаган хөкем ителгән затлар; 
- бер җенестәге затлар арасында төзелгән берлектә торучы, шундый никахлашу рөхсәт ителгән дәүләт законнары нигезендә өйләнешү дип танылган һәм теркәлгән затлар, шулай ук күрсәтелгән дәүләт гражданнары булып торучы һәм никахта тормаган затлар. - ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче затларны (балаларның якын туганнарыннан, шулай ук уллыкка алучылар булып торучы яисә булган һәм үзләренә карата уллыкка алу юкка чыгарылмаган затлардан һәм балаларның опекуннары (попечительләре) булган яисә булган һәм үзләренә йөкләнгән бурычларны үтәүдән читләштерелмәгән затларны психологик-педагогик һәм хокукый яктан әзерләүне узган затлар.
2. Хроник алкоголизм яисә наркомания белән авыручы затлар, опекуннарның (попечительләрнең) бурычларын үтәүдән читләштерелгән затлар, ата-ана хокуклары чикләнгән затлар, элек уллыкка алучылар, әгәр уллыкка алу аларның гаебе белән юкка чыгарылган булса, шулай ук баланы опекага, попечительлеккә, бала алучы яисә патронат гаиләгә ала алмаган авырулар белән интегүче затлар опекуннар (попечительләр) итеп билгеләнмиләр. Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны опекага (попечительлеккә), тәрбиягә яки патронат гаиләгә алырга теләүче затларны медицина тикшерүе гражданнарга түләүсез медицина ярдәме күрсәтүнең дәүләт гарантияләре программасы кысаларында Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан вәкаләт бирелгән федераль орган тарафыннан билгеләнгән тәртиптә уздырыла.
3. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тиешенчә тапшырмау, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә. Дәүләт хезмәтен туктатып тору өчен нигезләр юк
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	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	вазыйфаи регламентлар, вазыйфаи инструкцияләр

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
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3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 
3.1.1. Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү;
 2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү; 
4) торак-көнкүреш шартларын тикшерү (3 нче кушымта); 
5) опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү; 
6) мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында күрсәтмә (карар) әзерләү; 
7) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
8) балигъ булмаган бала  тәрбияләүчегә карата түләүле шартларда опека яисә попечительлек башкару турында шартнамә төзү; 
9) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 5 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru. ) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. 
Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. 
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр.
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша шәхсән яисә электрон рәвештә гариза бирүче (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) Татарстан Республикасы 2.5 пунктында күрсәтелгән гариза белән гариза бирелә (җибәрелә). 
3.3.2. Опека һәм попечительлек органы гариза бирелгән көннән алып 2 эш көне эчендә тиешле вәкаләтле органнардан тапшырылган документларны раслауны, гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 146 статьясындагы 1 пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән хәлләр булмавы турында соратып ала. Ведомстволар гарызнамә ведомстволары электрон багланышларның бердәм системасын һәм аңа тоташа торган ведомстволары эле региональ системаларын кулланып, электрон документ рәвешендә җибәрелә.
Опека һәм попечительлек органының әлеге пунктның дүртенче абзацында каралган белешмәләрне раслау турындагы гарызнамәсенә җавап бирү рәвеше һәм тәртибе, шулай ук опека һәм попечительлек органының тиешле гарызнамәсе рәвеше Россия Федерациясе Эчке эшләр министрлыгы тарафыннан билгеләнә. Күрсәтелгән белешмәләрне раслау турындагы җавап тиешле гарызнамә алынган көннән алып 5 эш көне эчендә опека һәм попечительлек органына җибәрелә. Гражданнар тарафыннан күрсәтелгән хөкем ителүе булу (булмау) турындагы белешмәләр бер елдан артык элек расланган булса, баланың (балаларның) яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне раслауны кабат соратып ала.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, теркәү журналында теркәлгән документлар, расписка яисә мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарылган документлар.
3.4. Ведомстволар гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече (мөрәҗәгать итүче белән алдан килештереп) ведомстволара электрон хезмәттәшлек системасы аша электрон рәвештә түбәндәгеләргә алуны соратып җибәрә:  
 - яшәү урыныннан йорт (квартал саен) китабыннан өземтәләр яисә торак урыннан файдалану хокукын йә торак урынга милек хокукын, яшәү урыныннан финанс счеты күчермәсен раслый торган башка документ;
 - гражданнар гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы белә торып җинаять кылган өчен опекун булырга теләк белдергән гражданның булмавын раслаучы эчке эшләр органнары белешмәләре;
- тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан бирелгән санитария һәм техник кагыйдәләргә һәм нормаларга (опека һәм попечительлек органы белгеченең мөрәҗәгать итүче белән торак бинага керү мөмкинлеген алдан килештереп, гарызнамәсе буенча) торак урыннарның туры килүе турында белешмәләр. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып ике эш көне дәвамында 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланган мизгелдән гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, 
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: әлеге Регламентның 3.4.1 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турындагы сорауга яисә хәбәрнамәгә җавап.
3.5.Мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү.
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 3.3 п. каралган документларны тапшырган көннән алып 7 көн эчендә мөрәҗәгать итүченең яшәү шартларын тикшерә, аның барышында Россия Федерациясе Граждан кодексында һәм Россия Федерациясе Гаилә кодексында аның опекуны итеп билгеләнүгә комачаулаучы шартларның булмавы билгеләнә. Опекун булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын тикшергәндә опека һәм попечительлек органы белгече торак-көнкүреш шартларын, мөрәҗәгать итүченең шәхси сыйфатларын һәм мотивларын, баланы тәрбияләүгә сәләтен, мөрәҗәгать итүченең гаилә әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләрне бәяли. 
Тикшерү акты опекун булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын тикшерү үткәрелгән көннән алып 3 көн эчендә рәсмиләштерелә, тикшерү уздырган вәкаләтле опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан имзалана һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесе тарафыннан раслана. Тикшерү акты 2 нөсхәдә рәсмиләштерелә, шуларның берсе акт расланган көннән алып 3 көн эчендә опекун булырга теләк белдергән гражданга җибәрелә, икенчесе опека һәм попечительлек органында саклана. 
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү акты, мөрәҗәгать итүчегә бер нөсхә бирү.
3.6. Опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә әзерләү.
3.6.1. Опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле белешмәләр расланган көннән алып 10 эш көне эчендә, күрсәтелгән белешмәләр, гражданнар тарафыннан гаризага кушып бирелгән документлар нигезендә, һәм тикшерү акты опекун билгеләү турында карар (гражданның опекун булырга теләвен белдергән граждан буларак исәпкә кую өчен нигез булган опекун булу мөмкинлеге турында карар) йә опекун билгеләүдән баш тартудан баш тарту сәбәбен күрсәтеп, карар кабул итә. 
Процедуралар нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм бәяләмә яисә кире кагу турында карар кабул итү.
3.6.2. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә 3.6.1. Тискәре нәтиҗә булган очракта, опекун (попечитель) була алмау турында бәяләмәне шәхсән кулга тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, заказлы хат җибәрә. Процедураларның нәтиҗәсе: опекун булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү. 
3.7. Мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында карар әзерләү.
3.7.1 Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турында карар проектын әзерли һәм, алга таба опека һәм попечительлек органы җитәкчесеннән баш тарту турында күрсәтмә яки хат проектын килештерүгә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып биш эш көне эчендә 3.4.2.
 Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчене опекун (попечитель) итеп билгеләү турындагы карар.
3.8. Мөрәҗәгать итүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.8.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган бәяләмә алып, аны терки һәм мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, 3.9 п.га ярашлы рәвештә заказлы хат җибәрә. 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.1 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү).
3.9. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы. 
3.9.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.9.2.   Опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында карар кабул ителгән очракта, опекун (попечитель) булу мөмкинлеге булмау турында бәяләмә проектын әзерли. Опекун (попечитель) була алмау турында әзерләнгән бәяләмә опека һәм попечительлек бүлеге начальнигына имзага җибәрелә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: опекун (попечитель) була алмау турында имзаланган бәяләмә. 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүче игътибарына опекун (попечитель) була алмау турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.9.1.яки 3.9.2. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.10. Балигъ булмаган тәрбияләнүче бала  өчен түләүле шартларда опека яисә попечительлек башкару турында шартнамә төзү. 
3.10.1. Опека (попечительлек) түләүле шартларда билгеләнгән очракта, опека һәм попечительлек органы белгече түләүле шартларда балигъ булмаган баланы, шул исәптән тәрбиягә бала алучы гаилә турындагы шартнамәне, опека һәм попечительлекне гамәлгә ашыру турында шартнамә төзи һәм опекунга (попечительгә) кул куя. 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып дүрт көн эчендә 3.7.1. 
Процедураның нәтиҗәсе: рәсмиләштерелгән шартнамә һәм опекун (попечитель) тарафыннан имзаланган.
3.10.2.Опека һәм попечительлек органы белгече опека һәм попечительлек органы җитәкчесенең шартнамәсенә кул куя. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып дүрт көн эчендә 3.10.1. Процедураның нәтиҗәсе: төзелгән шартнамә (опека органы җитәкчесендә имзаланган шартнамә). 
3.10.3.Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә процедура тәмамланган көннән алып 2 көн эчендә 3.10.2. 
Процедураның нәтиҗәсе: шартнамәне мөрәҗәгать итүчегә тапшыру.
3.11. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 3.11.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.11.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.11.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.11.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.12. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.12.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.12.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.12.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).
4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
6.3. Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.4. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.5. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.6. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында, шулай ук Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органында.





1 нче кушымта  
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
 (электрон почта адресы - теләк буенча)____________ ______________________________________________                                                         Телефон номеры:___________________

Гариза
Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче ятим балаларга һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда) опека (попечительлек) билгеләү яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү буенча
Мин,______________________________________________________________
                                                       (Ф.И.А.)
Граңданлык___________________Шәхесне раслый торган документ: __________________________________________________________________
(серия, номер, кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән)
Яшәү урыны адресы __________________________________________________________________ (теркәлү белән расланган яшәү урынының адресы)
булу урыны____________________________________________________                (фактик яшәү урыны адресы)
миңа опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында нәтиҗә бирүегезне сорыйм 
тәрбиягә бала алучы ата булу мөмкинлеге турында миңа бәяләмә бирүегезне сорыйм 
миңа опекага (попечительлеккә) тапшыруыгызны үтенәм____________________________________________________________
(баланың (балаларның) фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), саны, ае, туган елы)
 миңа опекага (попечительлеккә) түләүле нигездә тапшыруыгызны сорыйм.
__________________________________________________________________
(баланың (балаларның) фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), саны, ае, туган елы)
Матди мөмкинлекләре, торак шартлары, сәламәтлеге һәм эш характеры миңа баланы (балаларны) опекага алырга, яисә гаиләгә Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән башка рәвешләрдә тәрбиягә алырга мөмкинлек бирә. Өстәмә рәвештә үзем турында түбәндәгеләрне хәбәр итә алам:_____________________________________________________________
гражданның булуы күрсәтелә _________________________________________________________________
балаларны тәрбияләүдә кирәкле белемнәр һәм күнекмәләр, шул исәптән мәгълүмат __________________________________________________________________мәгариф турында, һөнәри эшчәнлек турында документлар булу, хакында ____________________________________________________________________________________________________________________________________опекуннарга яисә попечительләргә кандидатлар әзерләү программаларын узу программаларын һ.б.
Опекун булырга теләк белдергән гражданның яшәү урыны буенча теркәлгән гражданнар турындагы белешмәләр:__________________________________ Алына торган пенсия турындагы белешмәләр, аның рәвеше һәм күләме (керемнәренең төп чыганагы мәҗбүри пенсия иминләштерүе яисә башка пенсия түләүләре буенча иминият белән тәэмин итү булган затлар өчен), (булган очракта) ___________________________________________________ 
РФ Гаилә кодексының 146 статьясындагы 1 пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән хәлләрнең булмавын раслый торган белешмәләр________________________________________________________
Үземнең имзасымны анда күрсәтелгән белешмәләрне бирү датасын язып, шулай ук Россия Федерациясе законнары нигезендә дөрес булмаган яисә бозылган мәгълүмат тапшырган өчен җаваплылык турында хәбәрдарлык белән раслыйм.
 Мин______________________________________________________________
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, тулысынча булганда)
әлеге гаризада һәм мин тәкъдим иткән документларда булган минем шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)
Гаризага документлар салына: 
1.Опекун булырга теләк белдергән затның (затларның) кыскача автобиографиясе. 
2. Шәхесне таныклый торган документ. 
3. Опекун булырга теләк белдергән затның эш урыныннан белешмә, күрсәтелгән затның керемен раслый торган соңгы 12 айда һәм (яисә) башка документтагы вазыйфасы һәм уртача хезмәт хакы күләмен күрсәтеп, яисә опекун булырга теләк белдергән затның (иренең) эш урыныннан белешмә, соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы һәм (яисә) күрсәтелгән затның керемен раслый торган башка документ күрсәтеп;
4. Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау министрлыгы билгеләгән тәртиптә рәсмиләштерелгән ятим балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), тәрбиягә алган яисә патронат гаиләгә алырга ниятләүче гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында 3нче кушымта; 
5. Никах турында таныклык (әгәр опекун булырга теләк белдергән граждан никахта торса); опекун булырга теләк белдергән граждан белән бергә яшәүче 10 яшькә җиткән балаларның гаиләгә (балаларның) баланы кабул итүгә ризалыгын исәпкә алып, гаиләнең балигъ булган әгъзаларының язма ризалыгы; 
6. Ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы үз гаиләсенә тәрбиягә алырга теләүче затларны әзерләү турында таныклык.
7. Балигъ булган гаилә әгъзаларының, гражданин белән берлектә яшәүче, опекун булырга теләк белдергән 10 яшькә җиткән балаларның гаиләгә (балаларны) баланы кабул итүгә ризалыгын исәпкә алып, язма ризалыгы. Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә түбәндәгеләрне бирергә хокуклы: 
- яшәү урыныннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә яисә торак урыннан файдалану хокукын, милек хокукын, яшәү урыныннан финанс счеты күчермәсен раслый торган башка документ; 
- гражданнар гомеренә һәм сәламәтлегенә каршы белә торып җинаять кылган өчен опекун булырга теләк белдергән гражданның булмавын раслаучы эчке эшләр органнары белешмәсе;
-соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы вазыйфасын һәм күләмен күрсәтеп, эш урыныннан белешмә, ә хезмәт мөнәсәбәтләрендә тормаучы, керемнәрне (пенсионерлар өчен) раслый торган гражданнар өчен.
 



























2 нче кушымта 
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

2 нче кушымта 
Россия Федерациясе Сәламәтлек саклау 
министрлыгының 2014 елның 18 июнендәге 
290н номерлы боерыгына 

Медицина документлары 
164/у раслаунын уку формасы

Йомгак гражданнарны медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында, уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә) алырга теләүчеләрне, ятим балаларның һәм балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган
	      “
	
	”
	
	20
	
	ел



1. Бирелде _________________________________________________________
(медицина оешмасының исеме һәм адресы)
2. Йомгаклау тәкъдим ителә торган орган исеме_____________________________________________________________
3. Фамилиясе, исеме, атасының исеме __________________________________________________________________
(Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче затның Ф.И.О)
4. Идән (ир-ат/хатын-кыз)____________________________________________ 
5. Туу датасы ______________________________________________________ 
6. Яшәү урыны адресы_______________________________________________
7. Бәяләмәне сызып ташларга (кирәкмәгән):
Затны уллыкка (кызлыкка) алырга, аны опекага (попечительлеккә) алырга, тәрбиягә яки патронат гаиләгә алырга мөмкин булмаган авыруларның булуы (булмавы) ачыкланган.
Табиб комиссиясе рәисе: _____________/______________________ 
                                                   имза                            Ф.И.О 

"_____"______________20______ел 





























3 нче кушымта 
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

Гражданның яшәү шартларын тикшерү акты,
балигъ булмаган гражданның опекуны яисә попечителе булырга теләк белдергән йә ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларны гаилә законнарында билгеләнгән башка тәрбиягә алырга Россия Федерациясе рәвешләрендә

Тикшерү датасы "___" _________ 20______ ел. 
Фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), үткәрүче зат вазыйфасы тикшерү _________________________________________________________ Яшәү шартларын тикшерү үткәрелгән ________________________________               (фамилиясе, исеме, атасының исеме)

(булган очракта),туу датасы)__________________________________________шәхесне раслаучы документ: _______________________________________  (кайчан һәм кем тарафыннан бирелгән)
яшәү урыны ______________________________________________________
(теркәлү белән расланган яшәү урынының адресы) 
булу урыны _______________________________________________________
(фактта яшәү һәм тикшеренү уздыру урынының адресы) 
Мәгариф __________________________________________________________ Профессиональ эшчәнлек ____________________________________________
__________________________________________________________________
(вазыйфасы биләгән адрес, эш телефоны күрсәтелгән эш урыны)
Торак мәйданы, анда яши
(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта)
һәр бүлмәнең үлчәме кв. м ___________________________________________
тәшкил итә: кв. м, __________________________________________________
кв. м, этаждагы катта _______________________________________________

Йортның сыйфаты (аерым алганда, кирпеч, панель, агач; нормаль халәттә, тузган, авария хәлендә; бүлмәләр коры, якты, үтеп йөрү бүлмәләре, тәрәзәләр саны) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Йортны төзекләндерү һәм торак мәйданын (суүткәргеч, канализация, нинди җылылык, газ, ванна, лифт, телефон һ.б.): __________________________________________________________________
Торак мәйданының санитар-гигиена торышы (яхшы, канәгатьләнерлек, канәгатьләнерлек түгел): _____________________________________________

Бала өчен аерым бүлмә, почмак, йокы, уеннар, шөгыльләр, шәхси әйберләр буллу_______________________________________________________________________________________________________________________________
Торак мәйданда яшиләр (яшәү урыны буенча теркәлгән гражданиннар һәм (яисә) фактта яшиләр):
	N
	Фамилия, исем, атасының исеме (булган очракта)
	Туган ел 
	Балага карата туганлык мөнәсәбәте 
	Кайсы вакыттан теркәлгән һәм яши

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



Гражданның гаилә әгъзалары арасында барлыкка килгән мөнәсәбәтләр __________________________________________________________________
(аерым алганда, гаилә әгъзалары арасындагы мөнәсәбәтләр характеры, балалар, балалар белән аралашу үзенчәлекләре)_________________________

Гражданның шәхси сыйфатлары  (характерның үзенчәлекләре, гомуми мәдәният, балалар белән аралашу тәҗрибәсе булу һ.б.) __________________________________________________________________
Балигъ булмаган баланы гаиләгә кабул итү өчен гражданның мотивлары __________________________________________________________________ Өстәмә тикшерү мәгълүматлары _____________________________________ опекун булу теләген белдергән гражданның яшәү шартлары балигъ булмаган гражданның тәрбиячесе йә калган балаларны кабул итү ата-ана тәрбиясеннән башка, гаиләгә;тәрбияләнүгә; Россия Федерациясенең гаилә законнары белән рәвешләр____________________(конкрет хәлләрне күрсәтеп, канәгатьләнерлек/канәгатьләнерлек түгел)______________________________

Тикшерү үткәргән затның имзасы   ____________     _____________________
                                                                      (имза)                         (Ф.И.А.)
	

	
	
	
	


                                                               (имза)                         (Ф.И.А.)
Опека һәм попечительлек органының 
вәкаләтле вазыйфаи заты башкарма 
комитет Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районының 

















4 нче кушымта 
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы контрольдә тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru

	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары
5 нче кушымта 
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү
Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)




6 нче кушымта 
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы җитәкчегә 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/












7 нче кушымта 
Административ регламент
опека (попечительлек) билгеләү буенча
 дәүләт хезмәте күрсәтү Россия Федерациясе 
территориясендә даими яшәүче ятим балаларга
һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларга, 
гражданнарга (түләүле яисә түләүсез шартларда), 
опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:

	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru



Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:

	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru
Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru




























Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 7 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент карар кабул итү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү балигъ булмаган баланың эмансипациясе турында (балигъ булмаганны тулысынча хокукка сәләтле дип игълан итү)

1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - балигъ булмаганның эмансипациясе турында карар кабул итү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен һәм стандартын (балигъ булмаганны тулысынча эшкә сәләтле дип игълан итү) (алга таба - Регламент) стандартны һәм тәртибен, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең вакыт һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәткәндә оешмалар белән хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: фактта булу урыны буенча яшәүче эмансипация турында, Татарстан Республикасының Спас районы территориясендә расланган теркәлү турында, мөрәҗәгать итүчеләр (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр) рөхсәт алырга теләүче физик затлар, Россия Федерациясенең балигъ булмаган гражданнары.
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә, шулай ук МФЦда, эш урынында юкка чыгарылган МФЦда күрсәтелә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексында 1994 елның 30 11 декабрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
Россия Федерациясенең 2002 елның 14 ноябрендәге 138-ФЗ номерлы гражданлык-процессуаль кодексы (алга таба - РФ ГПК) ("Россия газетасы" 2002 елның 20 ноябрендәге N 220, "Парламент газетасы" 2002 елның 20 ноябрендәге 220-221 номерлы, Россия Федерациясенең 2002 елның 18 ноябрендәге 46 ст. 4532);
“Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179);
 - Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә «Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә вакытлыча тапшыру турында» (алга таба - 432 номерлы Кагыйдә) ("Российская газета" 2009 елның 27 маендагы 94 нче номерлы, Россия Федерациясенең 2009 елның 25 маендагы 2581 ст.
- Россия Мәгариф министрлыгының "Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру буенча аерым мәсьәләләрне гамәлгә ашыру турында" 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы нигезендә ( Россия Юстиция министрлыгында 2019 елның 15 апрелендә 54384 номерлы Россия теркәлде);
- “Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче гражданнарны медицина тикшерүе тәртибен раслау турында”(Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә теркәлгән, теркәү № 33306).
- “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Татарстан Республикасы"№43-44, 02.03.2004, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2004, № 2 (I өлеш), 70 ст.
- “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Ватаным Татарстан", № 54, 22.03.2008, “Республика Татарстан”, 60-61, 25.03.2008, “Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы”, 2008, № 3, 212 ст.);
-Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтү административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 2нче ноябрендәге 880 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 1 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав);
 - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында» 2008 елның 8нче маендагы 176 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.
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	1. Балигъ булмаган кешедән гариза (1 нче кушымта). 
2. Ата-ана законлы вәкилләренең икесенең дә заявка-ризалыгы камил түгел (2 нче кушымта). Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсеннән генә икенче ата яисә ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүне раслый торган документлар бирелә. 
3. Гариза бирүчеләрнең паспорты һәм аларның күчермәләре. 
4.Балигъ булмаган баланың тууы турында таныклык. 
5. Балигъ булмаган затның (булган очракта) никахлашуы турында таныклык;
6. Хезмәт кенәгәсе (шартнамәсе) булганда. Гаризалар һәм документларның күчермәләре бер нөсхәдә (оригиналлар булганда) бирелә. Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, МФЦда, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. 
- Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. 
- Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин. 
- Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта, гражданин бирелгән очракта Гаризалар паспорт яисә аның шәхесен раслаучы башка документ күрсәтергә тиеш.
-МФЦга мөрәҗәгать иткәндә әлеге пунктта күрсәтелгән документларның төп нөсхәләре күрсәтелә. 
- Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли.
	РФ ГК 27 ст. 1 нче кушымта 2 нче кушымта

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Әлеге категориягә кертелгән документларны бирү таләп ителми.
	

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел.
	РФ ГК 27 ст.


	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
1. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау. 
2. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә.
	РФ ГК 27 ст.


	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	вазыйфаи регламентлар, вазыйфаи инструкцияләр

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары



3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Балигъ булмаганның эмансипациясе турында карар кабул итү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) балигъ булмаганның эмансипациясе турында рөхсәт әзерләү;
4) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
5) балигъ булмаган бала  тәрбияләүчегә карата түләүле шартларда опека яисә попечительлек башкару турында шартнамә төзү; 
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 5 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; документларның булуын тикшерү; тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 3.4. Эмансипация яки баш тарту турында хат әзерләү. 3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә эмансипация турында карар проектын яисә баш тарту турында хат әзерли һәм проектны килештерүгә опека һәм попечительлек органы җитәкчесеннән баш тарту турында рөхсәт яисә хат җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң ун эш көне эчендә башкарыла. Процедураларның нәтиҗәсе: эмансипация турында карар яки баш тарту турында 3.6. 
3.5. Мөрәҗәгать итүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган һәм теркәлгән карар алгач, мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.6 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.5.1 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң ике көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү).
3.6. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
 3.6.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Баш тарту турында хатның әзерләнгән проекты опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.6.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
 3.6.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан соң 3 көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.7.Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эшләү урыны.
3.8.Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.8.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.8.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.8.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).
3.9. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 
3.9.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.9.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.9.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.9.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.10. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.10.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.10.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.10.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.3. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.4. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.5. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.
1 нче кушымта  
Административ регламентка балигъ 
булмаганның эмансипациясе турында карар 
кабул итү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
 (электрон почта адресы - теләк буенча)____________ ______________________________________________                                                         Телефон номеры:___________________


ГАРИЗА
эмансипация турында карар кабул итү буенча балигъ булмаган (балигъ булмаган хокуктан файдалануга сәләтле дип игълан итү)

Мин,___________________________________________________,_______т.д., (Ф.И.О., туу датасы)
Паспорт мәгълүматлары_____________________________________________мине түбәндәге нигезләр буенча эмансипацияләнгән дип танырга сорыйм______________________________________________________________________________________________________________________________Мин, _____________________________________________________________, әлеге гаризада булган һәм мин биргән документларда минем шәхси мәгълүматларымны эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.
 Гаризага теркәлә торган документлар

1.Гариза - балигъ булмаган затның ике ата-анасының (законлы вәкилләренең) дә ризалыгы - икенче ата-анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган. 
2. Балигъ булмаган баланың тууы турында таныклык; 
3. Гариза бирүчеләрнең паспорты һәм аларның күчермәләре. 
4. Балигъ булмаган баланың туу турындагы таныклыкның күчермәсе. 
5. Никахлашу турында таныклык (булган очракта) 
6. Хезмәт кенәгәсе (хезмәт шартнамәсе) (булган очракта) 
башка документлар 
1.
2.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)























2 нче кушымта  
Административ регламентка балигъ 
булмаганның эмансипациясе турында карар 
кабул итү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
 (электрон почта адресы - теләк буенча)____________ ______________________________________________                                                         Телефон номеры:___________________

Гариза - ризалык 
ата-ана (законлы вәкил) 
эмансипация турында карар кабул итү буенча  
(балигъ булмаган хокуктан файдалануга сәләтле дип игълан итү)
Мин,______________________________________________________________(законлы вәкил Ф.И.А) _________________________________________________________________
минем балигъ булмаган улым (кызым)
__________________________________________________________________ Паспорт мәгълүматлары_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (Ф.И.О., балигъ булмаганның туу датасы)
эмансипировкаланган дип танылды. 
Мин, _____________________________________________________________
(Ф.И.А.)
әлеге гаризада булган һәм мин биргән документларда минем шәхси мәгълүматларымны эшкәртүгә һәм куллануга ризалыгымны бирәм.
"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау
3 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү эмансипация турында карар кабул итү балигъбулмаган бала

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы контрольдә тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары

4 нче кушымта 
Административ регламентка балигъ 
булмаганның эмансипациясе турында карар 
кабул итү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү
Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)






5 нче кушымта 
Административ регламентка балигъ 
булмаганның эмансипациясе турында карар 
кабул итү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/

















6 нчы кушымта  
Административ регламентка балигъ 
булмаганның эмансипациясе турында карар 
кабул итү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	8(84347) 3-22-96
	nikolskoye.ucoz.ru




Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 8 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент күчемсез мөлкәтне тартып алу буенча алыш-бирешләрне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү, балигъ булмаган зат

1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче балигъ булмаган яшьтәге балигъ булмаган затның күчемсез мөлкәтен читләштерү буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм стандарты яисә опекун (попечитель) булу мөмкинлеге турында бәяләмә бирү (алга таба - Регламент) стандартны һәм тәртипне, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең срокларын һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәткәндә оешмалар (алга таба дәүләт хезмәте) белән үзара хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: физик затлар, Россия Федерациясенең балигъ булмаган гражданнары, ундүрт яшькә җиткән, яисә ундүрт яшькә җитмәгән балигъ булмаган гражданнарның законлы вәкилләре, унбиш яшькә җитмәгән балигъ булмаган затның фактта булу урыны буенча яшәүче балигъ булмаган яшьтәге, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә расланган теркәлү буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт алырга теләүчеләр (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр).
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты тарафыннан, опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча күрсәтелә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
- Россия Федерациясе Гражданлык кодексының 1994 елның 30 ноябрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
- Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16нчы, "Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); 
 “Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179);
 - Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә «Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә вакытлыча тапшыру турында» (алга таба - 432 номерлы Кагыйдә) ("Российская газета" 2009 елның 27 маендагы 94 нче номерлы, Россия Федерациясенең 2009 елның 25 маендагы 2581 ст.
- Россия Мәгариф министрлыгының "Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру буенча аерым мәсьәләләрне гамәлгә ашыру турында" 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы нигезендә ( Россия Юстиция министрлыгында 2019 елның 15 апрелендә 54384 номерлы Россия теркәлде);
- “Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче гражданнарны медицина тикшерүе тәртибен раслау турында”(Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә теркәлгән, теркәү № 33306).
- “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Татарстан Республикасы"№43-44, 02.03.2004, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2004, № 2 (I өлеш), 70 ст.
- “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Ватаным Татарстан", № 54, 22.03.2008, “Республика Татарстан”, 60-61, 25.03.2008, “Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы”, 2008, № 3, 212 ст.);
-Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтү административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 2нче ноябрендәге 880 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 1 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав);
 - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында» 2008 елның 8нче маендагы 176 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Балигъ булмаган затның күчемсез милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ ГК 37 ст. 
РФ ГК 28 ст. 
8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Балигъ булмаган затның карар формасында булган күчемсез мөлкәтне тартып алу буенча алыш-бирешләрне гамәлгә ашыруга рөхсәт. Дәүләт хезмәтен хат рәвешендә күрсәтүдән баш тарту
	 48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла..
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы.

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле һәм дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен зарури булган хезмәтләрнең һәм мәҗбүри булган документларның тулы исемлеге
	Дәүләт хезмәтен алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүче түбәндәгеләрне тапшыра:
 1. Ике ата-ананың да (законлы вәкилләрнең) гаризасы (1 нче кушымта). яисә законлы вәкилләрнең язма ризалыгы белән эш итүче 14-ундүрт яшькә җиткән балигъ булмаган затның гаризасы (2 нче кушымта); Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсеннән генә икенче ата яисә ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүне раслый торган документлар бирелә. 
2. балигъ булмаган баланың (аларның) тууы турында таныклык; 
3. ике ата-ананың (законлы вәкилләрнең) паспортлары; 
4. сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәткә техник паспортлар;
5. җир кишәрлегенә кадастр паспорты (булган очракта); 
6.сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәтне сату-алуга беренчел шартнамә; 
7. Күчереп сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәткә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә; 
8-9. ана капиталына сертификат күчермәсе һәм ана капиталын индексацияләү турында белешмә (гаилә (ана) капиталы чараларын җәлеп иткәндә; 
9.кредит раслау турында банктан белешмә ( кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алынган очракта); 
10. балигъ булмаганның сатыла торган мөлкәтенең эквивалент бәясе суммасына балигъ булмаган зат исеменә ачылган счеттан өземтә (исәпкә алу шарты белән).
- Дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын гариза бирүче опека органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган. Гариза һәм теркәлә торган документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан кәгазь чыганакларда түбәндәге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин: шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән эш итүче зат тарафыннан, ышанычнамә нигезендә); почта аша. Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре аша, һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин.
Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. - Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. - Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин. - Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта гражданин гариза биргәндә паспортын яисә шәхесне таныклый торган башка документны күрсәтергә тиеш. - КФҮтә мөрәҗәгать иткәндә әлеге пунктта күрсәтелгән документларның төп нөсхәләре күрсәтелә.
- Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли. 2.6 п. күрсәтелгән документларны мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы, чөнки алар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиеш; Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	

1 нче кушымта 



2 нче кушымта

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: балигъ булмаган баланы теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә, ул килешүгә рөхсәт бирелә торган муниципаль районга керүен раслый; - торак мәйданының торак мәйданын сату урыныннан һәм торак урыннарны сатып алу (алмаштыру) урыныннан аерым алганда, финанс счеты һәм йорт китабыннан өземтәләр; - күчемсез мөлкәткә хокук билгели торган документлар, сату урыныннан һәм сатып алу (алмашу) урыныннан аерым (Росреестр). Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән.
	

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр: - мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен алуга хокукы булмау; - мөрәҗәгать итүче тарафыннан дөрес рәсмиләштерелмәгән яисә үз көчләрен югалткан документларны тапшыру, әгәр күрсәтелгән хәлләр документларны карау барышында билгеләнгән булса; - икенче ата яисә ананың язма ризалыгы булмау (күрсәтелгән шарт булганда); мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле тулы булмаган документлар комплекты тапшырылган; мөрәҗәгать итүченең балигъ булмаганны теркәү урыны буенча булмаган мөрәҗәгате.
	РФ ГК 28 ст. 
РФ ГК 37 ст. 
48-ФЗ номерлы 21 нче 
Федераль закон "Ипотека (күчемсез милек залогы) турында" Федераль законның 77 ст.

	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр:
 - мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен алуга хокукы булмау; 
- мөрәҗәгать итүче тарафыннан дөрес рәсмиләштерелмәгән яисә үз көчләрен югалткан документларны, әгәр күрсәтелгән булса, тапшыру хәлләр документларны карау процессында билгеләнгән; 
- мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар балигъ булмаган баланың мөлкәти һәм торак хокукларын кыса; 
- мөрәҗәгать итүче тарафыннан кылына торган алыш-биреш балигъ булмаган баланың мөлкәтен киметүгә китерә; 
- Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар балигъ булмаган бала мәнфәгатьләренә туры килми. мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар балигъ булмаган бала мәнфәгатьләренә туры килми. 
Дәүләт хезмәтен туктатып тору өчен нигезләр юк.
	РФ ГК 28 ст. 
РФ ГК 37 ст. 
48-ФЗ номерлы 21 нче Федераль закон 
8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	




3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Балигъ булмаган баланыкы булган күчемсез милекне читләштерү буенча килешүләрне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү; 
4) балигъ булмаган затның күчемсез мөлкәтен читләштерү буенча алыш-бирешләр үткәрүгә алдан рөхсәт бирү буенча рөхсәт әзерләү;
 5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
6) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 5 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: 
мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
документларның булуын тикшерү; 
тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 3 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.7 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 
3.4. Ведомстволар гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече электрон рәвештә ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә запрослар җибәрә: 
-балигъ булмаган баланы теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтәгә, ул килешүгә рөхсәт бирелә торган муниципаль районга керүне раслый.
- торак мәйданының торак мәйданын сату урыныннан һәм торак биналарны сатып алу (алмаштыру) урыныннан аерым алганда, финанс счетына һәм йорт кенәгәсеннән өземтәләргә. 
- күчемсез мөлкәткә хокук билгели торган документларга, сату урыныннан һәм сатып алу (алмашу) урыныннан аерым (Росреестр, БТИ).
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып бер эш көне эчендә 3.3.3. Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- Сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү,
 - соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: шушы Регламентның 3.4 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турында гарызнамәгә яисә хәбәрнамәгә җавап.
3.5. Балигъ булмаган зат карамагындагы күчемсез мөлкәтне тартып алу яисә кире кагу турында хатлар буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү турында карар әзерләү. 
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә балигъ булмаган затныкы булган күчемсез мөлкәтне читләштерү буенча алыш-бирешләрне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү турында карар проектын әзерли һәм аны килештерүгә җибәрә (кирәк булган очракта катлаулы мәсьәләләр балигъ булмаганнарның хокукларын яклау комиссиясендә карала, бу киңәш характерында була) һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенең тиешле раслау белән баш тартуы турында хат әзерли.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң биш эш көне дәвамында башкарыла. Процедураларның нәтиҗәсе: 3.7 пункты нигезендә әзерләнгән балигъ булмаган затның күчемсез милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү турындагы карар. 
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.6.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, балигъ булмаган затның күчемсез мөлкәтен тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт кәгазе алып, аны мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә).
Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы. 
3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли.
Әзерләнгән баш тарту турында хат проекты имзага Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека органы җитәкчесенә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар баш тарту өчен нигезләр ачыкланганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар бер көн эчендә башкарыла. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат. 
3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган көннән соң 3 көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә.
Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура процедура 3.7.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.8. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 
3.8.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.8.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.8.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.8.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.9. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.3. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.4. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.5. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.














1 нче кушымта  
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
 (электрон почта адресы - теләк буенча)____________ ______________________________________________                                                         Телефон номеры:___________________


ГАРИЗА (ризалык)
(балигъ булмаган затның ата-аналары (законлы вәкилләре)
килешүне гамәлгә ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча балигъ булмаган затның күчемсез мөлкәтен тартып алу буенча

Мин,______________________________________________________________паспорт мәгълүматлары______________________________________________адресы буенча теркәлгән
__________________________________________________________________Читләштерергә рөхсәт бирүегезне сорыйм (сату-алу, мен буенча),_____________________________________________________________________________________________________________________________ (хосусыйлаштырылган, милеккә сатып алынган, кооператив, дәүләт)
адресы буенча урнашкан фатирлар, (торак йорт) __________________________________________________________________, 
гомуми мәйданы _______ кв.м, торак мәйданы _____ кв.м, бүлмәләр саны________, торак бинаның милекчеләре булып тора: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., өлешләрне күрсәтергә)
 Милеккә_____торак урынны милеккә " бирү шартнамәсе , _______________ сериясе __________ шартнамәсе гражданнарның үз милкенә, ЕГРН өземтәсе ____________________________________________________ шул исәптән балигъ булмаганнар балалар (бала) :___________________________________ __________________________________________________________________
(Ф.И.О., өлешләрне күрсәтергә)
Сатып алабыз______________________________________________________, 
                              (торак шартларын яхшырту, юл йөрү һ.б.)
Гомуми мәйданы ____________ кв.м, торак мәйданы ________ кв.м булган фатир (җир кишәрлегендә урнашкан торак йорт), бүлмәләре саны ____адресы буенча урнашкан ___________________________________________________ __________________________________________________________________балигъ булмаган балага ______________________________________________
бер үк вакытта сатып алу белән___________ өлеш бүленәчәк.

Өстәмә мәгълүмат (кредит җәлеп итү, сатып алына торган фатирны залогка һәм башка авырлыкларга тапшыру, ана (гаилә) капиталына дәүләт сертификаты куллану): ____________________________________________________________________________________________________________________________________. Балаларның мөлкәти һәм торак хокуклары кысылмый. 
Дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенең ТР буенча идарәсендә сату-алу шартнамәсен теркәгәннән соң ике атна эчендә опека һәм попечительлек бүлегенә сату-алу шартнамәсенең һәм хокукларны дәүләт теркәвенә алу турындагы таныклыкларның күчермәләрен тапшырырга. 

Мин, ____________________________________________________________,
(Ф.И.А)
әлеге гаризада булган һәм мин биргән документларда минем шәхси мәгълүматларымны һәм баламны (балаларны) эшкәртүгә һәм куллануга ризалык бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)
Гаризага документлар теркәлә:

1.икенче ата-ананың (законлы вәкилнең) гаризасы яисә икенче ата-анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар.
2. балигъ булмаган баланың (аларның) тууы турында таныклык; 
3. ике ата-ананың (законлы вәкилләрнең) паспортлары; 
4. сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәткә техник паспортлар;
5. җир кишәрлегенә кадастр паспорты (булган очракта); 
6.сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәтне сату-алуга беренчел шартнамә; 
7. Күчереп сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәткә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә; 
8-9. ана капиталына сертификат күчермәсе һәм ана капиталын индексацияләү турында белешмә (гаилә (ана) капиталы чараларын җәлеп иткәндә; 
9.кредит раслау турында банктан белешмә ( кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алынган очракта); 
10. балигъ булмаганның сатыла торган мөлкәтенең эквивалент бәясе суммасына балигъ булмаган зат исеменә ачылган счеттан өземтә (исәпкә алу шарты белән).


Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә түбәндәге документларны бирергә хокуклы:
- балигъ булмаганны теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә 
- торак мәйданының торак мәйданын сату урыныннан һәм торак урыннарны сатып алу (алмаштыру) урыныннан аерым алганда, финанс счеты һәм йорт китабыннан өземтәләр; 
- күчемсез мөлкәткә хокук билгели торган документлар (сатыла торган, сатып алына торган) 

Башка документлар: 
1)


2 нче кушымта  
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
Ф.И.О (булган очракта, тулысынча)
 (электрон почта адресы - теләк буенча)____________ ______________________________________________                                                         Телефон номеры:___________________

ГАРИЗА
(14 яшькә җиткән балигъ булмаган) 
күчемсез милекне читләштерү буенча килешүне 
гамәлгә ашыруга, балигъ булмаган зат
Мин,______________________________________________________________паспорт мәгълүматлары_____________________________________________, адресы буенча теркәлгән___________________________________ __________________________________________________________________Милеккә сатып алынган, хосусыйлаштырылган, кооператив, дәүләт) бүлмәсе, фатирлар, торак йорт (урнашкан) сатып алу-сату шартнамәсен рәсмиләштерүне рөхсәт итүегезне сорыйм:_________________________
гомуми мәйданы ________ кв.м, торак мәйданы _____ кв.м, бүлмәләр саны______________,Торак бинаның милекчеләре булып тора:___________________________________________________________________________адресы буенча __________________________________________________________________, торак бинаны милеккә фатирга бирү турында шартнамә нигезендә _____________, мин милекче булып торган ЕГРНнан өземтә бер үк вакытта фатир,_____________________________________________________________
(җир кишәрлегендә урнашкан торак йорт) __________________________________________________________________һәм минем исемгә сатып алына торган фатирдагы өлешне билгеләү. 
Фатир сату_________________________________________________________белән бәйләнгән __________________________________________________________________ Өстәмәт мәгълүмат__________________________________________________(кредит, залогка сатып алына торган фатирны һәм башка кыйммәтле әйберләрне җәлеп итү, ана (гаилә) капиталына дәүләт сертификатын куллану): 
Минем хокукларым кысылмый. Минем шәхси мәгълүматларым белән эшкә рөхсәт бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Мин,______________________________________________________________ата-ана (законлы вәкил), гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган затның күчемсез милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга ризалык бирәм балигъ булмаган___________________________________________, ___________________________________________, ___________________т.д.
Минем шәхси мәгълүматларым һәм баламның мәгълүматлары белән эшкә рөхсәт бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Мин,______________________________________________________________ата-ана (законлы вәкил), гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган затның күчемсез милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә ашыруга ризалык бирәм балигъ булмаган___________________________________________, ___________________________________________, ___________________т.д.
Минем шәхси мәгълүматларым һәм баламның мәгълүматлары белән эшкә рөхсәт бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)
Гаризага салынган документлар: 
1. Ата-ананың (законлы вәкилләренең) гаризасы яисә икенче ата-анасының юклыгын яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүен раслый торган документлар. 
2. балигъ булмаган баланың туу турында таныклык; 
3. 14 яшькә җиткән балигъ булмаган баланың паспорты; 
4. Ике ата-ананың (законлы вәкилләрнең) паспортлары; 
5. Күчереп сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәткә техник паспортлар; 
6. җир кишәрлегенә кадастр паспорты (булган очракта); 
7. Атап сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәтне сату-алуга беренчел шартнамә; 
8. Атап сатыла торган һәм яңа сатып алына торган күчемсез мөлкәткә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә;
9-10. ана капиталына сертификат күчермәсе һәм ана капиталын индексацияләү турында белешмә (гаилә (ана) капиталы акчаларын җәлеп иткәндә; 
11. кредит раслау турында банктан белешмә ( кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алынган очракта); 
12. балигъ булмаган зат исеменә балигъ булмаган баланың сатыла торган мөлкәтенең эквивалент бәясе суммасына ачылган счеттан өземтә (исәпкә алу шарты белән) 
Мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә түбәндәге документларны бирергә хокуклы: 
-балигъ булмаганны теркәү урыны буенча йорт китабыннан өземтә 
- торак мәйданының торак мәйданын сату урыныннан һәм торак урыннарны сатып алу (алмаштыру) урыныннан аерым алганда, финанс счеты һәм йорт китабыннан өземтәләр; 
- күчемсез мөлкәткә хокук билгели торган документлар (сатыла торган, сатып алына торган)

Башка документлар:
1)




3 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча

Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен җаваплы һәм аны күрсәтүне агымдагы контрольдә тотучы вазыйфаи затларның реквизитлары

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары
4 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча

Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
) (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
) (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
) (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
) (
Дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга кирәкле ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
)





5 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 

Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/

















6 нчы кушымта  
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү
	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү
	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru














Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 9 нчы кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү һәм аны балигъ булмаганнар катнашында залогка (ипотекага) тапшыру (алга таба - Регламент) стандартны һәм тәртибен, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең срокларын һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәте күрсәтелгәндә оешмалар белән үзара хезмәттәшлеген билгели (алга таба - дәүләт хезмәте тексты буенча).
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: законлы вәкилләрнең ризалыгы белән эш итүче ундүрт яшькә җиткән Россия Федерациясе балигъ булмаган гражданнары яисә ундүрт яшькә җитмәгән балигъ булмаган гражданнарның законлы вәкилләре, кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт алырга һәм аны залогка (ипотекага) тапшырырга теләүчеләр, фактта булу урыны буенча яшәүче балигъ булмаган яшьтәгеләр катнашында, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә теркәлү раслаган, мөрәҗәгать итүчеләр (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр).
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
       Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексында 1994 елның 30 11 декабрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
 “Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179);
 - Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә «Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә вакытлыча тапшыру турында» (алга таба - 432 номерлы Кагыйдә) ("Российская газета" 2009 елның 27 маендагы 94 нче номерлы, Россия Федерациясенең 2009 елның 25 маендагы 2581 ст.
- Россия Мәгариф министрлыгының "Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру буенча аерым мәсьәләләрне гамәлгә ашыру турында" 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы нигезендә ( Россия Юстиция министрлыгында 2019 елның 15 апрелендә 54384 номерлы Россия теркәлде);
- “Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче гражданнарны медицина тикшерүе тәртибен раслау турында”(Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә теркәлгән, теркәү № 33306).
- “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Татарстан Республикасы"№43-44, 02.03.2004, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2004, № 2 (I өлеш), 70 ст.
- “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Ватаным Татарстан", № 54, 22.03.2008, “Республика Татарстан”, 60-61, 25.03.2008, “Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы”, 2008, № 3, 212 ст.);
-Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтү административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 2нче ноябрендәге 880 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 1 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав);
 - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында» 2008 елның 8нче маендагы 176 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Торак сатып алуга кредит акчаларыннан файдаланып алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар катнашында залогка (ипотекага) тапшыру
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ ГК 37 ст. 
РФ ГК 28 ст. 

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга һәм аны залогка (ипотекага) тапшырырга, балигъ булмаганнар катнашында Боерык/Карар яисә хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат
	 48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ ГК 37 ст. 
РФ ГК 28 ст.

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла..
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы;

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле һәм дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен зарури булган хезмәтләрнең һәм мәҗбүри булган документларның тулы исемлеге
	1.14 яшькә җитмәгән балигъ булмаган яшьтәге ике ата-ананың (законлы вәкилләрнең) икесенең дә гариза (1 нче кушымта) яисә Законлы вәкилләрнең язма ризалыгы белән эш итүче 14 яшькә җиткән балигъ булмаган затның гаризасы (2 нче кушымта) 
2. Ата-аналар паспортлары (законлы вәкилләр). 
3. Бала (балалар) туу турында таныклык.
4. Балигъ булмаган (алар) паспорты; 
5. Ипотека шартнамәсе (максатчан акчалата заем, социаль наем шартнамәсе) һ.б. 
6. Булачак фатирны милеккә катнашу, сайлау һәм тапшыру беркетмәсе (булган очракта) яисә сатып алына торган торак бинага хокук билгели торган документлар; 
7. Кредит шартнамәсе.
8-9. Ана (гаилә) капиталына сертификат һәм индексация турында белешмә.
Гариза нигезендә рөхсәт алу өчен ата-ананың берсеннән генә икенче ата яисә ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшүне раслый торган документлар бирелә. Дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче опека органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган.
Гаризалар һәм документларның күчермәләре бер нөсхәдә (оригиналлар булганда) бирелә. Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, МФЦда, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. 
- Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. 
- Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин. 
- Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта, гражданин бирелгән очракта Гаризалар паспорт яисә аның шәхесен раслаучы башка документ күрсәтергә тиеш.
-МФЦга мөрәҗәгать иткәндә әлеге пунктта күрсәтелгән документларның төп нөсхәләре күрсәтелә. 
- Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли.
2.6 п. күрсәтелгән документларны мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы, чөнки алар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиеш; 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ ГК 37 ст. 
РФ ГК 28 ст.
"Ипотека (күчемсез милек залогы) турында" Федераль законның 77 ст. 

1 нче кушымта 

2 нче кушымта

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: - йорт китабыннан өземтә һәм балигъ булмаганнарны теркәү урыны буенча финанс-лицей счеты. Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел.
3. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ ГК 37 ст. 
РФ ГК 28 ст.
"Ипотека (күчемсез милек залогы) турында" Федераль законның 77 ст. 

	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
1. Законлы вәкилләрнең ризалыгы булмау. 
2. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә.
3. Балигъ булмаган баланың мөлкәт хокукларын кысу.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ ГК 37 ст. 
РФ ГК 28 ст.
"Ипотека (күчемсез милек залогы) турында" Федераль законның 77 ст. 

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
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	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
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	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары



3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Торак сатып алуга кредит акчаларыннан файдаланып алдан рөхсәт бирү һәм аны залогка (ипотекага) тапшыру буенча дәүләт хезмәте күрсәтү балигъ булмаганнар катнашында түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү ;
4) кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт әзерләү һәм аны, балигъ булмаганнар катнашында залогка (ипотекага) тапшыру; 
5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
6) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 4 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: 
мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
документларның булуын тикшерү; 
тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3. пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 
3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече электрон рәвештә ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә йорт китабыннан балигъ булмаган өземтәләрне теркәү урыны буенча алуга һәм финанс-лицей исәбенә запрослар җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланган вакыттан алып бер эш көне эчендә 3.3.3.Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла:
Сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, - соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: шушы Регламентның 3.4 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турында гарызнамәгә яисә хәбәрнамәгә җавап. 
3.5. Кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар катнашында залогка (ипотекага) тапшыру турында карар яисә баш тарту турында хат әзерләү.
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә, кредит акчаларыннан файдаланып, торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү һәм аны балигъ булмаганнар катнашында залогка (ипотекага) тапшыру турында карар проектын әзерли һәм аны опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә килештерүгә һәм раслауга җибәрә яисә тиешле раслау белән баш тарту турында хат әзерли. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң биш эш көне дәвамында башкарыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү һәм аны залогка (ипотекага) тапшыру турында карар, балигъ булмаганнар катнашында яисә 3.7 п. нигезендә әзерләнгән баш тарту турында хат.
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган һәм теркәлгән карар алгач, аны мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү).
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
 3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Баш тарту турында хатның әзерләнгән проекты опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
 3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан соң 3 көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.8.Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эшләү урыны.
3.10. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эш урыны. 3.10.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 3.10.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 3.10.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.10.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.9. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 7 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).



4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3.Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.3. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.4. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.5. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.






1 нче кушымта  
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга 
алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар 
катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
(балигъ булмаган бала мәнфәгатьләрендә гамәлдә 
булган 14 яшькә кадәр булган очракта, мөрәҗәгать 
итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме тулысынча) СНИЛС_______________________________
түбәндәге адрес буенча: 
телефон: _________________________
паспорт:__________________________ 
__________________________ 
(серия, номер, кем һәм кайчан бирелгән) 
__________________________ 
(электрон почта адресы - мөрәҗәгать итүче теләге буенча)

Гариза (ризалык)
ата-аналар (законлы вәкилләр)
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча

Адресы буенча урнашкан фатирны, бүлмәләрне, торак йортны сатып алуга рөхсәт бирүегезне сорыйбыз: _______________________________________________________________ Гомуми мәйданы __________кв.м,___________ (бүлмәләр саны__________), шартнамә буенча____________________________________________________белән төзелгән _________________________________________________________________ кредит акчаларыннан файдаланып, сатып алына торган торакның залогына (ипотекасына) балигъ булмаганнарга бирелә
1.________________________________________________, _____________т.д.
2.________________________________________________,_____________т.д.
һәркемгә өлеш биреләчәк_________________
Өстәмә мәгълүмат: _________________________________________________

Мин, _____________________________________________________________
(Ф.И.А.)
әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган минем шәхси мәгълүматларымны һәм (аларның) баламны (балаларны) эшкәртүгә һәм куллануга ризалык бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)


Гаризага тәкъдим ителә торган документлар: 

1. Гариза - 14 яшькә җитмәгән балигъ булмаган балигъ булмаган затның икенче ата-ана вәкиленең ризалыгы яисә икенче ата-анасының юклыгын раслый торган яисә ата-ана бурычларын үтәүдән аңлы рәвештә читләшкән документлары. 
2. Ата-ананың (законлы вәкилләрнең) паспорты. 
3 Бала (балалар) туу турында таныклык. 
4. Ипотека шартнамәсе (максатчан акчалата заем, социаль наем шартнамәсе) һәм башкалар; 
5. Булачак фатирны милеккә катнашу, сайлау һәм тапшыру беркетмәсе (булган очракта) яисә сатып алына торган торак бинага хокук билгели торган документлар; 
6. Кредит шартнамәсе. 
7-8. Ана (гаилә) капиталына сертификат һәм индексация турында белешмә. 

Башка документлар:


2 нче кушымта  
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга 
алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар 
катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
(балигъ булмаган бала мәнфәгатьләрендә гамәлдә 
булган 14 яшькә кадәр булган очракта, мөрәҗәгать 
итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме тулысынча) 
түбәндәге адрес буенча яши: 
телефон: _________________________
паспорт:__________________________ 
__________________________ 
(серия, номер, кем һәм кайчан бирелгән) 
__________________________ 
(электрон почта адресы - мөрәҗәгать итүче теләге буенча)

ГАРИЗА
(14 яшькә җиткән балигъ булмаган бала)
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаган бала катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча.
Адресы буенча урнашкан законлы вәкилләрнең ризалыгы белән милеккә фатир, бүлмә, торак йорт сатып алуга рөхсәт бирүегезне сорыйм: __________________________________________________________________Гомуми мәйданы __________кв.м., (бүлмәләр саны__________), шартнамә буенча____________________________________________________________белән төзелгән _____________________________________________________
кредит акчаларыннан файдаланып, сатып алына торган торакның залогына (ипотекасына) балигъ булмаганнарга бирелә, һәркемгә өлеш биреләчәк_________________________________________________________.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Мин, _____________________________________________________________
(Ф.И.А.)
балигъ булмаган зат катнашында торак сатып алуга кредит акчаларыннан файдаланып алдан рөхсәт бирү һәм аны залогка (ипотекага) тапшыру буенча ризалык бирәм_________________________________________, _________т.д.

әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган минем шәхси мәгълүматларымны куллануга ризалык бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)
Мин, _____________________________________________________________
(Ф.И.А.)
балигъ булмаган зат катнашында торак сатып алуга кредит акчаларыннан файдаланып алдан рөхсәт бирү һәм аны залогка (ипотекага) тапшыру буенча ризалык бирәм_________________________________________, _________т.д.

әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган минем шәхси мәгълүматларымны куллануга ризалык бирәм.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Гаризага тәкъдим ителә торган документлар:
1. Бала туу турында таныклык; 
2. 14 яшькә җиткән балигъ булмаган затның паспорты;
3. Ата-ананың (законлы вәкилләрнең) паспорты;
4. Ипотека шартнамәсе (максатчан акчалата заем, социаль наем шартнамәсе) һәм башкалар; 
5. Булачак фатирны милеккә катнашу, сайлау һәм тапшыру беркетмәсе (булган очракта) яисә сатып алына торган торак бинага хокук билгели торган документлар; 
6. Кредит шартнамәсе. 
7-8. Ана (гаилә) капиталына сертификат һәм индексация турында белешмә. 

Башка документлар:
3 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга 
алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар 
катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы


	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы

	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары



4 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга 
алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар 
катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча
Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)







 (
Мөрәҗәгать итүченең яшәү урыны буенча чыгу, тикшерү, ЖБУ актын төзү һәм раслау
)


 (
Документларны өйрәнү. Проектны кире кагу турында карар (рөхсәт (бәяләмә) яисә хат әзерләү
) (
Гаризаны теркәү өчен каршылыклар булу турында мөрәҗәгать итүчегә  опека һәм попечительлек органы белгече яисә МФЦга шәхсән хәбәр итү һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны аңа кайтара
от-каза в приеме
)

 (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә) яисә баш тарту турында хат)
)



 (
Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү) Дәүләт хезмәтен күрсәтү карарына шикаять белдерү тәртибен (баш тартканда)
)

 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
)
5 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга 
алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар 
катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.

«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/

















6 нчы кушымта  
Административ регламентка дәүләт хезмәте күрсәтү 
кредит акчаларыннан файдаланып торак сатып алуга 
алдан рөхсәт бирү һәм аны, балигъ булмаганнар 
катнашындагы залогка (ипотекага) тапшыру буенча

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү

	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү

	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru












Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 10 нчы кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент
 балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга законлы вәкилгә 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү

1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы - балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга законлы вәкилгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен һәм стандартын (алга таба - Регламент тексты буенча), стандартны һәм тәртибен, административ процедуралар һәм административ гамәлләр кылу срокларын һәм эзлеклелеген, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар белән (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук дәүләт хезмәте күрсәткәндә оешмалар (алга таба - дәүләт мыегы) белән хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: физик затлар: балигъ булмаган затның (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр) акчалата кертеме алуга рөхсәт алырга теләүче ата-аналары, балигъ булмаган гражданнарның законлы вәкилләре.
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
         Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексында 1994 елның 30 11 декабрендәге 51-ФЗ номерлы (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); 
Россия Федерациясенең 2002 елның 14 ноябрендәге 138-ФЗ номерлы гражданлык-процессуаль кодексы (алга таба - РФ ГПК) ("Россия газетасы" 2002 елның 20 ноябрендәге N 220, "Парламент газетасы" 2002 елның 20 ноябрендәге 220-221 номерлы, Россия Федерациясенең 2002 елның 18 ноябрендәге 46 ст. 4532);
“Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында” 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), № 168, 30.07.2010, “РФ законнары җыентыгы”, 02.08.2010, №31, 4179);
 - Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2009 елның 19 маендагы 432 номерлы карары белән расланган Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә «Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләсенә вакытлыча тапшыру турында» (алга таба - 432 номерлы Кагыйдә) ("Российская газета" 2009 елның 27 маендагы 94 нче номерлы, Россия Федерациясенең 2009 елның 25 маендагы 2581 ст.
- Россия Мәгариф министрлыгының "Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар оешмаларында булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими яшәүче гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру буенча аерым мәсьәләләрне гамәлгә ашыру турында" 2019 елның 16 гыйнварындагы 17 номерлы боерыгы нигезендә ( Россия Юстиция министрлыгында 2019 елның 15 апрелендә 54384 номерлы Россия теркәлде);
- “Уллыкка (кызлыкка) алырга, опекага (попечительлеккә), ятим балаларның һәм ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә яки патронат гаиләсенә алырга теләүче гражданнарны медицина тикшерүе тәртибен раслау турында”(Россия Федерациясе Юстиция министрлыгы тарафыннан 2014 елның 28 июлендә теркәлгән, теркәү № 33306).
- “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Татарстан Республикасы"№43-44, 02.03.2004, "Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы", 2004, № 2 (I өлеш), 70 ст.
- “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) ("Ватаным Татарстан", № 54, 22.03.2008, “Республика Татарстан”, 60-61, 25.03.2008, “Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы”, 2008, № 3, 212 ст.);
-Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтү административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 2нче ноябрендәге 880 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 1 декабрендәге 843 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлеге уставы (алга таба - Устав);
 - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт вәкаләтләрен үтәүне оештыру турында» 2008 елның 8нче маендагы 176 номерлы карары белән;
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга законлы вәкилгә рөхсәт бирү
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ Тикшерү комитетының 60 ст.

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 5 статьясы

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Законлы вәкилгә, тәрбиягә алган ата-анага, балигъ булмаганның банк (финанс учреждениесенә) хаты рәвешендә акчалата кертеме яисә баш тарту турында хат алуга опекунга (попечительгә) рөхсәт бирү
	 48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ Тикшерү комитетының 60 ст.

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы.

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның
	1. Балигъ булмаганның яисә балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга рөхсәт бирү турында ата-ананың (законлы вәкилләрнең) берсеннән гариза;
2. 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган затның ата-аналар (законлы вәкилләр) ризалыгы белән акчалата кертемне бетерүгә гаризасы;
3. Балигъ булмаган баланың тууы турында таныклык; 
4. Мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслый торган документ; 
5. Балигъ булмаганның акчалата кертеме булуын раслый торган документ (җыйган китабы, мираска хокук турында таныклык, мөрәҗәгать иткән көнгә калган акчалар белән банк исәп-хисабыннан өземтә);
6. Опека (вэкиль) билгеләү турында вәкаләтле орган акты (күрсәтелгән хәлләр булганда); 
7.Бала мәнфәгатьләрендә акчалар алу максатчанлыгын раслый торган документлар (уку йортының коммерциячел белем бирү формасы турында белешмәсе, дәвалау учреждениесеннән түләүле дәвалау кирәклеге турында белешмә, балигъ булмаганнарның ялын оештыру, бала мәнфәгатьләрендә озак вакытлы файдалану товарларын сатып алу һ.б.).
Дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче опека органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган.
Гаризалар һәм документларның күчермәләре бер нөсхәдә (оригиналлар булганда) бирелә. Гариза һәм аңа теркәлә торган документлар граждан тарафыннан шәхсән опека һәм попечительлек органына, МФЦда, МФЦда, яисә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын кулланып тапшырылырга мөмкин. 
- Документларның күчермәләре оригиналлар булганда 1 нөсхәдә бирелә. 
- Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре бирелә (төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган күчермәләрен кабул итү мөмкин. 
- Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта, гражданин бирелгән очракта Гаризалар паспорт яисә аның шәхесен раслаучы башка документ күрсәтергә тиеш.
-МФЦга мөрәҗәгать иткәндә әлеге пунктта күрсәтелгән документларның төп нөсхәләре күрсәтелә. 
- Документларның күчермәләре булмаганда, хезмәт күрсәтүче орган аларны мөстәкыйль рәвештә әзерли.
2.6 п. күрсәтелгән документларны мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы, чөнки алар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиеш; 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагындагы югарыда санап үтелгән документларны таләп итү тыела.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ Тикшерү комитетының 60 ст.

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Опека һәм попечительлек органы белгеченә гариза кергән көннән алып 2 эш көне дәвамында ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында документларга ихтыяҗ булырга мөмкин: 
- хуҗалык (поквартир) китабыннан өземтә яки балигъ булмаган баланы теркәү урыны буенча белешмә.
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	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 

	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Баш тарту өчен нигезләр: 
-мөрәҗәгать итүче балигъ булмаган баланың мәнфәгатьләренә туры килми торган акчаларны тоту; 
- мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләнгән рәвештә тотылмый торган таләп;
-Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тиешенчә рәсмиләштерелгән документларны, тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган белешмәләрне тапшыру, алар нигезендә дәүләт хезмәтен күрсәтү хокукы билгеләнә.
	48-ФЗ номерлы Федераль законның 21 статьясы; 
РФ Тикшерү комитетының 60 ст.

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
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	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Гариза килгән көнне. Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
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	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: -янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; 
-документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; 
-мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	вазыйфаи регламентлар, вазыйфаи инструкцияләр

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
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	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	



3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга законлы вәкилгә рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 2.5 п. кара); 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү; 
4) балигъ булмаганның акчалата кертеме яисә нигезләр булганда баш тарту турында хат алуга ат вәкиленә рөхсәт бирү; 
5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү; 
6) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 3 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 3.3.2.Опека һәм попечительлек органы белгече кабул итүне алып бара, түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: 
-мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
-документларның булуын тикшерү; 
-тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр булмау).
     Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә бәяләмә бирү өчен гариза кабул итү датасы һәм аңа кушып бирелә торган документлар кабул итү турында хәбәр итә, соңгылары әлеге Регламентның 3.3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 
3.4. Ведомстволар гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы чаралары буенча электрон формада запрослар җибәрә:
 - бала яшәгән урыннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә бирү турында. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланган көннән алып бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла: 
- Сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү,
- соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: шушы Регламентның 3.4 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турында гарызнамәгә яисә хәбәрнамәгә җавап. 
3.5.Законлы вәкилгә балигъ булмаган кызның акчалата кертеме яисә кире кагу турында хат әзерләү.
3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тәкъдим ителгән документлар нигезендә законлы вәкилгә балигъ булмаган яшьтәге балигъ булмаган затның акчалата кертеме алуга яисә законлы вәкилгә балигъ булмаган затның акчалата кертеме алудан баш тартуына рөхсәт проектын әзерли һәм проектны килештерүгә рөхсәт яисә соңыннан опека һәм попечительлек органы җитәкчесенең раславыннан баш тартуын җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң биш эш көне дәвамында башкарыла. Процедураларның нәтиҗәсе: балигъ булмаган баланың акчалата кертеме яки 3.7 п. нигезендә әзерләнгән баш тарту законлы вәкилгә рөхсәт бирү. 
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү.
3.6.1. Опека һәм попечительлек органы белгече, имзаланган рөхсәт алгач, аны терки һәм мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән үзе кулга баш тарту турында хат тапшыра яисә, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.1 пунктчасында каралган вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
 3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Баш тарту турында хатның әзерләнгән проекты опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
 3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан соң 3 көн эчендә баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.8.Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша дәүләт хезмәтен күрсәтү, КФҮнең читтән торып эшләү урыны.
3.8.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән МФЦга, консультацияләр алу һәм дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен документлар бирү өчен МФЦга мөрәҗәгать итә. 
3.8.2 МФЦ, МФЦ ның ерак эш урыны, административ гамәлне үтәү өчен җаваплы булган белгечкә, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультация бирә. 
3.8.3. Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе шәхесне таныклый торган документ, Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларның төп нөсхәсе белән гариза бирә.
3.8.4 КФҮ белгече: 
- мөрәҗәгать предметын билгели, шәхесне раслый торган документны (ата-аналарны, һәм 14 яшьтән өлкәнрәк балигъ булмаган баланы) тикшерә; 
-барлык кирәкле документларның булуын һәм аларның тиешенчә тутырылуын тикшерә; 
-документларның кушып бирелгән төп нөсхәләре белән гариза кабул итә;
 - мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документларның күчермәләрен имза белән раслый; 
- документларны алуда расписка бирә, дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу датасын; 
- юри яисә махсус линия буенча кушымтада бирелә торган документларның таныкланган күчермәләре белән гариза опека һәм попечительлек органына тапшыра; 
- мөрәҗәгать итүчегә, Регламентта күрсәтелгән сроклар нигезендә, опека һәм попечительлек органы тарафыннан әзерләнгән һәм МФЦга тапшырылган дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирә.
3.9. Техник хатаны бетерү (тасвирлау, хәреф хатасы, грамматик яисә арифметик хата) Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) теркәлгән гариза нигезендә башкарыла (тәкъдим ителә торган форма Регламентка 8 нче кушымтада китерелгән), мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр мондый документ бирелгән булса). 
3.9.1. Опека һәм попечительлек органы белгече:
техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү журналында кабул итә һәм теркәп бара; 
бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп рәсмиләштерә; 
яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза теркәлгән вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән.
3.9.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) кул куя һәм аны опека һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 
3.9.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерү турында хәбәр итә (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат). Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат).

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3. Жалоба язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.3. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.4. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.5. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.












1 нче кушымта  
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентына

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, 
исеме, атасының исеме тулысынча) 
_______________________________
ТР,Спас районы_________________
                                                                        урам_________________________
түбәндәге адрес буенча яши 
паспорт:__________________________ 
__________________________ 
(серия, номер, кем һәм кайчан бирелгән) 
Телефон номеры___________________

Гариза
ата-ана (законлы вәкил)
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга рөхсәт бирү буенча

Минем улымның (кызымның) акчалата кертемен алуны (ябуны) алуга рөхсәт бирүегезне сорыйм,_______________________________________,______т.д.. аныкы булган №____________________________________________________банкында__________________________________________________________ (_______________________________________________________________) суммасында язылган сумма белән
таләп ителүгә бәйле рәвештә ____________________________________________________________________________________________________________________________________                (баланың акчасын алу сәбәбен аңлатырга)
20___ елның"____"___________ кадәр опека һәм попечительлек органына минем бала (тәрбияләнүче) мәнфәгатьләрендә акчалар тотуны раслый торган түләүле-финанс документларын, касса чекларын кушып, тапшырырга вәгъдә итәм. 
Мин,_____________________________________________________________, (фамилиясе, исеме, атасының исеме)
эшкәртүгә ризалык бирәм, минем һәм баланы әлеге гаризада һәм мин биргән документларда булган шәхси мәгълүматлардан файдалану.

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)


Гаризага теркәлә торган документлар: 

1. Балигъ булмаган баланың тууы турында таныклык. 
2. Атасының (законлы вәкиленең) шәхесен раслаучы документ.
3. Опека (попечитель) билгеләү турында вәкаләтле орган акты (күрсәтелгән хәлләр булганда); 
4. Балигъ булмаганның акчалата кертеме булуын раслый торган документлар (җыйган китабы, мираска хокук турында таныклык, мөрәҗәгать иткән көнгә калган акчалар белән банк исәп-хисабыннан өземтә); 
5. Бала мәнфәгатьләрендә акчалар алу максатчанлыгын раслый торган документлар (уку учреждениесенең укытуның коммерциячел формасы турында белешмәсе, түләүле дәвалау кирәклеге турында белешмә, балигъ булмаганнарның ялын оештыру, озак файдалану товарларын сатып алу һ.б.


Мөрәҗәгать итүче баланы теркәү турындагы квартал китабыннан (хуҗалык итү) белешмәсен бирергә хокуклы.







2 нче кушымта  
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентына

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) ____________________________________________ 
мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, 
исеме, атасының исеме тулысынча) 
_______________________________
ТР,Спас районы_________________
                                                                        урам_________________________
түбәндәге адрес буенча яши 
паспорт:__________________________ 
__________________________ 
(серия, номер, кем һәм кайчан бирелгән) 
Телефон номеры___________________

Гариза
(14 яшькә җиткән балигъ булмаган)
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга рөхсәт бирү буенча
Акчалата кертемне алу (ябу) өчен рөхсәт бирүегезне сорыйм аныкы __________________________________________________,_____________т.д. (Ф.И.А. Балигъ булмаган тулысынча, туу датасы),
шулай ук законлы вәкил (ата-ана) катнашында гамәлдәге килешү белән һәм законлы вәкил (ата-ана) катнашында 
минем кулдагы № __________________________________________________ банкында,__________________________________________________________сум күләмендә, __________________________________________________________________сумма язылып, таләп ителүгә бәйле рәвештә __________________________________________________________________
(баланың акчасын алу сәбәбен аңлатырга)
"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

Мин,_____________________________________________________________, 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме)

гаризада күрсәтелгән балигъ булмаган баланың акчалата кертеме суммасын алуга ризалыгымны бирәм аныкы булган банк счетында суммасында _______________________________________________________________сум 
Минем һәм баламны әлеге гаризада булган бирелгән документларда шәхси мәгълүматлардан эшкәртү һәм файдалану ризалыгын бирәм.

20___ елның"____"___________ кадәр опека һәм попечительлек органына минем бала (тәрбияләнүче) мәнфәгатьләрендә акчалар тотуны раслый торган түләүле-финанс документларын, касса чекларын кушып, тапшырырга вәгъдә итәм. 

"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)


Гаризага теркәлә торган документлар:
1. Балигъ булмаган баланың тууы турында таныклык; 
2. 14 яшькә җиткән балигъ булмаган затның паспорты; 
3. Ата-ана паспорты (законлы вәкил); 
4. Опека (попечитель) билгеләү турында вәкаләтле орган акты (күрсәтелгән хәлләр булганда); 
5. Балигъ булмаганның акчалата кертеме булуын раслый торган документ (җыйган китабы, мираска хокук турында таныклык, мөрәҗәгать иткән көнгә калган акчалар белән банк исәп-хисабыннан өземтә); 
6. Бала мәнфәгатьләрендә акчалар алу максатчанлыгын раслый торган документлар (белем бирүнең коммерциячел формасы турында белешмә, түләүле дәвалау кирәклеге турында белешмә, балигъ булмаганның ялын оештыру һ.б.).

Мөрәҗәгать итүче баланы теркәү турындагы квартал китабыннан (хуҗалык итү) белешмәсен бирергә хокуклы.
3 нче кушымта 
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентына

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы


	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы

	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары.




4 нче кушымта 
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентына
Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге
 (
Ведомство
лар
 гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Бирелгән документларны карау, ведомствоара багланышлар чаралары буенча кирәкле гарызнамәләр әзерләү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Белгеч мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Баш тарту өчен нигезләр булмаганда, рөхсәт проектын әзерли һәм аны килештерә
)

 (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә
) яисә баш тарту турында хат
)


 (
Мөрәҗәгать итүчегә тапшыру (юнәлеш) рөхсәт
 яки кире кагу турында хат. 
Карар
га шикаять белдерү тәртибен кире
 аңлата
)
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
)
5 нче кушымта 
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентына

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 


Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/

















6 нчы кушымта  
балигъ булмаганның акчалата кертеме алуга 
рөхсәт бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 
административ регламентына
Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү

	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү

	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru












Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районы  
башкарма комитеты карарына
 11 нче кушымта 
	«___» ________2019 №___

Административ регламент 
баланы (балаларны) матди карап торуга акчаларны опекунга (вәкильгә), тәрбиягә бала алучы ата-аналарга билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга тиешле түләү.

1. Гомуми нигезләмәләр
 
1. Административ регламентны җайга салу предметы – баланы (балаларны) матди карап торуга акчалар билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен һәм стандартын опекунга (попечительгә), тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә алган ата-аналарга (алга таба - Регламент тексты буенча) түләү, административ процедураларның һәм административ гамәлләрнең стандартын һәм тәртибен, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының физик затлар белән (алга таба - дәүләт хезмәтләрен алучылар), дәүләт хакимиятенең һәм җирле үзидарәнең башка органнары, шулай ук оешмалар белән үзара хезмәттәшлеген билгели.
2. Дәүләт хезмәтен алучыларның категорияләре: физик затлар: Россия Федерациясе гражданнары, фактта булу урыны буенча яшәүче чит ил гражданнары, Татарстан Республикасы Спас районы территориясендә, түләүле, түләүсез нигездә опекуннар (вәкильлэр) булып торучы, расланган теркәлү (алга таба - мөрәҗәгать итүчеләр).
1.3 Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында мәгълүмат бирү тәртибе: дәүләт хезмәте Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты тарафыннан, гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек бүлеге (алга таба - опека һәм попечительлек органы) йөзендә.
1.3.1. Опека һәм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, хирург Шеронов исемендәге урам, 2А йорт, 3 нче кабинет. 
       Гражданнарны опека һәм попечительлек органы: сишәмбе, мохит, җомга 8.00 сәгатьтән 17.00 сәгатькә кадәр, төшке аш 12.00 сәгатьтән 13.00 сәгатькә кадәр кабул итә. 
         Җәмәгать транспорты белән тукталышка кадәр бару - юк. 
         Узу ирекле.
1.3.2. Белешмә өчен телефоннар: 8(84347) 3-13-41.
1.3.3. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайты “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - «Интернет» челтәре): http://spasskiy.tatarstan.ru.
Дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органнары, аларның структур бүлекчәләре һәм территориаль органнары, дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы оешмалар, дәүләт һәм муниципаль органнар һәм оешмаларның эш графигы, дәүләт хезмәтен алу өчен мөрәҗәгать итәргә кирәк булган белешмә телефоннары, рәсми сайтларның адреслары, аларның электрон почтасы адреслары турында мәгълүмат (Регламентка 9нчы кушымта).
1.3.4. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин: 1) опека һәм попечительлек органы биналарында һәм мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен күпфункцияле үзәктә урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм текстлы мәгълүмат булган дәүләт хезмәте турында мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 
2) «Интернет» челтәре аша:
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http://www.gosuslugi.ru/);
3) опека һәм попечительлек органына, күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урынына (шәхсән яисә телефон аша) телдән мөрәҗәгать иткәндә; 
4) опека һәм попечительлек органына язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә.
1.3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат опека һәм попечительлек органы белгече тарафыннан Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru) урнаштырыла. 
Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат 1.1, 1.3.1, 2.1-2.13, 5.1 Регламент пунктларындагы (пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала.
1.4. Дәүләт хезмәтен күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексы тарафыннан 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба - РФ ГК) ("РФ законнар җыентыгы", 05.12.1994, №32, ст.3301, "Россия газетасы", 238-239, 08.12.1994); Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-ФЗ номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("РФ законнары җыентыгы", 01.01.1996, №1, 16,№Россия газетасы", № 17, 27.01.1996); "Опека һәм попечительлек турында" 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон) ("Россия газетасы" 2008 елның 30 апрелендәге 94 номерлы, 2008 елның 7 маендагы 31-32 номерлы "Парламент газетасы", 2008 елның 28 апрелендәге 1755 ст. Россия Федерациясе законнары җыенында); «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон), "Россия газетасы", 168, 30.07.2010, "РФ законнар җыентыгы", 22.05.1995, № 21, 1929 ст.); Татарстан Республикасы Гаилә кодексы белән 2009 елның 13 гыйнварындагы 4-ТРЗ номерлы (алга таба - Татарстан Республикасы Тикшерү комитеты) ("Республика Татарстан" 2009 елның 16 гыйнварындагы № 8, "Ватаным Татарстан" 2009 елның 17 гыйнварындагы 8 номерлы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, № 1, 2009 елның гыйнвары); «Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру турында» 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, № 2, 2004 елның феврале, «Республика Татарстан» 2004 елның 2 мартындагы 43-44 номерлы Татарстан Республикасы Законы, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы һәм 2004 елның 21, 26 маендагы республика башкарма хакимият органнары норматив актлары); “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы белән (2008 елның 22 мартындагы “Ватаным Татарстан”, “Республика Татарстан” 2008 елның 25 мартындагы 60-61 номерлы, Татарстан Дәүләт Советы Җыелма басмасы, № 3, 2008 елның марты); «Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 02 11 декабрендәге 880 номерлы карары белән; Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән министрлыгының "Үз бурычларын түләүче опекуннарга, попечительләргә, тәрбиячеләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга акчалата хезмәт билгеләү һәм түләү тәртибен раслау турында" 02.03.2011 № 593/11 боерыгы (алга таба - ТР Мәгариф һәм фән министрлыгының 593/11 номерлы боерыгы), ("Республика Татарстан" 2011 елның 19 апрелендәге 78 номерлы боерыгы, "Ватаным Татарстан" газетасы 12.06.2011 елның 12 июнендәге 127 номерлы, ТР Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы һәм республика башкарма хакимияте органнарының норматив актлары, №12.02.2012 ел);
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты каршындагы опека һәм попечительлек буенча структур бүлекчә турындагы нигезләмәне раслау хакында» 2008 елның 21 декабрендәге 473 номерлы карары белән;
- «Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты аппараты структурасына үзгәрешләр кертү турында» 2010 елның 16 июлендәге 22-5 номерлы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы карары белән. 
- Спас муниципаль районы башкарма комитетының расланган карары белән Спас муниципаль районы башкарма комитетының 2006 елның 5 июлендәге 194 номерлы карары (Хезмәт регламентлары); 
- Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек белгече вазифаи инструкциясе.
1.5.Административ регламентта кулланыла торган терминнар һәм аларны билгеләү:
1) федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды органы, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары (алга таба - дәүләт хезмәте) тарафыннан тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен гамәлгә ашырганда җирле үзидарә органы тарафыннан (алга таба - дәүләт хезмәте) бирелә торган дәүләт хезмәте - тиешенчә федераль башкарма хакимият органы, дәүләт бюджеттан тыш фонды, Россия Федерациясе субъекты дәүләт хакимиятенең башкарма органы, шулай ук җирле үзидарә органы тарафыннан федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән тапшырылган аерым дәүләт вәкаләтләрен башкарганда гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнар), ул мөрәҗәгать итүчеләрнең Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында һәм Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнгән чикләрдә дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органнарның вәкаләтләре чикләрендә гамәлгә ашырыла;
2) җирле үзидарә органы (алга таба - муниципаль хезмәт) тарафыннан бирелә торган муниципаль хезмәт - җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыру эшчәнлеге (алга таба - муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган) тарафыннан күрсәтелә, ул мөрәҗәгать итүчеләрнең муниципаль хезмәтләр күрсәтүче орган вәкаләтләре чикләрендә җирле әһәмияттәге мәсьәләләрне хәл итү буенча 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә билгеләнгән мәсьәләләрне хәл итү буенча гамәлгә ашырыла "Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында" һәм муниципаль берәмлекләр уставлары, шулай ук җирле әһәмияттәге мәсьәләләргә каралмаган, җирле үзидарә органнарының башка дәүләт вәкаләтләрен (күрсәтелгән Федераль законның 19 статьясы нигезендә аларга тапшырылмаган) гамәлгә ашыруда катнашуга хокукларын гамәлгә ашыруда катнашу өчен күрсәтелгән Федераль законда һәм җирле үзидарә органнарының башка муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнары, дәүләт хакимияте органнары компетенциясенә кертелмәгән һәм федераль законнар һәм Россия Федерациясе субъектлары законнары белән үз компетенцияләреннән чыгарылмаган мәсьәләләрне хәл итүгә хокуклары каралган очракта, җирле үзидарә органнарының Россия Федерациясендә җирле үзидарә органнары хокуклары турында", мондый хокукларны гамәлгә ашыру турында муниципаль хокукый актлар кабул ителгән очракта;
3) мөрәҗәгать итүче - физик яисә юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) аларның дәүләт хезмәтләрен күрсәтүче органга яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органга мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларга яисә әлеге статьяның 5 пунктында күрсәтелгән оешмаларга, шул исәптән Федераль законның 15.1 статьясында билгеләнгән тәртиптә, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос белән мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ телдән, язма яки электрон формада белдерелгән;
4) административ регламент - дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын билгели торган норматив хокукый акт;
5) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге (алга таба - күпфункцияле үзәк) - әлеге Федераль закон белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә торган һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыруга вәкаләтле, шул исәптән электрон рәвештә, «бер тәрәзә» принцибы буенча дәүләт яисә муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый формасында төзелгән оешма;
6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү - мәгълүмати-телекоммуникация технологияләреннән файдаланып дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар һәм мөрәҗәгать итүчеләр арасында электрон багланышлар күрсәтү кысаларында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан һәм (яисә) төбәк порталыннан файдалануны да кертеп, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтү максатларында Россия Федерациясе Хөкүмәте билгели торган очракларда һәм тәртиптә мәгълүмати-телекоммуникация технологияләренең башка чаралары файдаланылырга мөмкин;
7) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы - электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне тәэмин итә торган дәүләт мәгълүмат системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрнең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып тарату өчен билгеләнгән һәм дәүләт һәм муниципаль мәгълүмат системаларында урнашкан дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләр реестрларын алып баруны тәэмин итүче белешмәләргә керүе; 
8) дәүләт органына яисә җирле үзидарә органына буйсынучы оешма - Россия Федерациясе дәүләт органы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт хакимияте органы тарафыннан төзелгән дәүләт яисә муниципаль учреждение йә унитар предприятие;
9) ведомстволары мәгълүмати хезмәттәшлек - дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү максатларында гамәлгә ашырыла торган документлар һәм мәгълүмат алмашу мәсьәләләре буенча, шул исәптән электрон рәвештә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүче органнар, муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары, әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар, башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнары, күпфункцияле үзәкләр арасында хезмәттәшлек итү;
10) ведомстволары гарызнамә - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк тарафыннан дәүләт органына, җирле үзидарә органына яисә җирле үзидарә органына әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы оешмага дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 15.1нче статьясында күрсәтелгән гарызнамә нигезендә әлеге Федераль законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы кәгазьдә яисә электрон документ рәвешендә документлар һәм мәгълүмат бирү турында электрон документ тапшыру документы;
11) дәүләт хезмәте яисә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен (алга таба - шикаять) бозуга карата шикаять - мөрәҗәгать итүченең яисә аның закон вәкиленең дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәкнең дәүләт хезмәткәре, яисә муниципаль хезмәткәр йә әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар тарафыннан яисә мөрәҗәгать итүче әлеге дәүләт хезмәтен яисә муниципаль хезмәтне алганда аларның хезмәткәрләре таләбе.

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты.
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандартына карата таләпнең аталышы
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Дәүләт хезмәтен яисә таләпне билгели торган норматив акт

	2.1. Хезмәтнең исеме 
	Баланы (балаларны) матди карап торуга опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга акчалар билгеләү һәм түләү, шулай ук опекуннарга яисә попечительләргә, үз вазыйфаларын түләүле үтәүче тәрбиягә бала алучы ата-аналарга түләү
	 137 ст., 
141(1) ст., 
146 ст. ТР СК; 48-ФЗ номерлы Федераль законның 31 статьясы

	2.2. Хезмәткә хезмәт күрсәтүче органның аталышы 
	Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының гариза бирүченең яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы
	

	2.3. Хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсе 
	Баланы (балаларны) матди карап торуга опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга акчалар түләү, шулай ук опекуннарга яисә попечительләргә, үз вазыйфаларын түләүле башкаручы тәрбиягә бала алучы ата-аналарга хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат; дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту турында хат
	 137 ст., 
141(1) ст., 
146 ст. ТР СК;
ТР Мәгариф һәм фән министрлыгының 8 нче кушымтасы № 593/11

	2.4. Хезмәтләр күрсәтү срогы
	Гражданнарның дәүләт хезмәтен күрсәтүгә кагылышлы язма мөрәҗәгатьләрен карау аларны теркәгән көннән алып 15 көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү вакытын туктату каралмаган.
	138 ст. ТР СК;
ТР Мәгариф һәм фән министрлыгының 7 нче кушымтасы № 593/11

	2.5. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле һәм дәүләт хезмәтләрен күрсәтү өчен зарури булган хезмәтләрнең һәм мәҗбүри булган документларның тулы исемлеге
	мөрәҗәгать итүче мөстәкыйль рәвештә бирә:
 1) акчалар билгеләү турында гариза (ай саен бирелә торган пособие билгеләү турында 1 нче кушымта) (баланы гаиләгә кабул иткәндә бер тапкыр түләнә торган түләүне билгеләү турында) (2 нче кушымта) 2) бала туу турында таныклык; 
3 ) ИНН 
4) мөрәҗәгать итүченең банк исәп-хисап реквизитлары. 2.6 п. күрсәтелгән документларны мөрәҗәгать итүче үз инициативасы белән тапшырырга хокуклы, чөнки алар ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында тапшырылырга тиеш.
	
138 ст. ТР СК;

1 нче кушымта 

2 нче кушымта

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы булган дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән электрон рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы әлеге документлар белән эш итүче оешма.
	Ведомстволар хезмәттәшлек кысаларында түбәндәгеләр алына:
 - баланың бердәнбер яисә ике ата-анасының балада тәрбия булмау фактын раслый торган документларның күчермәләрен (ата-ана хокукларыннан мәхрүм итү турында суд карары, үлем турында таныклык һ.б.);
 - опекун яисә вәкиль белән бергә яшәү турында баланың яшәү урыныннан белешмә; 
-16 яшьтән өлкәнрәк баланың белем бирү оешмасында укыту турында белешмә; (2014 елның 11 апрелендәге 24-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Кануны редакциясендә) ;
- бала өстеннән опека яисә попечительлек билгеләү турында опека һәм попечительлек органы карарыннан өземтә;
- балага айлык пособие түләүне туктату турында халыкны социаль яклауның территориаль органы белешмәсе;
-СНИЛС.
	

	2.7. Норматив хокукый актларда каралган очракларда аларны килештерү дәүләт хезмәте күрсәтү өчен таләп ителә торган һәм дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органы тарафыннан гамәлгә ашырыла торган дәүләт хакимияте органнары һәм аларның структур бүлекчәләре исемлеге.
	Дәүләт хезмәтен килештерү таләп ителми
	

	2.8. Хезмәтләр өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 
	 1. Тәкъдим ителгән документларның 2.5 п. күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве. 
2. Бирелә торган документларда әйтеп бетергесез төзәтмәләр.
3. Фактта яшәү урыны буенча мөрәҗәгать түгел.
	


	2.9. Дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Түбәндәге очракларда баланы (балаларны) матди карап торуга опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга акчалар түләү, шулай ук опекуннарга яисә попечительләргә, үз вазыйфаларын түләүле башкаручы тәрбиягә бала алучы ата-аналарга түләү билгеләнеп куела алмый: 
а) баланың балигъ булу яшенә җитүе; 
б) баланы уллыкка алу; 
в) баланы ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмага тулысынча дәүләт тәэминатына урнаштыру;
 г) тәрбиядәге балигъ булмаган баланы эшкә урнаштыру;
д) тәрбиядәге затның никахка керүе; е) тәрбиядәге балигъ булмаган баланы тулысынча эшкә сәләтле дип игълан итү (эмансипация);
 ж) опекунны яисә попечительне үз бурычларын үтәүдән азат итү, читләштерү; 
з) баланы ата-анага кире кайтару; 
и) опекунның яисә попечительнең, тәрбияләнүченең үлеме; 
к) ата-аналары аларны шәхсән үзе тәрбияли һәм карый ала торган балаларга акчалар билгеләнми (озакка сузылган хезмәт командировкаларында торалар, балалар белән аерым яшиләр, ләкин аларны матди карап тору һәм тәрбияләү өчен шартлар бар һәм аларны ирекле рәвештә башка затларга, шул исәптән «Опека һәм попечительлек турында» Федераль законның 13 статьясындагы 1 өлешендә билгеләнгән тәртиптә, опекага яисә попечительлеккә тапшыралар;
л) ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен оешмаларда тулысынча дәүләт тәэминатында булган балаларга акчалар билгеләнми. Үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга, попечительләргә, тәрбиягә алган ата-аналарга ай саен акчалата түләү балигъ булмаган балага карата опека һәм попечительлек шартлары тиешенчә үтәлмәгән очракта, шул исәптән тәрбиягә бала алучы гаилә турындагы шартнамә буенча, туктатыла.
	 139 ст., 
141 ст. ТР СК;
ТР Мәгариф һәм фән министрлыгының 12 нче кушымтасы № 593/11

	2.10. Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм алу нигезләре 
	Дәүләт хезмәте түләүсез нигездә күрсәтелә
	

	2.11. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь срогы 
	Мөрәҗәгать итүчене кабул итүне (хезмәт күрсәтүне) көтүнең максималь срогы (гаризаны тапшырганда һәм хезмәт нәтиҗәсен алганда) 15 минуттан артмаска тиеш. 
Хезмәттән файдаланучыларның аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән
	

	2.12. Гариза кергән көнне мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гаризаны теркәү срогы 
	Гариза килгән көнне.
Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә икенче, ял (бәйрәм) көнендә, эш көнендә теркәлә.
	

	2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтелә торган биналарга мөрәҗәгать итүчеләрнең көтү һәм кабул итү урынына таләпләр, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә инвалидларның файдалана алуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыруга һәм рәсмиләштерүгә карата таләпләр
	Дәүләт хезмәте янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда күрсәтелә. Дәүләт хезмәтен алучыларны мондый максатлар өчен махсус бүлеп бирелгән урыннарда кабул итәләр: янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы; документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар; мәгълүмати стендлар белән. Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү), шулай ук инвалидларга башка затлар белән тигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү тәэмин ителә.
Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	

	2.14. Дәүләт хезмәтеннән файдалану һәм аның сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында дәүләт хезмәтен алу мөмкинлеге, дәүләт хезмәте күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләрен кулланып
	Дәүләт хезмәтеннән файдалануның һәм аның сыйфатының күрсәткечләре түбәндәгеләр: җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында урнашкан урын; кирәкле санда белгечләр, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә торган биналар булу; мәгълүмати стендларда, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат стендларында, мәгълүмат ресурсларында     Интернет» челтәрендә, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында дәүләт хезмәтен күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә алырга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм күрсәтү.
Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфаты югалу белән характерлана: документларны кабул иткәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен биргәндә чиратларны; дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары бозылганда; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата дөрес булмаган, игътибарсыз мөнәсәбәтенә шикаятьләр. Дәүләт хезмәтен күрсәтү турында гарызнамә биргәндә һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Аралашу озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба - МФЦ) дәүләт хезмәте күрсәткәндә, МФЦның ерак эш урыннарында консультация, документлар кабул иткәндә һәм биргәндә КФҮ белгече КФҮ белгече башкара. Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче тарафыннан http://spasskiy.tatarstan.ru сайтында Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр порталында алырга мөмкин.
	

	2.15. Дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү үзенчәлекләре
	Консультация Интернет-кабул итү бүлмәсе аша бирелә. Гариза һәм документлар электрон рәвештә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша җибәрелә (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru рөхсәт алганда документларның төп нөсхәләрен алга таба күрсәтеп. 
	



3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны (гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә, дәүләти хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 3.1.1. Баланы (балаларны) матди карап торуга акчаларны опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга тиешле түләүне түләү; 
1) мөрәҗәгать итүчене консультацияләү; 
2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү; 
3) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү; 
4) баланы (балаларны) матди карап торуга опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга акчалар түләүне билгеләү турында, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга тиешле түләүне түләү турында карар әзерләү;
 5) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү;
6) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юллау.
3.1.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча эзлеклелек схемасы 2 нче кушымтада күрсәтелгән. 
3.2. Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү. 
Мөрәҗәгать итүче шәхсән, телефон, электрон почта аша (адресы: http://spasskiy.tatarstan.ru) һәм (яисә) хат дәүләт хезмәтен алу тәртибе турында консультацияләр алу өчен опека һәм попечительлек органына мөрәҗәгать итә. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчене консультацияли, шул исәптән дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм эчтәлеге буенча. Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документлар исемлегенең составы, формасы һәм эчтәлеге буенча консультацияләр, искәрмәләр. 
3.3. Мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү. 
3.3.1.Мөрәҗәгать итүче шәхсән үзе әлеге Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны опека һәм попечительлек органына тапшыра. 
3.3.2. Кабул итә торган опека һәм попечительлек органы белгече: мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; документларның булу-булмавын тикшерү; тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда өзеклекләр, өстәп язулар, сызылган сүзләр һәм килешенмәгән башка төзәтүләр булмау) гамәлгә ашыра. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаганда, опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризаны һәм аңа теркәлә торган документларны кабул итү датасы турында хәбәр итә, шуннан соң әлеге Регламентның 3.3.3.пунктчасында каралган процедуралар гамәлгә ашырыла. Әлеге Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, гариза биргәндә опека һәм попечительлек органы белгече гариза бирүченең гаризасын теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында шәхсән үзе хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлаткан документларны аңа кайтара. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән көндә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Опека һәм попечительлек органы белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булу-булмавын тикшерә. Хезмәтне күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, опека һәм попечительлек органы белгече баш тарту турында хат әзерли һәм мөрәҗәгать итүчегә аңа кул куйган датадан 2 көн эчендә җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла һәм әлеге Регламентның 3.7 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар гариза кергән көннән соң ике эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: документларны тикшерү һәм рөхсәт яки кире кагу турында карар кабул итү. 
3.4. Ведомствоара гарызнамәләр формалаштыру һәм дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга җибәрү. 
3.4.1. Опека һәм попечительлек органы белгече ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы чаралары буенча электрон формада запрослар җибәрә: - бала яшәгән урыннан йорт (поквартир) китабыннан өземтә бирү турында; - халыкка социаль яклау органының балага айлык пособие түләүне туктату турында белешмәсе. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланган көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. Процедуралар нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән запрослар.
3.4.2. Опека һәм попечительлек органы гарызнамәләре буенча дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнар тарафыннан автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла:
Сорау эшкәртү һәм соратыла торган мәгълүматларны эзләү, - соратыла торган белешмәләрнең ведомствоара электрон хезмәттәшлеге ярдәмендә йә, соратып алынучы белешмәләр булмаган очракта, соратып алынучы белешмәләрне бирүдән баш тарту турында хәбәрнамә җибәрү, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опека һәм попечительлек органнары гарызнамәләре кергән вакыттан алып биш көн эчендә гамәлгә ашырыла. Процедураларның нәтиҗәсе: шушы Регламентның 3.4 п. күрсәтелгән белешмәләрне бирүдән баш тарту турында гарызнамәгә яисә хәбәрнамәгә җавап. 
3.5. Баланы (балаларны) матди карап торуга акчалар түләүне билгеләү турында карарны опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә алган ата-аналарга түләү турында карар әзерләү. 3.5.1. Опека һәм попечительлек органы белгече тапшырылган документлар нигезендә баланы (балаларны) матди карап торуга акчаларны опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга түләүне билгеләү турында карар проекты әзерли, шулай ук опекуннарга яисә попечительләргә, үз вазыйфаларын түләүле башкаручы ата-аналарга, тәрбиягә бала (балаларны) матди карап торуга акчалар түләүне билгеләү турында карар кабул итүче опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга түләүне билгеләү турында карар проекты әзерли, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле нигездә үтәүче опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга тиешле түләүне түләү һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә рөхсәт яисә баш тарту турында хат проектын килештерүгә җибәрә. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан соң биш эш көне дәвамында башкарыла. Процедураларның нәтиҗәсе: баланы (балаларны) матди карап торуга акчаларны опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга түләүгә рөхсәт бирү турында хат, шулай ук үз вазыйфаларын түләүче опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә алган ата-аналарга, тәрбиягә алган ата-аналарга түләү яисә 3.7 п. нигезендә әзерләнгән баш тарту турында хат.
3.5.2. Опека һәм попечительлек органы белгече, рөхсәт турында имзаланган хат алгач, аны терки һәм мөрәҗәгать итүчегә тапшыра (җибәрә). Тискәре нәтиҗә булган очракта, шәхсән кулга баш тарту турында хатны тапшыра яки, почта аша хәбәр итеп, 3.7 п. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.5.5.5 пунктчасында каралган бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтү турында хәбәр.
3.6. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү. 
3.6.1. Баланы (балаларны) матди карап торуга акчалар опекунга яисә попечительгә түләнә, опека һәм попечительлек органы баланы (балаларны) матди карап торуга акчалар билгеләү турында карар чыгарган көннән алып, аларны алу нигезләре барлыкка килгән вакыттан алып, опека һәм попечительне матди карап торуга чыгымнар опекунына яисә попечителенә түләнә. Үз вазыйфаларын түләүле нигездә башкаручы опекуннарга, попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга бүләкләү түләүле шартларда опека һәм попечительлекне гамәлгә ашыру турында күрсәтмә акты (күрсәтмә, карар) кабул ителгән көннән һәм баланы (балаларны) тәрбиягә бирү турында шартнамәдән башлана. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә алган ата-аналарга ай саен тулы күләмдә агымдагы айның 20 числосыннан да соңга калмыйча җибәрелә яисә опекун яисә попечитель, тәрбиягә бала алучы ата-аналар ризалыгы белән шул ук срокта банкта ачылган счетка йә почта элемтәсе бүлеге аша җибәрелә. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү.
3.7. Мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хат юлламасы.
 3.7.1. Рөхсәт бирүдән баш тарту турында карар кабул ителгән очракта опека һәм попечительлек органы белгече хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли. Баш тарту турында хатның әзерләнгән проекты опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзага җибәрә. Процедуралар нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән баш тарту турында хат проекты. 
3.7.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе баш тарту турында хат проектын имзалый һәм опека һәм попечительлек органы белгеченә кайтара. Процедуралар нәтиҗәсе: кул куелган баш тарту турында хат.
 3.7.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүче игътибарына баш тарту турында хат җиткерә. Бер үк вакытта мөрәҗәгать итүчегә барлык документлар кире кайтарыла һәм карарга шикаять белдерү тәртибе аңлатыла. Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар процедура тәмамланганнан соң 3.7.4 пунктчасында каралган бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту турында хәбәр итү.
3.8. Дәүләт хезмәтен дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша күрсәтү. 
3.8.1. Мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәтен алу өчен дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенә мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 3.8.2. Дәүләт хезмәтен дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша бирү билгеләнгән тәртиптә расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге эше регламенты нигезендә гамәлгә ашырыла.
3.8.3. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгеннән дәүләт хезмәтен алуга документлар килгәндә, процедуралар әлеге Регламентның 3.3-3.5 пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла. Дәүләт хезмәте нәтиҗәсе дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенә җибәрелә.

4. Дәүләт хезмәтен күрсәтүне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 
4.1. Дәүләт хезмәтен күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп торуны мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозуларны ачыклау һәм бетерү, дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, гамәлләргә (гамәл кылмауга) һәм опека һәм попечительлек органы вазыйфаи затларының карарларына шикаятьләр булган мөрәҗәгатьләргә карарлар кабул итү һәм җаваплар әзерләү үз эченә ала. Административ процедураларның үтәлешен тикшереп тору рәвешләре түбәндәгеләр: 
- дәүләт хезмәте күрсәтү документлары проектларына хокукый экспертиза үткәрү. Экспертиз нәтиҗәсе 
- проектларны визалау; 
- эш башкаруны билгеләнгән тәртиптә тикшерү үткәрүчеләр;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 
Контроль тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда дәүләт хезмәте күрсәтүгә (комплекслы тикшерүләргә) бәйле барлык мәсьәләләр яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. Дәүләт хезмәтен күрсәткәндә һәм опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуны тикшереп тору максатларында дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр бирелә.
4.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләрнең эзлеклелеген үтәүне агымдагы контрольдә тоту дәүләт хезмәтен күрсәтү эшен оештыручы белгеч, эш башкару хезмәте белгечләре тарафыннан гамәлгә ашырыла.
 4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге опека һәм попечительлек органының структур бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турындагы нигезләмәләр белән билгеләнә. Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җаваплы башкаручы мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатьләрен вакытында тикшермәгән өчен җаваплы була.
5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы.
5.1. Мөрәҗәгать итүче Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата, дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи затка яисә Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының муниципаль хезмәткәренә судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә шикаять белдерү хокукына ия һәм шикаять белән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итәргә мөмкин: 
1) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән гарызнамәне дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны теркәү срогын бозу 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 210-ФЗ номерлы маддәсе 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 
4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта мөмкин "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 27.07.2010 N 210-ФЗ».
6) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү мөрәҗәгать итүчедән мөрәҗәгать итүче белән соратып алу;
 7) дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт хезмәте күрсәтүче орган вазыйфаи заты яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, оешмалар хезмәткәре 27.07.2010 N 210-ФЗ, яки аларның хезмәткәрләре дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яки мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозуда. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
8) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яисә тәртибен бозу 
9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәк хезмәткәре, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү функциясе дәгъва белдерелә торган күпфункцияле үзәккә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тулы күләмдә йөкләнгән очракта мөмкин.
(10) "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, мөрәҗәгать итүчедән документлар яисә мәгълүмат күрсәтелгән очракта таләп, 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре күпфункцияле үзәккә, карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) карата шикаять биргән очракта гына мөмкин, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яки муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә күрсәтү функциясе йөкләнгән 27.07.2010 N 210-ФЗ.
5.2. Гариза бирүчеләр шикаятьне нигезләү һәм карау өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны алуга хокуклы.
 5.3.Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы дәүләт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарә органына) һәм шулай ук 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясының 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта дәүләт хезмәте күрсәтүче органның турыдан-туры җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешма хезмәткәрләренең 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль законының 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешма җитәкчеләренә тапшырыла. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, Спас муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://spasskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталыннан (https://uslugi.tatarstan.ru/) җибәрелергә мөмкин. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләрнең) бердәм порталы (https://www,gosuslugi.ru/), шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Агымдагы елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан файдаланып, почта аша юлланырга мөмкин, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 
1) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль законның 16 _ статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның аталышы 27.07.2010 елның 210-ФЗ номерлы карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирелә торган җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләрнең; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында белешмәләр - физик зат йә исеме, мөрәҗәгать итүче - юридик зат урнашкан урын турында белешмәләр, шулай ук элемтә телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һәм мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы; 3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы органының, опека һәм попечительлек органының, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның органының яисә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының күпфункцияле үзәгенең, күпфункцияле үзәк, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның йә дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, йә дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәкнең, 16 статьяның 1 өлешендә, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр; (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органдагы вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 16 статьяның 1 өлешендә каралган оешмаларның, "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 27.07.2010 N 210-ФЗ номерлы, аларның хезмәткәрләренең карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый торган документлар (булган очракта) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин. (Федераль законның 29.12.2017 № 479-ФЗ редакциясендә).
5.5. Шикаятьне карау өчен җитди әһәмияткә ия документлар шикаятькә бирелмәсә яисә кушылмаса, карар расланмаган документлар тапшырылмаган дәлилләрне исәпкә алмыйча кабул ителә. 
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, оешмаларга карата мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итеп алуда йә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яисә җибәрелгән басма хаталарны төзәтүдә яисә билгеләнгән төзәтүләр срогын бозуга карата шикаять биргән очракта - аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.
5.7 Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә: 
1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
(7 өлеш 2017 елның 29 декабрендәге 479-ФЗ номерлы Федераль закон редакциясендә)
 5.8 Мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча электрон рәвештә шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.9 Шикаятьне мөрәҗәгать итүчегә җавапта канәгатьләндерергә тиешле дип таныган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының опека һәм попечительлек органы, Татарстан Республикасы Спас районының күпфункцияле үзәге, яисә оешма тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә хезмәт алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.
5.10 Шикаятьне канәгатьләндерелмәгән дип таныган очракта, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карарның сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 
5.11 Шикаятьне карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре билгеләнгән очракта, шикаятьне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.12. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә гражданнарның һәм оешмаларның хокукларын бозуга карата шикаятьләрне карау тәртибен билгели торган әлеге Федераль закон нигезләмәләре "Россия Федерациясе гражданнарының мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе турында" 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон белән җайга салына торган мөнәсәбәтләргә кагылмый. 
6. Вәкаләтле орган уздыра торган бәйсез экспертиза һәм экспертиза уздыру кагыйдәләре. Административ регламентларны куллануга анализ.
6.1. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының башкарма комитеты административ регламентлар эшләү барышында түбәндәге гамәлләрне башкара: а) административ регламент проектына бәйсез экспертиза уздыруны оештыра. Бу максатларда башкарма хакимият органы үзенең рәсми сайтында "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын урнаштыра, моңа дәүләт серен тәшкил итүче белешмәләр булган административ регламентлар яисә аларның аерым нигезләмәләре проектлары керми, яисә конфиденциаль характердагы белешмәләр керә. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проекты белән бергә түбәндәгеләр урнаштырыла:
 - административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр кертү сроклары турында мәгълүмат;
-тәкъдим ителгән тәкъдимнәрне җыю, гомумиләштерү һәм исәпкә алу өчен җаваплы белгечләр исемлеге, аларның телефон номерларын, факс һәм электрон почта адресларын күрсәтеп, алар буенча административ регламент проекты буенча тәкъдимнәр булырга мөмкин;
 б) бәйсез экспертиза уздыру кысаларында кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан бәяләмәләр рәвешендә кергән тәкъдимнәрне карый. Бәйсез экспертиза инициатив тәртиптә физик һәм юридик затлар тарафыннан үз акчалары исәбеннән үткәрелергә мөмкин. Тәкъдимнәрне кабул итү "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә административ регламент проектын бастырганнан соң эш көннәрендә исәпләнә торган 15 көнлек чорда гамәлгә ашырыла (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2018 елның 24 июлендәге 593 номерлы карары редакциясендә).
в) кызыксынучы оешмалардан һәм гражданнардан кергән бәяләмәләрне исәпкә алып, административ регламент проектын эшләп бетерә. Бәйсез экспертиза бәяләмәсенең үтәлмәве экспертиза уздыру өчен киртә булып тормый, һәм административ регламентны алга таба раслау;
г) “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасы турында” 2010 елның 10 сентябрендәге 729 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белән билгеләнгән тәртиптә дәүләт хезмәте һәм аның нигезендә эшләнә торган административ регламент турындагы белешмәләрне “Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры” дәүләт мәгълүмат системасын алып бару буенча вәкаләтле органга җиде көн эчендә, тиешле дәүләт хезмәте күрсәтү йөкләнгән башкарма хакимият органын һәм (яисә) дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибен билгели торган хокукый актлар үз көченә кергән көннән башлап, эш көннәрендә исәпләнә торган җиде көн эчендә җибәрә.
6.2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының административ регламентны раслау өчен җаваплы башкарма комитеты дәүләт хезмәте күрсәтү блок-схемасының административ регламенты проекты һәм аңлатма язуы белән бергә вәкаләтле органга әзерләнә һәм экспертизага тәкъдим итә. 
Вәкаләтле органга экспертиза предметы административ регламент проектының аңа карата "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль закон тарафыннан куела торган һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә туры килүен бәяләү, шулай ук регламент проектында бәйсез экспертиза нәтиҗәләрен исәпкә алуны бәяләү, шул исәптән:
а) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль закон һәм аның нигезендә кабул ителгән норматив хокукый актлар таләпләренә регламент проекты структурасының һәм эчтәлегенең туры килүе; 
б) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе һәм шартлары регламенты проектында тасвирлауның тулылыгы; 
в) дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибен оптимальләштерү, шул исәптән: Административ процедураларны (гамәлләрне) тәртипкә китерү; 
-артык административ процедураларны (гамәлләрне) бетерү;
- дәүләт хезмәтен күрсәтү срогын, шулай ук дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында аерым административ процедураларны (гамәлләрне) үтәү срогын кыскарту; 
-дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү. 
Административ регламент проекты экспертизасы аны алган көннән башлап эш көннәрендә саналган вәкаләтле орган тарафыннан ун көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
6.3. Регламентны раслау өчен җаваплы Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты вәкаләтле орган бәяләмәсендәге искәрмәләрне һәм тәкъдимнәрне исәпкә алуны тәэмин итә. Эшләп бетерелгән регламентның кабат юнәлеше вәкаләтле органга бәяләмә бирү таләп ителми.
6.4. Административ регламентларны куллану практикасын анализлау түбәндәгеләрне билгеләү максатында башкарма хакимият органнары, башка оешмалар тарафыннан уздырыла: 
а) административ регламентны үтәүнең дәүләт хезмәтен күрсәтүнең сыйфатына һәм аннан файдалану мөмкинлегенә таләпләргә туры килүе. Шул ук вакытта дәүләт органнарының вазыйфаи затлары белән үзара хезмәттәшлек итү характерындагы дәүләт хезмәтеннән файдаланучыларга, тиешле дәүләт хезмәтенең сыйфатына һәм ачыклыгына (кабул итүне көтү срогы, шартлары, дәүләт хезмәте турында мәгълүмат бирү тәртибе) бәя бирергә тиеш; 
б) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тартуның нигезлелеге; 
в) административ процедураларның оптимальлеге таләпләрен үтәү. Шул ук вакытта артык административ хәрәкәтләрнең булмавы билгеләнергә тиеш.
г) дәүләт функциясен үтәүдә катнашучы җаваплы вазыйфаи затларның вазыйфаи регламентларының, аларда административ гамәлләрне, һөнәри белемнәрне һәм күнекмәләрне тасвирлау өлешендә административ регламентка туры килүе; 
д) административ регламентны үтәүне ресурслар белән тәэмин итү; 
е) аңа үзгәрешләр кертү кирәклеге. 
6.5. Административ регламентны куллану практикасын анализлау нәтиҗәләре урнаштырыла «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының административ регламентны раслый торган рәсми сайтында.

























1 нче кушымта  
акча билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына баланы 
(балаларны) опекунга яисә попечительгә, матди карап торуга 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук акчалата 
түләүләр тиешле опекуннарга яисә попечительләргә, 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга үз бурычларын үтәүчеләргә түләүле

Опека һәм попечительлек органы 
башкарма комитет Спас муниципаль районы 
Татарстан Республикасы җитәкчегә
_______________________________________ 
(күрсәтүче органның исеме дәүләт хезмәте) 
«ҮБ» МБУ вәкаләтле органына ТР Спас муниципаль районына ")
____________________________________________ 
	      мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, 	
атасының исеме тулысынча)
____________________________________________
түбәндәге адрес буенча яши 
паспорт:__________________________ 
__________________________ 
(серия, номер, кем һәм кайчан бирелгән) 
__________________________ 
(электрон почта адресы - мөрәҗәгать итүче теләге буенча)
Телефон номеры__________________________

ГАРИЗА
баланы (балаларны) матди карап торуга опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга акчалар билгеләү һәм түләү, шулай ук үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга тиешле түләү

Баланы (балаларны) матди карап торуга айлык акчалата түләүләр билгеләвегезне сорыйм _______________________________________________________,_______т.д.
_______________________________________________________,________т.д.(мәктәп укучысы, мәктәпкәчә яшьтәге бала)
үз вазыйфаларын түләүле башкаручы опекунга яисә попечительгә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук опекуннарга яисә попечительләргә, тәрбиягә бала алучы ата-аналарга тиешле түләүне түләү (тиешле астына сызарга)
Исәпләүләрне банк исәп-хисап счетына чыгарырга __________________________________________________________________банкка____________________________________________________________.



"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау)

























ТР мәгариф һәм фән министры 
________________________________-
бүләкләүле опекуннан (бүләкләүсез)
__________________________________ 
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, 
исеме, атасының исеме тулысынча) 
_______________________________
ТР,Спас районы_________________
                                                                        урам_________________________
түбәндәге адрес буенча яши 
паспорт:__________________________ 
__________________________ 
(серия, номер, кем һәм кайчан бирелгән) 
Телефон номеры___________________



ГАРИЗА

Сездән, гамәлдәге законнар нигезендә, миңа балигъ булмаганга бер тапкыр түләнә торган акчалата пособиене
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Пособиене №____________________________________ның шәхси счетына күчерүне сорыйм __________________________________________________________________
Казан шәһәре "АК БАРС" ААҖ Чистай филиалы офисының Болгар өстәмә бүлеге, ИНН 1653001805, счет 4716168100022450100 к/сч.3010181000000000805, БАНК ПОЛУЧАТЕЛЬ БАНК ААҖ "АК БАРС БАНК" БИК 049205805, КПП 165011001


"_____"_____________201 ел ____________ /______________________/
         (датасы)                                  (имза)   (имзаны расшифровкалау


3 нче кушымта 
акча билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына баланы 
(балаларны) опекунга яисә попечительгә, матди карап торуга 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук акчалата 
түләүләр тиешле опекуннарга яисә попечительләргә, 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга үз бурычларын үтәүчеләргә түләүле

Башкарма комитет Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы

	            Вазыйфасы
	Телефон
	Электрон адресы


	Җитәкче башкарма комитеты
	8(84347)3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru


	Җитәкче урынбасары башкарма комитеты
	8(83447) 3-01-92
	Elena.Afonshina.@tatarstan.ru



Опека һәм попечительлек бүлеге Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

	Вазыйфасы

	Телефон
	Электрон адресы

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: бүлек опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	
Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

	*бала хокукларын саклау буенча белгеч: баш белгеч опека һәм попечительлек бүлеге
	(8-84347)3-13-41
	Larisa.Martunova@tatar.ru



*1.7 Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы балигъ булмаганнарына карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген гамәлгә ашыру буенча тапшырылган вәкаләтләрне гамәлгә ашыру тәртибен раслау турында» 2008 елның 01 декабрендәге 843 номерлы карары





4 нче кушымта 
Административ регламентка дәүләт хезмәте
 күрсәтү балигъ булмаган затның күчемсез 
милеген тартып алу буенча килешүне гамәлгә 
ашыруга алдан рөхсәт бирү буенча
Блок-схема дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләрнең эзлеклелеге (
Ведомство
лар
 гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү
) (
Бирелгән документларны карау, ведомствоара багланышлар чаралары буенча кирәкле гарызнамәләр әзерләү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмау, гаризаны теркәү
) (
Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыкка килү
) (
Мөрәҗәгать итүче кабул итү, документлар кабул итү
) (
Мөрәҗәгать итүчене консультацияләү опека һәм попечительлек органы яисә МФЦ хезмәткәре
) (
мөрәҗәгать итүче
)










 (
Белгеч мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә аңлатып, документларны кайтара
от-каза в приеме
)


 (
Баш тарту өчен нигезләр булмаганда, рөхсәт проектын әзерли һәм аны килештерә
)

 (
Опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә дәүләт хезмәте нәтиҗәсенә кул кую (рөхсәт (бәяләмә
) яисә баш тарту турында хат
)


 (
Мөрәҗәгать итүчегә тапшыру (юнәлеш) рөхсәт
 яки кире кагу турында хат. 
Карар
га шикаять белдерү тәртибен кире
 аңлата
)
 (
Техник хатаны (язу, хәреф хатасын, грамматик яисә арифметик хатаны) бозу (булган очракта)
)
5 нче кушымта 
акча билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына баланы 
(балаларны) опекунга яисә попечительгә, матди карап торуга 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук акчалата 
түләүләр тиешле опекуннарга яисә попечительләргә, 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга үз бурычларын үтәүчеләргә түләүле

Җитәкчегә Опека һәм попечительлек органы башкарма комитет Спас муниципаль районының Татарстан Республикасы 
(дәүләт хезмәтен тәкъдим итүче органга) ___________________________________________ 

Гариза 
техник хатаны төзәтү турында
Мин, __________________________________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 
Адресы буенча яшәүче _____________________________________________
(мөрәҗәгать итүченең почта адресы, индексын күрсәтеп, телефоны, электрон адресы) __________________________________________________________________ (мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы документ исеме, аның сериясе, номеры, бирелү датасы, __________________________________________________________________ (документны биргән органның исеме) 
Язылган:__________________________________________________________
Дөрес белешмәләр:_________________________________________________
Техник хатаны төзәтүегезне сорыйм ___________________________________
Техник хатаны төзәтү турында мәгълүмат алуга риза (язмача, телефон буенча, смс-хәбәр, электрон почта аша) ________________________________
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 
мин яшәгән адрес буенча кәгазь чыганактагы таныкланган күчермә рәвешендә почта аша. Электрон документны минем E-mai ________адресына җибәрү юлы белән.
Үземнең ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим итә торган затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (дәүләт хезмәтен күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле башка гамәлләрне, шул исәптән, дәүләт хезмәтен күрсәтү максатларында, дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда карарларны кабул итүне дә кертеп, автоматлаштырылган режимда, шул исәптән автоматлаштырылган режимда да да, үзенең ризалыгын, аның нигезендә карарларны дәүләт хезмәтен күрсәтүне тәкъдим итүче орган булуын раслый. Әлеге күренешне раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителә торган затка караган гаризаларга кертелгән белешмәләр, шулай ук мин түбәндәрәк. Гаризага кушымта итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. 
Миңа дәүләт хезмәтенең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны 8(84347)3-13-41 телефоны буенча бирәм.


«____»  _______________ 20____ ел     _______________    /_______________________/















6 нчы кушымта  
акча билгеләү һәм түләү буенча дәүләт хезмәте 
күрсәтүнең административ регламентына баланы 
(балаларны) опекунга яисә попечительгә, матди карап торуга 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга, шулай ук акчалата 
түләүләр тиешле опекуннарга яисә попечительләргә, 
тәрбиягә бала алучы ата-аналарга үз бурычларын үтәүчеләргә түләүле

Урын-җир, эш графигы, гражданнарның кабул итү графигы, белешмә телефоны, дәүләт хезмәте күрсәтүче башкарма хакимият органының рәсми сайты адресы - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү

	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, рәсми сайт электрон почтасы

	422840 
Татарстан 
Республикасы, 
Спас районы Болгар шәһәре 
Пионерская ур., 19 й.
	Дүшәмбе 
җомга 
8.00-17.00
Төшке аш: 
12.00-13.00
	Сишэмбе
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	8 (84347) 
3-10-28
	E-mail: bulgar@tatar.ru





Урын-җир, эш графигы, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны, башкарма хакимият органының структур бүлекчәсе - Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм попечительлек органы адресы:
	Урыны
	Режим
 урнашу
	График Гражданнарны кабул итү

	Белешмәләр телефоны
	Адрес, рәсми сайт, 
рәсми сайт электрон 
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Дүшәмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	сишәмбе
чэршэмбе
җомга
8.00-17.00
Төшке аш:
12.00-13.00
	
8(84347)3-13-41
	Nadezhda.Nizamova@tatar.ru

Larisa.Martynova@tatar.ru



Дәүләт хезмәте күрсәтүче күпфункцияле үзәкнең (МФЦ) электрон почтасы адресы: Дәүләт бюджет учреждениесе Спас районының күпфункцияле үзәге:
	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	422840
Татарстан
Республикасы,
Спас районы 
Болгар шәһәре
Хирург
Шеронов ур., 2А й.
	Душэмбе:  8.00 - 19.00;
Сишэмбе:8.00 - 19.00;
Чэршэмбе:8.00 - 17.00;
Пэнжешэмбе:8.00 - 19.00;
Жомга: 8.00 - 17.00;
Шимбэ:8.00 - 13.00
	
8(84347) 3-13-55
	
https://uslugi.tatarstan.ru/mfc.




Татарстан Республикасы Спас муниципаль районының Никольск авыл җирлеге башкарма комитеты - күпфункцияле үзәкнең читтән торып эшләү урыны, гражданнарны кабул итү графигы, белешмә телефоны:

	Урыны
	Режим,урнашу, график гражданнарны кабул 
итү

	Белешмәләр телефоны
	Рәсми сайт электрон
почтасы

	22860, Татарстан Республикасы, 
Спас районы, Никольск ав., 
Заречная ур., 48 й.
	
Сишэмбе:          
8.00 - 12.00;

	
8(84347) 3-22-96
	
nikolskoye.ucoz.ru
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